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cf=j=@)*@.)*# sf] माघ ०१ देखि b]vL चैत्र d;fGt ;Ddsf ljj/0fx? ;dflji6 

ldltM २०८३ बैशाि १४ गत े 
 

k|sfzs 

gu/ ;"rgf s]Gb|  



नगरपालिकाको पररचय: 

चचतवन चिल्िाको पूवी क्षेत्रमा अवचथित रत्ननगर नगरपालिकाको थिापना लमलत २०५३।१०।११ मा साववकको पञ्चकन्या र रत्ननगर गाउँ ववकास 
सलमलत लमिाएर भएको हो र लमलत २०७१।०८।१६ मा नेपाि सरकारको लनर्णयबाट साववक वपठुवा र बछ्यौिी गा.वव.स समेत लमसाएर यसको 
क्षेत्र लबथतार भएको हो ।चचतवन राविय लनकुञ्जसँग िोलिएर रहेको नेपािकै तेस्रो प्रमखु पयणटकीय गन्तव्य थिि सौराहा यसै नगरमा पनुण तिा प्रसथत 
उवणरा कृवि भलूम, बरण्िाभार क्षेत्रको िंगि, दिुणभ वन्यिन्त,ु ववववध चराहरुको बासथिान, लसमसार क्षेत्र, शहररकरर् भइरहेको बथती िथता कारर्िे 
यस नगर व्यवसावयक कृवि पयणटकीय शहरको रुपमा ववकास भइरहेको छ ।नेपािको पूवण पचिम िोड्ने महेन्र रािमागणको दवैुतर्ण  पने भएकािे 
सगुमताको दृविकोर्िे पलन सहि पहुँच रहेकािे बसोबास योग्य थिानको रुपमा समेत यो नगर ववकास भइरहेको छ ।   

पषृ्ठभलूम: 
चचतवन चिल्िाको वहउँदे रािधानी रहेको झवुानी यस नगरपालिकामा पदणछ । शरुुमा यहाँ िारु िालतको बसोबास रहेको लियो । औिो िाग्ने 
भएकािे अन्य समदुाय यहाँ बसोबास गदैनिे । पलछ िंगि र्िानी भएर औिो उन्मिुन हनु िािे पलछ मात्र अन्य चिल्िा बाट ववलभन्न िात िालतहरु 
बसाई सरी बसोबास गनण िािेको पाइन्छ । चचतवन चिल्िािाई धेरै चिल्िाका बालसन्दा बसोबास गने भएकािे छेहत्तरौ चिल्िा भने िथतै रत्ननगर 
नगरपालिकामा पलन नेपािका प्राय: सबै चिल्िाका मालनसहरु बसोवास गदणछन ्। हाि यस क्षेत्रमा यहाँका रैिाने आददबासी िनिालतभन्दा अन्य 
थिानबाट आएका िातिालतको बाहलु्यता रहेको छ । लभन्नलभन्न िातिालत भािाभािीको बाहलु्यता रहेतापलन सबै समदुायलबच पारथपररक र आचममय 
सम्बन्ध रवहआएको छ । 

यस नगरपालिकाको ववलभन्न क्षेत्रको नामाकरर् कसरी भयो भन्ने सम्बन्धमा लभन्नलभन्न वकम्बदन्ती रहेको पाइन्छ । ते्रतायगुमा श्रीकृष्र्िे गोकुिबाट 
गाई चराउन ल्याउने क्रममा िलमनमा िौरािे घोचेर िि लनकािी खवुाएको र बढी भएको पानी िम्मा भई घोि भएकािे िौरीघोि भएको भन्ने 
भनाइ  छ । यसै िौरीघोिको पानी नै धेरै पलछसम्म वरपरका बालसन्दािे खानेपानी र नहुाउने तिा कपिा धनुे कायणका िालग प्रयोग गदै आएको 
पाइन्छ । मयथतै अको वकम्बदन्ती अनसुार चशब परुार्मा अचग्नको पत्नी रलतिे यसै ठाउमा चशवको ध्यान गरी वरदान अनसुार आफ्नो पलत पाई 
इच्छा लसद्ध भएकोिे उनैको नामको थमलृतमा रत्ननगर रहेको भन्ने चझनो मत समेत रहेको छ । 

टाँिीको नामिे पररचचत यस क्षेत्र तमकािीन महारानी रत्न राज्यिक्ष्मी शाहको भ्रमर् पलछ तमकािीन देवौिी गाउँ पञ्चायतको नाम रत्ननगर गाउँ 
पञ्चायतमा पररवतणन भएको पाइन्छ । रत्ननगर नगरपालिकाको थिापना हदुा अन्य गा.वव.स गालभएता पलन रत्ननगर नाम नै प्रचलित रह्यो । 
भौगोलिक अवचथिलत: 
प्रदेश       :बागमती प्रदेश 

प्रलतलनलध सभा लनवाणचन क्षेत्र नं.   :चचतवन १ 

प्रदेश सभा लनवाणचन क्षेत्र    :चचतवन १ ख  

नगरपालिका     :रत्ननगर 

विा संख्या     :१६ 

टोिलबकास संथिा     :२६५ 

केन्र      :रत्ननगर न.पा. विा नं. १ बकुिहर 
क्षेत्रर्ि      :६८.६७ बगण वक.लम 

पररलध      :७२.४५ वक.लम. 
लसमाना 
पूवण      :खैरहनी न.पा 
पचिम      :बरण्िाभार िंगि क्षेत्र 

उत्तर       :कालिका नगरपालिका 
दचक्षर्      :खैरहनी न.पा. तिा चचतवन राविय लनकुञ्ज 

अक्षांस      :२७ लिग्री ३२ लमनेट ५५ सेकेण्िदेचख २७ लिग्री ४० लमनटे ५२ सेकेण्ि 

देशान्तर      :८४ लिग्री २८ लमनेट ४ सेकेण्िदेचख ८४ लिग्री ३३ लमनेट ५० सेकेण्ि 

समनु्र सतहबाट उचाई 

अग्िो   :२१४ लम. भमुयाहा र.न.पा १६ 
होचो   :१८१ लम. ठूिो राप्ती र खगेरी खोिाको दोभान 
हावापानी   :उष्र् 
तापक्रम   :न्यूनतम १२ लिग्री से, अलधकतम ३९ लि.से. 



औित विाण   :२२६७ लम.लम. 
औित पररवार सदथय  :४.01 िना 
बाविणक िनसंख्या वदददर  २.42 प्रलतशत 
िनघनमव    :१२०५ िना प्रलत वगण वक.लम (वनिंगिको क्षेत्रर्ि कटाई) 
भौगोलिक थवरुप   :उत्तर पूवणबाट पचिम दचक्षर्तर्ण  ढिेको समिर भ-ूभाग 
 

j8f cg';f/ 3/w'/L tyf hg;+Vofsf] ljj/0f : (स्रोत िनगर्ना २०७८) 

क्षते्र  

२०६८ २०७८ 
वाविणक 
िनसंख्या 
ववृद्धदर    

पररवार 
संख्या  

िनसंख्या  
पररवार 

संख्या  

िनसंख्या  विाको 
प्रलतशत  

िनघनमव 

औसत 

पररवार 
आकार  

िैविक 

अनपुात  िम्मा  परुुि  मवहिा  

रत्ननगर 
नगरपालिका 16,070 69,851 22403 89905 43531 46374 100 1309 4.01 93.87 2.42 

वार्ड नं.                      

1 1,141 4,999 1428 5635 2746 2889 6.3 3683 3.95 95.05 1.15 

2 1,063 4,589 1340 5330 2647 2683 5.9 5611 3.98 98.66 1.44 

3 914 4,057 1236 5039 2459 2580 5.6 1333 4.08 95.31 2.08 

4 904 4,134 1101 4484 2213 2271 5.0 1165 4.07 97.45 0.78 

5 753 3,567 955 4008 1922 2086 4.5 795.2 4.20 92.14 1.12 

6 789 3,630 977 4035 1990 2045 4.5 461.7 4.13 97.31 1.02 

7 779 3,708 863 3631 1736 1895 4.0 705 4.21 91.61 -0.20 

8 791 3,502 1110 4682 2303 2379 5.2 1245 4.22 96.81 2.79 

9 1,029 4,610 1458 5879 2844 3035 6.5 1042 4.03 93.71 2.33 

10 1,390 5,789 2128 8241 4032 4209 9.2 3729 3.87 95.79 3.39 

11 884 3,492 1205 4779 2301 2478 5.3 787.3 3.97 92.86 3.01 

12 1,288 5,243 1923 7439 3559 3880 8.3 1888 3.87 91.73 3.36 

13 1,447 5,952 2223 8749 4227 4522 9.7 1919 3.94 93.48 3.70 

14 904 3,971 1684 6690 3163 3527 7.4 1151 3.97 89.68 5.01 

15 1,101 4,803 1554 6325 3039 3286 7.0 2101 4.07 92.48 2.64 

16 893 3,805 1218 4959 2350 2609 5.5 1071 4.07 90.07 2.54 

 

j8fut क्षेत्रफल र मुख्य बस्ती 
j8f 

g+= 

If]qkmn -ju{ s=ld=_{ j8f sfof{no /x]sf] 

:yfg 

d'Voa:tLx? 

! !=%# as'nx/ lgkgL, elQmgL au}Frf, ljtf{, as'nx/, ;f}/fxfrf]s 

@ )=(% 6fF8L cgfdgu/, xfO:s'n /f]8, l;g]df /f]8 

# #=&* a]N;L a]N;L, aG;L, xfhLk'/, zflGtrf]s 

$ #=*% ef]sfxf b]af}nL, ef]sfxf, au}rf 6f]n 

% %=)$ em'jfgL hgsf}nL, e'mjfgL, 6/f}nL, ;'Gb/a:tL,kkg/L 

^ *=&$ a5f}{nL ;f}/fxf, bf]/+uL, a5f}nL, xfQL;f/ 

& %=!% dfnk'/ ab|xgL, dfnk'/, kf/L af3df/f, l;;jf/, cf]bf/, k8l/of 

* #=&^ af3df/f lrq;f/L, dgx/f, af3df/f, xbL{}, g/s6Lof 

( %=^$ l6sf}nL df]xgf, nfnk;f{, 3]8L, sk/kmf]/L, lzz}, efg'rf]s 

!) @=@! :jl0f{d6f]n l6sf}nL, k;f}{gL, a}/Lof, lgkgL 

!! ^=)& lh/f}gf dËnk'/, u}/Lufp, s[i0fdlGb/, lh/f}gf 

!@ #=($ hd'gfk'/ 8fF8fufpF, 3]3f}nL, k;f}{gL, efg'rf]s, s[i0fdlGb/ 

!# $=%^ hod+unf ;fn3f/L, dfwjk'/, cldlnof, nf}/L3f]n, hod+unf, afn'jf6f/ 



!$ %=*! nfnLu'/fF; 6f]n vgfn, u'?Ë, kf/Lhft, a}s'07, :jfledfgL, ;'Gb/j:tL 

!% #=)! dfwjk'/ dfwjk'/, kf~rfog, gd'gf, ;'of]{bo, laGb]Zj/L, 1fgf]bo 

!^ $=^# lk7'jf w'|jrf]s, s'Fj/, /fodfemL, bf]af6f], :s'n, ;[hgf, kfvf]jf/L 6f]n, xfQLuf8] 

hDdf ^*=^&   

 
िालतको आधारमा िनसंख्या वववरर् 

 
hflt ;+Vof k|ltzt 

a|fXd0f #))(% ##=% 

yf? !#^*# !%=@ 

If]qL !!$(@ !@=* 

tfdfª %&)@ ^=# 

g]jf/ %$%$ ^=! 

du/ ##)$ #=& 

ljZjsdf{ #))^ #=# 

u'?ª @*)^ #=! 

d'l:nd !*^& @=! 

kl/of/ !&%& @ 

gu/kflnsfsf] hDdf hg;+Vof *(()%  

      ;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

 
धमणको आधारमा (मखु्य दश धमणको) िनसंख्याको ववतरर् 

 
wd{ ;+Vof k|ltzt 

lxGb' &*@&( *&=! 

af}4 ^**^ &=& 

O{:nfd @%)! @=* 

ls/fFt !* )=)@ 

ls|l:rog !(^* @=@ 

k|ls|lt !^* )=@ 

af]g *! )=! 

gu/kflnsfsf] hDdf hg;+Vof *(()%  

;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

 
शौचाियको प्रकार 

 

zf}rfnosf]] k|sf/  ;+Vof 

km\n; zf}rfno 9ndf h8fg $&( 

km\n; zf}rfno ;]K6L 6\ofÍL !$()& 

vfN8f] zf}rfno ^*)) 

;fj{hlgs zf}rfno &$ 

zf}rfno gePsf] !$# 

        ;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

 
 
 



थिानीय प्रमखु चािपवण तिा िात्रा र मेिाहरुको वववरर्: 

नगरपालिकाको प्रमखु पयणटकीय, धालमणक, ऐलतहालसक र परुाताचमवक थिि 
क्र.स पयणटकीय थिि विा नं. पयणटकीय थििको महमव कै. 
१ चचतवन राविय लनकुञ्ज ६,७ िंगिी िनावर गैँिा बाघ  
२ सामदुावयक वनहरु ६,७,८,९,११ दिुणभ वन्यिन्तकुो बासथिान  
३ बीस हिारी ताि ९ लसमसार क्षेत्र एवम ्दिुणभ चराको बासथिान  
४ चचत्रसेन बाबा मचन्दर ८ ऐलतहालसक महमव रहेको  
५ हररहर मचन्दर क्षेत्र १ धालमणक महमव  
६ कृष्र् प्रर्ामी मचन्दर १० धालमणक महमव  
७ चिरौना कृष्र् मचन्दर ११ धालमणक महमव  
८ िैववक ववववध सूचना केन्र १० वन्यिन्त ुतिा प्राकृलतक सम्पदाको ववियमा  
 
jg If]q ;DalGw ljj/0f  

ljj/0f ;+Vof If]qkmn-x]S6/df_ k|ltzt s}lkmot 

;fd'bflos jg ^ !!## !&=%$  

sj'lnolt jg – – –  

wfld{s jg – – –  

;/sf/L ;+/lIft jg  ! %#@$ *@=$^  

cGo – – –  

hDdf & ^$%& !))  

 

;fIf/tfsf] cfwf/df ( % aif{sf] pd]/ b]lv dflysf]) hg;+Vofsf] ljj/0f M 

;fIf/tfsf] cfwf/df  k|ltzt 

k9\g / n]Vg ;Sg] *#=! 

k9\g dfq ;Sg] )=# 

k9\g / n]Vg g;Sg] !^=^ 

;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

 

z}lIfs :t/sf] cfwf/df ( % aif{sf] pd]/ b]lv dflysf])   hg;+Vofsf] ljj/0f 

z}lIfs :t/ ;+Vof 

k"j{ afNo cj:yf @^)# 

k|fylds lzIff !^!&^ 

lgDg dfWolds lzIff    !@%&& 

dfWolds lzIff ( sIff !) ) (#(@ 

P;=Pn=;L= *^%% 

k|df0f kq tx ( sIff !@ ) !@^%! 

क्र.स चािपवण िात्रा मनाउने थिान मेिाहरुको नाम मनाइने मवहना लतलि िातिालत 
१ माघी िारु बसोबास भएको क्षेत्र माघी पवण माघ १ गते  िारु 
२ एकादशी चचत्रसारी बाबा चचत्रसारी मेिा मंलसर एकादशी िारु र अन्य 
३ चिलतया  चिलतया भार एकादशी िारु मवहिा 
४ हेिी िारु बहिु क्षेत्र हेिी र्ागनु परेवा  



:gfts tx #(#( 

:gftsf]Q/ tx jf ;f] eGbf dfly !&$# 

cGo $( 

;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&*    

vfg]kfgL ;|f]tsf] pkof]usf] cfwf/df hg;+Vofsf] ljt/0f M 

kfOkwf/f h8fg 3/ leq !$)@* 

kfOkwf/f 3/ aflx/ #@@$ 

6\o'jj]n . Xof08 kDk $$^) 

Ogf/ 9flsPsf] #$ 

Ogf/ g9flsPsf] @)$ 

yf]kf kfgL SPOUT WATER !%) 

vf]nf RIVER/STREAM $ 

hf/ af]Qn @&) 

cg\o @( 

;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

vfgf ksfpg] OGwgsf] k|of]u ug]{ 3/w'/L M 

;|f]t  ;+Vof 

Pn lk Uof; !()($ 

uf]a/Uof; #%) 

dl§t]n  ! 

u'O7f ( 

ljB't !@% 

bfp/f @*!* 

cGo ^ 

;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

aQLsf] k|of]u ug]{ 3/w'/L M 

;|f]t  ;+Vof 

ljB't @@@)& 

d§Lt]n @) 

;f]nf/ !%# 

afof]Uof; ) 

cGo @# 

;|f]t /fli6|o hgu0fgf @)&* 

pknAw ;'ljwfsf] k|of]usf] cj:yf M 

;'ljwfsf] lsl;d ;+Vof 

Nof08nfOg 6]lnkmf]g  !%#@ 

df]jfOn ;fwf/0f vfnsf] !%(!^ 

df]jfOn :df6{ vfnsf] @)@#& 

6]lnlehg !^##) 

/]k|mLlh/]6/ !#^^! 

df]6/;fOsn, :s'6/ !)$*$ 

;fOsn !%*** 

OG6/g]6 !#(!) 

/]l8of] (%%@ 
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लनकायको काम, कतणव्य र अलधकार 
नगरपालिकाको एकि अलधकार संववधानको अनसूुची–८ मा उल्िेख भए बमोचिम हनुछे । 
उपदर्ा (१) को सवणसामान्यतामा प्रलतकूि असर नपने गरी नगरपालिकाको काम, कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम हनुछेः– 
क. नगर प्रहरी 
(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन, व्यवथिापन, लनयमन तिा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीलत, कानून र मापदण्िको लनमाणर् तिा कायाणन्वयन, 
(२) देहायका कायणमा सहयोग परु् याउनको िालग नगर प्रहरीको पररचािन गनण सकनःे– 
(क) नगरपालिकाको नीलत, कानून, मापदण्ि तिा लनर्णय कायाणन्वयन, 
(ख) नगरपालिकाको सम्पचत्तको सरुक्षा र संरक्षर्, 
(ग) थिानीयथतरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तिा िात्रा चािपवणको सरुक्षा व्यवथिापन, 
(घ) थिानीय बिार तिा पावकण ङ थििको रेखदेख र व्यवथिापन, 
(ङ) गाउँ वा नगर सरसर्ाई सम्बन्धी मापदण्िको कायाणन्वयन, 
(च) न्यावयक सलमलतिे गरेका लमिापत्र तिा लनर्णयको कायाणन्वयन, 
(छ) सावणिलनक ऐिानी र पती िग्गा, सावणिलनक भवन, सम्पदा तिा भौलतक पूवाणधारको संरक्षर् र सरुक्षा, 
(ि) ववपद् व्यवथिापन सम्बन्धी खोिी, उद्धार, राहत तिा पनुस्र्िापना, 
(झ) अनलधकृत ववज्ञापन तिा होलिङ बोिण लनयन्त्रर्, 
(ञ) छािा पश ुचौपायाको लनयन्त्रर्, 
(ट) अनलधकृत लनमाणर् तिा सावणिलनक सम्पचत्त अलतक्रमर् रोकिाम तिा लनयन्त्रर्, 
(ठ) कायणपालिकािे तोकेको अन्य कायण। 
ख. सहकारी संथिा 
(१) सहकारी संथिा सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्िको लनमाणर्, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) सम्बचन्धत नगरपालिकाको भौगोलिक क्षेत्रलभत्र सञ्चािन हनुे सहकारी संथिाको दताण, अनमुलत, खारेिी र ववघटन, 
(३) सहकारी वचत तिा ऋर् पररचािन सम्बन्धी थिानीय मापदण्ि लनधाणरर् र लनयमन, 
(४) सहकारी सम्बन्धी राविय, केन्रीय, ववियगत, प्रादेचशक र थिानीय सङ्घ संथिासँग समन्वय र सहकायण, 
(५) सहकारी सम्बन्धी थिानीय तथ्याङ्क व्यवथिापन र अध्ययन अनसुन्धान, 
(६) थिानीय सहकारी संथिाको क्षमता अलभवृवद्ध, 
(७) थिानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवद्र्धन, पररचािन र ववकास । 
ग. एर्.एम. सञ्चािन 



(१) एक सय वाटसम्मको एर्. एम. रेलियो सञ्चािन अनमुलत, नवीकरर्, लनयमन र खारेिी, 
(२) प्रदेश कानूनको अधीनमा रही एर्.एम. सञ्चािन सम्बन्धी अन्य कायण । 
घ. थिानीय कर, सेवा शलु्क तिा दथतरु 
(१) सङ्घीय तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सम्पचत्त कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रचििेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क 
दथतरु, पयणटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मािपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, कायाणन्वयन र लनयमन| 
(२) थिानीय पूवाणधार तिा सेवाको शलु्क लनधाणरर्, सड्ढिन र व्यवथिापन, 
(३) टे्रवकि, कायावकि, क्यानोलनि, बञ्जी िम्प, चिपफ्िायर, र् याचफ्टि, मोटरबोट, केविुकार सेवा िगायत अन्य िि तिा थिि क्षेत्रमा 
सञ्चािन हनु ेनवीन पयणटकीय सेवा तिा साहलसक खेिको शलु्क, 
(४) ििीबटुी, कवािी र िीविन्त ुकर लनधाणरर् तिा सङ्किन, 
(५) थिानीय रािथवको आधार ववथतार तिा प्रवद्र्धन, 
(६) ढुगां, लगट्टी, वािवुा, माटो, काठ दाउरा, िरािरुी, थिेट, खरीढुगां आदद प्राकृलतक एवं खानीिन्य वथतकुो लबक्री तिा लनकासी शलु्क 
दथतरु संकिन 
(७) लसर्ाररस, दताण, अनमुलत, नवीकरर् आददको शलु्क, दथतरु लनधाणरर् र संकिन 
(८) थिानीय रािथव प्रवद्र्धनका िालग प्रोमसाहन, 
(९) रािथव सूचना तिा तथ्याकंको आदान प्रदान, 
(१०) सङ्घीय तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही थिानीय तहमा रािथव चहुावट लनयन्त्रर् सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि र लनयमन, 
(११) थिानीय पूवाणधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दथतरु सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि र लनयमन, 
(१२) मािपोत सकंिन, 
(१३) कर तिा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायण। 
ङ. थिानीय सेवाको व्यवथिापन 
(१) थिानीय सेवाको व्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ि, सेवा शतण, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) संववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोचिम समायोिन भएका कमणचारीको व्यवथिापन, उपयोग र समन्वय, 
(३) सगंठन ववकास, िनशचि व्यवथिापन र वृचत्त ववकास, 
(४) थिानीय कानून बमोचिम सगंठन तिा व्यवथिापन सवेक्षर् गरी सगंठन संरचना तिा दरबन्दी लनधाणरर्, 
(५) थिानीय सेवाको व्यवथिापनमा सूचना तिा सञ्चार प्रववलधको उपयोग, प्रवद्र्धन र लनयमन, 
(६) िनशचि व्यवथिापन तिा वृचत्त ववकास, 
(७) थिानीय सेवाको व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य कायण। 
च. थिानीय तथ्याकं र अलभिेख सकंिन 
(१) थिानीय तथ्याकं सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) आधारभतू तथ्याकं सड्ढिन र व्यवथिापन, 
(३) िन्म, ममृय,ु वववाह, सम्बन्ध ववच्छेद, बसाइसराइ दताण र पाररवाररक िगतको अलभिेख तिा पञ्जीकरर् व्यवथिापन, 
(४) सूचना तिा सञ्चार, प्रववलधयिु आधारभतू तथ्याकंको सकंिन र व्यवथिापन, 
(५) थिानीय तथ्याकं र अलभिेख सकंिन सम्बन्धी अन्य कायण । 
छ. थिानीयथतरका ववकास आयोिना तिा पररयोिना 
(१) ववकास आयोिना तिा पररयोिना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन र लनयमन, 
(२) आलिणक, सामाचिक, सांथकृलतक, वातावरर्ीय, प्रववलध र पूवाणधारिन्य ववकासका िालग आवश्यक आयोिना तिा पररयोिनाहरूको तिुणमा, 
कायाणन्वयन, अनगुमन तिा मूल्याकंन, 
(३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तिा प्रभाव मूल्याकंन, 
(४) सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत तिा साधनको पवहचान तिा अलभिेख व्यवथिापन, 
(५) सङ्घीय तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही शहरी ववकास, बथती ववकास र भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि तिा सो सम्बन्धी 
योिना तिुणमा, आयोिना पवहचान, अध्ययन, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(६) राविय भवन संवहता तिा मापदण्ि बमोचिम भवन लनमाणर् अनमुलत, अनगुमन र लनयमन, 



(७) सरकारी भवन, ववद्यािय, सामदुावयक भवन, सभागहृ र अन्य सावणिलनक भवन तिा संरचनाको लनमाणर् र ममणत सम्भार तिा सञ्चािन र 
व्यवथिापन, 
(८) सङ्घीय र प्रदेशथतरीय आयोिना तिा पररयोिनाको कायाणन्वयनमा समन्वय, सहिीकरर् र सहयोग, 
(९) सरुचक्षत बथती ववकास सम्बन्धी नीलत, योिना, कायणक्रम तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन, लनयमन र मूल्याकंन, 
(१०) सावणिलनक लनमाणर् कायणको िालग प्रचलित कानून बमोचिमको “घ” वगणको इिाितपत्रको िारी, नवीकरर् तिा खारेिी, 
(११) पयणटन क्षेत्रको ववकास, ववथतार र प्रवद्र्धन सम्बन्धी आयोिनाहरूको पवहचान, कायाणन्वयन, व्यवथिापन, अनगुमन तिा लनयमन, 
(१२) नवीन पयणटकीय सेवा तिा कायणहरू सम्बन्धी आयोिनाहरूको पवहचान, कायाणन्वयन, व्यवथिापन, अनगुमन तिा लनयमन, 
(१३) ववकास आयोिना तिा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायण । 
ि. आधारभतू र माध्यलमक चशक्षा 
(१) प्रारचम्भक बाि ववकास तिा चशक्षा, आधारभतू चशक्षा, अलभभावक चशक्षा, अनौपचाररक चशक्षा, खिुा तिा वैकचल्पक लनरन्तर लसकाइ, 
सामदुावयक लसकाइ र ववशिे चशक्षा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन, मूल्याकंन र लनयमन, 
(२) सामदुावयक, संथिागत, गठुी र सहकारी ववद्यािय थिापना, अनमुलत, सञ्चािन, व्यवथिापन तिा लनयमन, 
(३) प्राववलधक चशक्षा तिा व्यावसावयक तालिमको योिना तिुणमा, सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन, मूल्याकंन र लनयमन, 
(४) मातभृािामा चशक्षा ददने ववद्याियको अनमुलत, अनगुमन तिा लनयमन, 
(५) गालभएका वा बन्द गररएका ववद्याियहरूको सम्पचत्त व्यवथिापन, 
(६) गाउँ तिा नगर चशक्षा सलमलत गठन तिा व्यवथिापन, 
(७) ववद्यािय व्यवथिापन सलमलत गठन तिा व्यवथिापन, 
(८) ववद्याियको नामाकरर्, 
(९) सामदुावयक ववद्याियको िग्गाको थवालममव, सम्पचत्तको अलभिेख, संरक्षर् र व्यवथिापन, 
(१०) ववद्याियको गरु्थतर अलभवृवद्ध तिा पाठ्यसामग्रीको ववतरर्, 
(११) सामदुावयक ववद्याियको चशक्षक तिा कमणचारीको दरबन्दी लमिान, 
(१२) ववद्याियको नकसाकंन, अनमुलत, थवीकृलत, समायोिन तिा लनयमन, 
(१३) सामदुावयक ववद्याियको शैचक्षक पूवाणधार लनमाणर्, ममणत सम्भार, सञ्चािन र व्यवथिापन, 
(१४) आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन तिा व्यवथिापन, 
(१५) ववद्यािी लसकाई उपिब्धीको परीक्षर् र व्यवथिापन, 
(१६) लनःशलु्क चशक्षा, ववद्यािी प्रोमसाहन तिा छात्रवृचत्तको व्यवथिापन, 
(१७) ट्यूसन, कोचचङ िथता ववद्यािय बावहर हनु ेअध्यापन सेवाको अनमुलत तिा लनयमन, 
(१८) थिानीयथतरको शैचक्षक ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरक्षर्, प्रवद्र्धन र थतरीकरर्, 
(१९) थिानीय पथुतकािय र वाचनाियको सञ्चािन तिा व्यवथिापन, 
(२०) माध्यलमक तहसम्मको शैचक्षक कायणक्रमको समन्वय र लनयमन, 
(२१) सामदुावयक ववद्याियिाई ददने अनदुान तिा सोको बिेट व्यवथिापन, ववद्याियको आय व्ययको िेखा अनशुासन कायम, अनगुमन र 
लनयमन, 
(२२) चशक्षर् लसकाइ, चशक्षक र कमणचारीको तालिम तिा क्षमता ववकास, 
(२३) अलतररि शैचक्षक वक्रयाकिापको सञ्चािन । 
झ. आधारभतू थवाथथ्य र सरसर्ाई 
(१) आधारभतू थवाथथ्य र सरसर्ाई तिा पोिर् सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिनाको तिुणमा, कायाणन्वयन तिा लनयमन, 
(२) आधारभतू थवाथथ्य, प्रिनन थवाथथ्य र पोिर् सेवाको सञ्चािन र प्रवद्र्धन, 
(३) अथपताि र अन्य थवाथथ्य संथिाको थिापना तिा सञ्चािन, 
(४) थवाथथ्य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवाणधार ववकास तिा व्यवथिापन, 
(५) थवच्छ खानेपानी तिा खाद्य पदािणको गरु्थतर र वाय ुतिा ध्वलनको प्रदूिर् लनयन्त्रर् र लनयमन, 
(६) सरसर्ाई सचेतनाको अलभवृवद्ध र थवाथथ्यिन्य र्ोहोरमैिाको व्यवथिापन, 
(७) थवाथथ्यिन्य र्ोहरमैिा सड्ढिन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसिणन र सोको सेवा शलु्क लनधाणरर् र लनयमन, 
(८) रि सञ्चार सेवा तिा थिानीय र शहरी थवाथथ्य सेवा सञ्चािन, 



(९) औिलध पसि सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन र लनयमन, 
(१०) सरसर्ाई तिा थवाथथ्य क्षेत्रबाट लनष्कालसत र्ोहोरमैिा व्यवथिापनमा लनिी तिा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायण र साझेदारी, 
(११) पररवार लनयोिन तिा मातचृशश ुकल्यार् सम्बन्धी सेवा सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन तिा लनयमन, 
(१२) मवहिा तिा बािबालिकाको कुपोिर् न्यूनीकरर्, रोकिाम, लनयन्त्रर् र व्यवथिापन । 
ञ. थिानीय बिार व्यवथिापन, वातावरर् संरक्षर् र िैववक ववववधता 
(१) थिानीय व्यापार, वथतकुो माग, आपूलतण तिा अनगुमन, उपभोिा अलधकार तिा वहत सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, कायाणन्वयन र 
लनयमन, 
(२) बिार तिा हाट बिार व्यवथिापन, 
(३) थिानीय वथतहुरूको उमपादन, आपूलतण तिा लनकासी प्रक्षेपर्, मूल्य लनधाणरर् र अनगुमन, 
(४) थिानीय व्यापार र वाचर्ज्य सम्बन्धी पूवाणधार लनमाणर्, 
(५) थिानीय वथत ुर सेवा व्यापारको मूल्य तिा गरु्थतरको अनगुमन र लनयमन, 
(६) थिानीयथतरका व्यापाररक र्मणको दताण, अनमुलत, नवीकरर्, खारेिी, अनगुमन र लनयमन, 
(७) थिानीय व्यापारको तथ्याकं प्रर्ािी र अध्ययन अनसुन्धान, 
(८) लनिी तिा गैरसरकारी क्षते्रसग समन्वय र सहकायण, 
(९) थिानीय व्यापार प्रवद्र्धन, सहिीकरर् र लनयमन, 
(१०) थिानीय बौवद्धक सम्पचत्तको संरक्षर्, प्रवद्र्धन र अलभिेखाकंन, 
(११) उपभोिा सचेतना अलभवृवद्ध, िचक्षत उपभोिाको िगत व्यवथिापन र थिानीय वथत ुतिा सेवाको गरु्थतर परीक्षर्, 
(१२) वातावरर् संरक्षर् र िैववक ववववधता सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना तिुणमा तिा मयसको कायाणन्वयन, अनगुमन र 
लनयमन, 
(१३) थिानीयथतरमा वातावरर्ीय िोचखम न्यूनीकरर्, 
(१४) थिानीयथतरमा िनथवाथथ्यमा प्रलतकूि असर पने वकलसमका उपभोग्य वथतकुो बचेववखन र उपभोग तिा वातावरर्ीय प्रदूिर् र हालनकारक 
पदािणहरूको लनयन्त्रर्, अनगुमन तिा लनयमन, 
(१५) थिानीयथतरमा सरसर्ाई तिा र्ोहरमैिा व्यवथिापन, 
(१६) थिानीयथतरमा न्यून काबणनमूखी तिा वातावरर्मैत्री ववकास अविम्बन, 
(१७) थिानीयथतरमा हररत क्षेत्रको संरक्षर् र प्रवणद्धन, 
(१८) थिानीयथतरमा वातावरर् संरक्षर् क्षेत्र लनधाणरर् र व्यवथिापन, 
(१९) थिानीय बिार व्यवथिापन, वातावरर् संरक्षर् र िैववक ववववधता सम्बन्धी अन्य कायण। 
ट. थिानीय सिक, ग्रामीर् सिक, कृवि सिक र लसचाइ 
(१) थिानीय, ग्रामीर् तिा कृवि सिक र लसचाइ सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि तिा सो सम्बन्धी योिना तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन र 
लनयमन, 
(२) थिानीय, ग्रामीर् तिा कृवि सिक, झोिगुें पूि, पिेुसा, लसँचाइ र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुणमा, कायाणन्वयन, ममणत, सम्भार 
र लनयमन, 
(३) थिानीयथतरका लसँचाइ प्रर्ािीको लनमाणर्, सञ्चािन, रेखदेख, ममणत सम्भार, थतरोन्नलत, अनगुमन र लनयमन, 
(४) यातायात सरुक्षाको व्यवथिापन र लनयमन, 
(५) थिानीय सिक, ग्रामीर् सिक, कृवि सिक सम्बन्धी अन्य कायण । 
ठ. गाउँसभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्यथिताको व्यवथिापन 
(१) गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीलत, कानून र कायणववलध, 
(२) थिानीयथतरका वविय क्षते्रगत नीलत तिा रर्नीलत, आवलधक तिा वाविणक योिना, कायणक्रम र बिेट थवीकृलत, 
(३) सभाका सलमलतहरूको गठन र सञ्चािन , 
(४) थिानीय तहबीच साझा सरोकार तिा साझेदारीका ववियमा संयिु सलमलत गठन, 
(५) कायणपालिका तिा न्यावयक सलमलतबाट सभामा प्रथततु प्रलतवेदनमालि छिर्ि तिा सो सम्बन्धमा आवश्यक लनदेशन, 
(६) ववकास योिना तिा कायणक्रमको प्रभावकारी कायाणन्वयन तिा सशुासनको िालग कायणपालिकािाई लनदेशन, 
(७) नगरपालिकािाई आलिणक व्ययभार पने ववियको लनयमन, 



(८) थिानीय मेिवपिाप र मध्यथिता, 
(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्यथिताको व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य कायण । 
ि. थिानीय अलभिेख व्यवथिापन 
(१) थिानीय अलभिेख व्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिनाको लनमाणर्, कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
(२) िनसाच्ख्यक, प्राकृलतक, आलिणक, सामाचिक, सांथकृलतक, भौलतक पूवाणधार, रोिगारीको अवथिा, कूि ग्राहथथ्य उमपादन, प्रलतव्यचि आय, 
मानव ववकास तिा िैलगंक सशिीकरर् सूचकाड्ढ, रािश्व तिा आयव्यय समेतको तथ्याकं सकंिन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रववलधयिु र 
राविय तिा थिानीय सूचना प्रर्ािीमा आवद्धता र पाश्र्व चचत्र तिा श्रोत नकसाको अद्यावलधक अलभिेखन, 
(३) सूचना तिा अलभिेख केन्रको थिापना तिा सञ्चािन, 
(४) सावणिलनक सम्पचत्त, सामदुावयक सम्पचत्त, भवन, सिक, पसि, व्यवसायको वववरर् सवहतको अद्यावलधक अलभिेख, 
(५) आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तिा चाि ुयोिनाको वववरर् र मयथतो योिनाको सम्पचत्तको अद्यावलधक अलभिेखन, 
(६) थिानीय अलभिेख व्यवथिापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको उपयोग, 
(७) थिानीय अलभिेख व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य कायण। 
ढ. िग्गा धनी दताण प्रमार्पिुाण ववतरर् 
(१) थिानीय िग्गाको नाप नकसा, वकत्ताकाट, हािसाववक, रचििेशन नामसारी तिा दाचखि खारेि, 
(२) िग्गा धनी दताण प्रमार्पिुाण ववतरर् तिा िगत व्यवथिापन, 
(३) भलूमको वगीकरर् अनसुारको िगत, 
(४) सावणिलनक प्रयोिनका िालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधाणरर् तिा ववतरर्मा समन्वय र सहिीकरर्, 
(५) नापी नकसा तिा िग्गाको थवालममव लनधाणरर् कायणमा समन्वय र सहिीकरर्, 
(६) िग्गा धनी दताण प्रमार्पिुाण ववतरर् सम्बन्धी अन्य कायण । 
र्. कृवि तिा पशपुािन, कृवि उमपादन व्यवथिापन, पश ुथवाथथ्य, सहकारी 
(१) कृवि तिा पशपुािन, कृवि उमपादन व्यवथिापन र पश ुथवाथथ्य सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन, अनगुमन 
र लनयमन, 
(२) कृवि तिा पशपुन्छी बिार सूचना, बिार तिा हाटबिारको पूवाणधार लनमाणर्, साना लसँचाइ लनमाणर्, तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, 
कृवि सामग्री आपूलतण र कृिक क्षमता ववकास कायणक्रमको सञ्चािन, अनगुमन र लनयमन, 
(३) कृवि तिा पशपुक्षीिन्य प्राकृलतक प्रकोप तिा महामारी रोगको लनयन्त्रर्, 
(४) पशपुक्षी चचवकमसा सेवाको व्यवथिापन, 
(५) कृवि वातावरर् संरक्षर् तिा िैववक ववववधताको संरक्षर् र प्रवद्र्धन, 
(६) पशनुश्ल सधुार पद्धलतको ववकास र व्यवथिापन, 
(७) उच्च मूल्ययिु कृवििन्य वथतकुो प्रवद्र्धन, ववकास तिा बिारीकरर्, 
(८) थिानीय चरन तिा खकण  ववकास र व्यवथिापन, 
(९) पश ुआहारको गरु्थतर लनयमन, 
(१०) थिानीयथतरमा पशपुक्षी सम्बन्धी तथ्याड्ढको व्यवथिापन र सूचना प्रर्ािी, 
(११) पश ुबधशािा र शीत भण्िारर्को व्यवथिापन र लनयमन, 
(१२) पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा र किाण सहिीकरर्, 
(१३) पशपुािन तिा पश ुथवाथथ्य सम्बन्धी अन्य कायण। 
त. िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यचि र अशिहरूको व्यवथिापन 
(१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सामाचिक सरुक्षा कायणक्रमको कायाणन्वयन, सञ्चािन तिा व्यवथिापन, 
(२) िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यचि तिा असहायको िगत अद्यावलधक, पररचयपत्र ववतरर्, सामाचिक सरुक्षा तिा सवुवधाको व्यवथिापन 
तिा ववतरर्, 
(३) िेष्ठ नागररक किव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट थिि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तिा व्यवथिापन, 
(४) सङ्घ तिा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपा•ता पनुस्र्िापना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तिा अशि थयाहार केन्रको सञ्चािन र व्यवथिापन, 
(५) सिक बािबालिका, अनाि, असहाय, अशि र मानलसक असन्तिुन भएका व्यचिहरूको पनुस्र्िापना केन्रको सञ्चािन, व्यवथिापन, 
अनगुमन र लनयमन, 



(६) िेष्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यचि र अशिहरूको व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य कायण । 
ि. बेरोिगारको तथ्याकं सकंिन 
(१) रोिगार तिा बेरोिगार श्रमशचिको तथ्याड्ढ सड्ढिन, प्रशोधन र सूचना प्रर्ािीको थिापना, 
(२) थिानीयथतरमा रहेका थवदेशी तिा ववदेशी श्रलमकको िगत सकंिन तिा सूचना व्यवथिापन, 
(३) ववलभन्न क्षेत्र तिा ववियका दक्ष िनशचिको तथ्याकं सकंिन तिा व्यवथिापन, 
(४) सरुचक्षत वैदेचशक रोिगारी र वैदेचशक रोिगारीमा रहेको श्रमशचिको सूचना तिा तथ्याकंको सकंिन तिा व्यवथिापन, 
(५) रोिगार सूचना केन्रको व्यवथिापन तिा सञ्चािन, 
(६) वैदेचशक रोिगारीमा िान ेश्रमशचिको िालग ववत्तीय साक्षरता र सीपमूिक तािीमको सञ्चािन, 
(७) वैदेचशक रोिगारीबाट र्केका व्यचिहरूको सामाचिक पनुः एकीकरर्, 
(८) वैदेचशक रोिगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीिताको उपयोग, 
(९) बेरोिगारको तथ्याकं सकंिन सम्बन्धी अन्य कायण। 
द. कृवि प्रसारको व्यवथिापन, सञ्चािन र लनयन्त्रर् 
(१) कृवि प्रसार सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
(२) कृवि प्रसार तिा िनशचिको प्रक्षेपर्, व्यवथिापन र पररचािन, 
(३) कृिकहरूको क्षमता अलभवृवद्ध, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरर्, 
(४) कृवि लबउवविन, नश्ल, मिखाद र रसायन तिा औिलधहरूको आपूलतण, उपयोग र लनयमन, 
(५) कृिक समूह, कृवि सहकारी र कृवि सम्बन्धी थिानीय सङ्घ संथिाहरूको समन्वय, व्यवथिापन र लनयमन, 
(६) थिानीयथतरमा कृवि सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षर् र हथतान्तरर्, 
(७) कृवि सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 
(८) थिानीयथतरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र व्यवथिापन, 
(९) प्रागांररक खेती तिा मिको प्रवद्र्धन र प्रचार प्रसार, 
(१०) कृवि प्रसारको व्यवथिापन, सञ्चािन र लनयन्त्रर् सम्बन्धी अन्य कायण । 
ध. खानेपानी, साना ििववद्यतु आयोिना, वैकचल्पक उिाण 
(१) थिानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) खानेपानी महसिु लनधाणरर् र खानेपानी सेवा व्यवथिापन, 
(३) एक मेगावाट सम्मका ििववद्यतु आयोिना सम्बन्धी थिानीयथतरको नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन र 
लनयमन, 
(४) थिानीय तहमा वकैचल्पक ऊिाण सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना तिुणमा, कायाणन्वयन, लनयमन, 
(५) थिानीय ववद्यतु ववतरर् प्रर्ािी र सेवाको व्यवथिापन, सञ्चािन, अनगुमन र लनयमन, 
(६) थिानीय तहमा वकैचल्पक ऊिाण सम्बन्धी प्रववलध ववकास र हथतान्तरर्, क्षमता अलभवृवद्ध र प्रवद्र्धन, 

(७) खानेपानी, साना ििववद्यतु आयोिना तिा वैकचल्पक उिाण सम्बन्धी अन्य कायण । 

न. ववपद् व्यवथिापन 
(१) ववपद् व्यवथिापन सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिनाको कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
(२) थिानीयथतरमा ववपद् पूवण तयारी तिा प्रलतकायण योिना, पूवण सूचना प्रर्ािी, खोि तिा उद्धार, राहत सामग्रीको पूवण भण्िारर्, ववतरर् र 
समन्वय, 
(३) थिानीय तटबन्ध, नदी र पवहरोको लनयन्त्रर् तिा नदीको व्यवथिापन र लनयमन, 
(४) ववपद् िोचखम क्षते्रको नकसाड्ढन तिा बथतीहरूको पवहचान र थिानान्तरर्, 
(५) ववपद् व्यवथिापनमा सङ्घ, प्रदेश र थिानीय समदुाय, सङ्घ संथिा तिा लनिी क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायण, 
(६) ववपद् व्यवथिापन कोिको थिापना तिा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन, 
(७) ववपद् िोचखम न्यूनीकरर् सम्बन्धी थिानीयथतरका आयोिनाको तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
(८) ववपद् पिात ्थिानीयथतरको पनुस्र्िापना र पनुलनणमाणर्, 
(९) थिानीयथतरको ववपद् सम्बन्धी तथ्याकं व्यवथिापन र अध्ययन अनसुन्धान, 
(१०) थिानीय आपतकािीन कायण सञ्चािन प्रर्ािी, 



(११) समदुायमा आधाररत ववपद् व्यवथिापन सम्बन्धी कायणक्रमको सञ्चािन, 
(१२) ववपद् व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य कायण । 
प. ििाधार, वन्यिन्त,ु खानी तिा खलनि पदािणको संरक्षर् 
(१) ििाधार, वन्यिन्त,ु खानी तिा खलनि पदािणको संरक्षर् सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि तिा योिनाको कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) पानी महुानको संरक्षर्, 
(३) सामदुावयक भ–ूसंरक्षर् र सोमा आधाररत आय आिणन कायणक्रम, 
(४) भ–ूसंरक्षर् र ििाधार व्यवथिापनिन्य सामदुावयक अनकूुिन, 
(५) खानी तिा खलनि पदािण सम्बन्धी सूचना तिा तथ्याड्ढ सकंिन, 
(६) बहमूुल्य धात,ु पमिर तिा खलनि पदािणको संरक्षर् र सम्वद्र्धनमा सहयोग, 
(७) ढुगां, लगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, खरीढुगां तिा थिेट िथता खानीिन्य वथतकुो सवेक्षर्, उमखनन ्तिा उपयोगको दताण, अनमुलत, नवीकरर्, 
खारेिी र व्यवथिापन, 
(८) भौगलभणक नकसा प्रकाशन । 
र्. भािा, संथकृलत र िलितकिाको संरक्षर् र ववकास 
(१) भािा, संथकृलत र िलितकिाको संरक्षर् र ववकास सम्बन्धी थिानीयथतरको नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन, अनगुमन र 
लनयमन, 
(२) परुातमव, प्राचीन थमारक तिा संग्रहाियको संरक्षर्, सम्भार, प्रवधणन र ववकास, 
(३) परम्परागत िात्रा तिा पवणको सञ्चािन र व्यवथिापन, 
(४) प्रचलित कानून लबरुद्धका कुरीलत तिा कुसंथकार लबरुद्ध सामाचिक पररचािन सम्बन्धी कायण, 
(५) भािा, संथकृलत र िलितकिाको संरक्षर् र ववकास सम्बन्धी अन्य कायण । 
नगरपालिकािे सङ्घ तिा प्रदेशसँगको सहकायणमा प्रयोग गने साझा अलधकार संववधानको अनसूुची–९ मा उल्िेख भए बमोचिम हनुेछ  
उपदर्ा (३) को सवणसामान्यतामा प्रलतकूि असर नपने गरी देहायको ववियमा सङ्घ तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही नगरपालिकाको काम, 
कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम हनुछेः– 
क. खेिकुद र पत्रपलत्रका 
(१) थिानीयथतरका खेिकुदको संरचनाको पूवाणधार लनमाणर्, सञ्चािन तिा ववकास, 
(२) थिानीयथतरका खेिकुद प्रशासन तिा सङ्घ संथिाको लनयमन र समन्वय, 
(३) खेिकुदको ववकास र प्रवद्र्धन, 
(४) खेिकुद प्रलतयोलगता आयोिना र सहभालगता, 
(५) खेिकुद सम्बन्धी पूवाणधारको ववकास, 
(६) थिानीय तहका पत्रपलत्रकाको दताण, अलभिेख तिा लनयमन । 
ख. थवाथथ्य 
(१) सङ्घीय तिा प्रदेशथतरीय िक्ष्य र मापदण्ि बमोचिम थिानीयथतरको थवाथथ्य सम्बन्धी िक्ष्य र गरु्थतर लनधाणरर्, 
(२) िनरि अथपताि, नलसणङ होम, लनदान केन्र तिा अन्य थवाथथ्य संथिाहरूको चकिलनक दताण, सञ्चािन अनमुलत र लनयमन, 
(३) थिानीयथतरमा औिलधिन्य वनथपलत, ििीबटुी र अन्य औिलधिन्य वथतकुो उमपादन, प्रशोधन र ववतरर्, 
(४) थवाथथ्य बीमा िगायतका सामाचिक सरुक्षा कायणक्रमको व्यवथिापन, 
(५) थिानीयथतरमा औिलध तिा अन्य मेलिकि उमपादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनधाणरर् र लनयमन, 
(६) थिानीयथतरमा औिलधको उचचत प्रयोग र सूक्ष्मिीव लनरोधक प्रलतरोध न्यूनीकरर्, 
(७) थिानीयथतरमा औिलध र थवाथथ्य उपकरर्को खररद, भण्िारर् र ववतरर्, 
(८) थिानीयथतरमा थवाथथ्य सूचना प्रर्ािीको व्यवथिापन, 
(९) थिानीयथतरमा िनथवाथथ्य लनगरानी (पचब्िक हेल्ि सभेिेन्स), 
(१०) थिानीयथतरको प्रवद्र्धनाममक, प्रलतकाराममक, उपचाराममक, पनुस्र्िापनाममक र प्यालिएवटभ थवाथथ्य सेवाको सञ्चािन, 
(११) थवथि िीवनशैिी, पोिर्, शारीररक ब्यायाम, योग अभ्यास, थवाथथ्य वृत्तको पािना, पञ्चकमण िगायतका िनथवाथथ्य सेवाको प्रवद्र्धन, 
(१२) िनुोवटक र कीटिन्य रोगको लनयन्त्रर् तिा व्यवथिापन, 
(१३) सतुी, मददरा र िागू पदािणिन्य वथतकुो प्रयोग लनयन्त्रर् तिा सचेतना अलभवृवद्ध, 



(१४) आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होलमयोप्यालिक, प्राकृलतक चचवकमसा िगायतका परम्परागत थवाथथ्य उपचार सेवाको व्यवथिापन, 
(१५) िनथवाथथ्य, आपतकािीन थवाथथ्य तिा महामारीको लनयन्त्रर् योिना र कायाणन्वयन, 
(१६) रोगको लनयन्त्रर् तिा रोकिाम, 
(१७) आकचथमक थवाथथ्य सेवा प्रवाह तिा थिानीय सेवाको व्यवथिापन । 
ग. ववद्यतु, खानेपानी तिा लसँचाइ िथता सेवाहरू 
(१) ववद्यतु ववतरर् प्रर्ािी र सेवाको व्यवथिापन, 
(२) खानेपानी महसिु लनधाणरर् र खानेपानी सेवाको व्यवथिापन, 
(३) थिानीय साना सतह तिा भलूमगत लसँचाइ प्रर्ािीको सञ्चािन तिा ममणत सम्भार, सेवा शलु्क लनधाणरर् र सकंिन सम्बन्धी व्यवथिापन 
। 
घ. सेवा शलु्क, दथतरु, दण्ि िररबाना तिा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयणटन शलु्क 
(१) थिानीय सेवा शलु्क, दथतरु, दण्ि िररबाना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि योिना तिुणमा, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) प्राकृलतक स्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सड्ढिन, समन्वय र लनयमन, 
(३) खलनि पदािणको उमखनन ्र सो सम्बन्धी रोयल्टी सकंिन, 
(४) सामदुावयक वनको सञ्चािन र व्यवथिापनबाट प्राप्त रोयल्टी सकंिन, 
(५) पानीघट्ट, कुिो, पैनी िथता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सकंिन । 
ङ. वन, िगंि, वन्यिन्त,ु चराचरुुगी,ं िि उपयोग, वातावरर्, पयाणवरर् तिा िैववक ववववधता 
(१) वन, ि•ि, वन्यिन्त,ु चराचरुुगी,ं िि उपयोग, वातावरर्, पयाणवरर् तिा िैववक ववववधता सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, 
योिना, कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
(२) थिानीयथतरमा सामदुावयक, ग्रामीर् तिा शहरी, धालमणक, कवलुियती र साझेदारी वनको संरक्षर्, सम्वद्र्धन, उपयोग, अनगुमन र लनयमन 
तिा वन उपभोिा समूहको व्यवथिापन, 
(३) मध्यवती क्षते्रको सामदुावयक, धालमणक र कबलुियती वनको व्यवथिापन, 
(४) थिानीयथतरमा नदी वकनार, नदी उकास, नहर वकनार तिा सिक वकनारमा वृक्षारोपर् व्यवथिापन, 
(५) थिानीयथतरमा लनिी वनको प्रवद्र्धन, अनगुमन र लनयमन, 
(६) थिानीयथतरमा सावणिलनक खािी िग्गा, पाखा वा क्षते्रमा वृक्षारोपर्, सम्भार, उपयोग र व्यवथिापन, 
(७) थिानीयथतरमा ििीबटुी तिा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी सवेक्षर्, उमपादन, सकंिन, प्रवद्र्धन, प्रशोधन र बिार व्यवथिापन, 
(८) वनबीउ बगैचा थिापना, व्यवथिापन र प्रवद्र्धन, 
(९) नसणरी थिापना, लबरुवा उमपादन, ववतरर्, रोपर् र प्रवद्र्धन, 
(१०) वन्यिन्त ुर चराचरुुगीकंो संरक्षर्, व्यावसावयक पािन, उपयोग र अनगुमन, 
(११) मानव तिा वन्यिन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवथिापन, 
(१२) थिानीय प्रार्ी उद्यान (चचलियाखाना) को थिापना र सञ्चािन, 
(१३) थिानीय वन्यिन्त ुपयणटन र आयआिणन, 
(१४) थिानीयथतरमा आखेटोपहारको व्यवथिापन, 
(१५) थिानीयथतरमा वन, वन्यिन्त ुतिा चराचरुुगीकंो अलभिेखाकंन र अध्ययन अनसुन्धान, 
(१६) ववश्वसम्पदा सूचीमा परेका थमारक र परुाताचमवक महमवका वन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी िगत, 
(१७) लमचाहा प्रिालतको लनयन्त्रर्, 
(१८) थिानीयथतरको िोचखम न्यूनीकरर्, 
(१९) िैववक ववववधताको अलभिेखाकंन, 
(२०) थिानीयथतरमा हररयािी प्रवद्र्धन, 
(२१) थिानीय साना िि उपयोग सम्बन्धी क्षेत्रगत अयोिना तिुणमा, कायाणन्वयन, अनगुमन र अनगुमन, 
(२२) रैिाने प्रिालतको संरक्षर् र प्रवद्र्धन, 
(२३) थिानीयथतरमा वातावरर्ीय िोचखम न्यूनीकरर्, 
(२४) थिानीयथतरमा प्रदूिर् लनयन्त्रर् र हालनकारक पदािणहरूको लनयमन तिा व्यवथिापन, 
(२५) थिानीयथतरमा न्यून कावणनमखुी तिा वातावरर्मैत्री ववकास अविम्बन, 



(२६) थिानीयथतरमा वातावरर् संरक्षर् क्षेत्र लनधाणरर् र व्यवथिापन । 
च. सामाचिक सरुक्षा र गररबी लनवारर् 
(१) सामाचिक सरुक्षा तिा गररबी लनवारर् सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, लनयमन र अध्ययन अनसुन्धान, 
(२) िचक्षत समूह सम्बन्धी थिानीय योिना, कायणक्रम, स्रोत पररचािन र व्यवथिापन, 
(३) सामाचिक सरुक्षाको कायाणन्वयनको िालग सङ्घ, प्रदेश र थिानीय सङ्घ संथिासँग सम्पकण , समन्वय र सहकायण, 
(४) सामाचिक सरुक्षा सम्बन्धी थिानीय तथ्याकं र सूचना व्यवथिापन, 
(५) गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी थिानीय सवेक्षर्, सूचना व्यवथिापन र लनयमन, 
(६) थिानीय सामाचिक सरुक्षा योिना र व्यवथिापन । 
छ. व्यचिगत घटना, िन्म, ममृय,ु वववाह सम्बन्धी 
(१) व्यचिगत घटना (िन्म, ममृय,ु वववाह, बसाइसराइ, सम्बन्ध ववच्छेद र धमणपतु्र र धमणपतु्री) को दताण, 
(२) व्यचिगत घटनाको थिानीय तथ्याड्ढ सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(३) व्यचिगत घटनाको अलभिेख व्यवथिापन र प्रलतवेदन । 
ि. थिानीयथतरमा परुातमव, प्राचीन थमारक र संग्रहािय संरक्षर्, सम्बधणन र पनुः लनमाणर् । 
झ. सकुुम्बासी व्यवथिापन 
(१) सकुुम्बासीको पवहचान र अलभिेख व्यवथिापन, 
(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी िीववकोपािणन र बसोबास व्यवथिापन । 
ञ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 
(१) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि तिा लनयमन, 
(२) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टीको सकंिन तिा बाँिर्ाँट । 
ट. सवारी साधन अनमुलत 
(१) यातायात व्यवथिापन सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) थिानीय सावणिलनक यातायातको रुट लनधाणरर्, अनमुलत, नवीकरर्, खारेिी, सेवाको गरु्थतर, भािा दर लनधाणरर् र लनयमन, 
(३) वातावरर्मैत्री, ििवाय ुपररवतणन अनकूुिन, ववपद् िोचखम संवेद्य, अपागंता र िैंलगकमैत्री यातायात प्रर्ािीको थिानीय तहमा प्रवद्र्धन । 
उपदर्ा (१) र (३) मा उचल्िचखत अलधकारका अलतररि गाउँपालिका तिा नगरपालिकाको अन्य काम, कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम 
हनुछेः– 
क. भलूम व्यवथिापन 
(१) सङ्घीय तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही थिानीयथतरको भ–ूउपयोग नीलत, योिना, कायणक्रम तिुणमा र कायाणन्वयन, 
(२) सङ्घीय तिा प्रदेशको मापदण्िको अधीनमा रही व्यवचथित बथती ववकासका कायणक्रमको तिुणमा र कायाणन्वयन, एकीकृत वथती ववकासका 
िालग िग्गाको एकीकरर् तिा िग्गा ववकास र व्यवथिापन, 
(३) थिानीयथतरमा अव्यवचथित बसोबास व्यवथिापन । 
ख. सञ्चार सेवा 
(१) सङ्घीय तिा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही थिानीय क्षेत्रलभत्र इन्टरनटे सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तिा तारववहीन टेलिलभिन प्रसारर्को 
अनमुलत, नवीकरर् र लनयमन, 
(२) थिानीय क्षेत्रमा सूचना प्रववलधको ववकास र प्रवद्र्धन गने । 
ग. यातायात सेवा 
(१) थिानीय बस, ट्रिी बस, ट्राम िथता मध्यम क्षमताका मास ट्राचञ्जट प्रर्ािीको नीलत, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन, 
(२) राविय रेि पूवाणधारको उपयोग तिा महानगरीय क्षते्रलभत्र शहरी रेि सेवाको सञ्चािन, व्यवथिापन, ममणत सम्भार, समन्वय, साझेदारी र 
सहकायण। 
(६) सङ्घ वा प्रदेशिे संववधान तिा प्रचलित कानून बमोचिम आफ्नो अलधकारक्षेत्रलभत्रको कुनै वविय नगरपालिकािाई कानून बनाई लनक्षेपर् 
गनण सकनछे । 
(७) नगरपालिकािे उपदर्ा (१), (३), (४) र (५) बमोचिमको काम, कतणव्य र अलधकारको प्रयोग गदाण आवश्यकता अनसुार कानून, नीलत, 
योिना, मापदण्ि तिा कायणववलध बनाई िागू गनण सकनेछ । 



(८) थिानीय तहिे प्रदेश सरकारको परामशणमा नेपाि सरकारको पूवण थवीकृलत लिई ववदेशका कुनै थिानीय सरकारसँग भलगनी सम्बन्ध कायम 
गनण सकनछे । 
ठ) संघ, संथिा दताण तिा नवीकरर् 
(१)  संघ, संथिा पररचािन सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन, 
(२) थिानीय थतरका संघ, संथिाको दताण तिा नवीकरर्। 
१२. विा सलमलतको काम, कतणव्य र अलधकारः (१) विा सलमलतको काम, कतणव्य र अलधकार कायणपालिकािे तोके बमोचिम हनुेछ । 
(२) उपदर्ा (१) बमोचिम कायणपालिकािे विा सलमलतको काम, कतणव्य र अलधकार तोकदा कम्तीमा देहाय बमोचिम हनुे गरी तोकन ुपनेछः– 
क. विालभत्रका योिना तिुणमा, कायाणन्वयन तिा अनगुमन 
(१) सहभलगतामूिक योिना तिुणमा प्रर्ािी अनसुार बथती वा टोिथतरबाट योिना तिुणमा प्रवक्रया अविम्बन गरी बथती तिा टोिथतरीय 
योिनाको माग सड्ढिन, प्रािलमकीकरर् तिा छनौट गने, 
(२) टोि ववकास संथिाको गठन र पररचािन तिा विालभत्र सञ्चािन हनुे योिनाहरूका िालग उपभोिा सलमलतको गठन तिा सोको अनगुमन 
गने, 
(३) विालभत्रका योिना तिा भौलतक पूवाणधारको संरक्षर्, ममणत सम्भार, रेखदेख तिा व्यवथिापन गने, 
ख. तथ्याकं अद्यावलधक तिा संरक्षर् 
(१) लनिी घर तिा घर पररवारको िगत राख्न,े 
(२) ऐलतहालसक, परुाताचमवक, सांथकृलतक तिा धालमणक महमवका सम्पदा, प्राचीन थमारक, सावणिलनक तिा सामदुावयक भवन, सावणिलनक, 
ऐिानी, पती िग्गाको िगत राख्न ेतिा संरक्षर् गने, 
(३) खिुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धमणशािा, धालमणक तिा सांथकृलतकथिि, िाँिापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, 
इनार, कुवा, धारा, ढंुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सिक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको तथ्याकं सकंिन गरी अद्यावलधक िगत राख्न,े 
संरक्षर् गने र खण्िीकृत तथ्याकं र सूचना सवहतको विाको पाश्र्वचचत्र तयार तिा अद्यावलधक गने, 
ग. ववकास कायण 
(१) बाि उद्यानको व्यवथिा गने, 
(२) अनौपचाररक चशक्षा कायणक्रम, चशश ुथयाहार तिा प्रारचम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन र व्यवथिापन गने, 
(३) पथुतकािय, वाचनािय, सामदुावयक लसकाइ केन्र, बािकिव तिा बािसञ्जािको सञ्चािन र व्यवथिापन गने, 
(४) विा तहको थवाथथ्य संथिा तिा सेवाको व्यवथिापन गने, 
(५) खोप सेवा कायणक्रमको सञ्चािन, व्यवथिापन तिा समन्वय गने, 
(६) पोिर् कायणक्रमको सञ्चािन तिा समन्वय गने, 
(७) विा तहमा थवाथथ्य िनचेतना ववकास तिा थवाथथ्य सूचना कायणक्रमको सञ्चािन गने, 
(८) शहरी तिा ग्रामीर् थवाथथ्य चकिलनकको सञ्चािन गने, गराउने, 
(९) सावणिलनक शौचािय, थनान गहृ तिा प्रलतक्षाियको लनमाणर् र व्यवथिापन गने, गराउने, 
(१०) विाथतरीय सामदुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तिा पोखरीको लनमाणर्, संरक्षर् र गरु्थतर लनयमन गने, 
(११) घरबाट लनकास हनुे र्ोहरमैिाको सकंिन र व्यवथिापन, चोक तिा गल्िीहरूको सरसर्ाई, ढि लनकास, मरेका िनावरको व्यवथिापन, 
सतही पानीको लनकास तिा पानीको स्रोत संरक्षर् गने, गराउने, 
(१२) कृवि तिा र्िरू्ि नसणरीको थिापना, समन्वय र प्रवद्र्धन तिा विाथतरीय अगवुा कृिक तालिमको अलभमखुीकरर् गने, 
(१३) कृवि बीउ वविन, मि तिा औिलधको माग सकंिन गने, 
(१४) कृविमा िाग्ने रोगहरूको वववरर् सकंिन गने, 
(१५) पशपुक्षी ववकास तिा छािा चौपायाको व्यवथिापन, 
(१६) विालभत्रको चरनक्षेत्र संरक्षर् तिा व्यवथिापन गने, 
(१७) थिानीय समदुायका चािपवण, भािा संथकृलतको ववकासको िालग किा, नाटक, िनचेतनामूिक तिा सांथकृलतक कायणक्रम गने गराउने, 
(१८) थिानीय मौलिकता झचल्कने सांथकृलतक रीलतररवाििाई संरक्षर् तिा प्रवद्र्धन गने, 
(१९) विालभत्र खेिकुद पूवाणधारको ववकास गने, 
(२०) अन्तरववद्यािय तिा किव मार्ण त खेिकुद कायणक्रमको सञ्चािन गने गराउने, 
(२१) विा क्षेत्रलभत्रको बाटोघाटो चाि ुअवथिामा राख्न ेतिा राख्न सहयोग गने, 



(२२) विालभत्रका सिक अलधकारक्षेत्रमा अवरोध र अलतक्रमर् गनण नददने, 
(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पवहरो, हरुी तिा प्राकृलतक प्रकोपबाट उमपन्न अवरोध पञ्छाउन,े 
(२४) घरेि ुउद्योगको िगत सकंिन तिा सम्भाव्यता पवहचान गने, 
(२५) विालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवद्र्धन गने, 
(२६) प्रचलित कानून बमोचिम व्यचिगत घटना दताण, अद्यावलधक तिा सोको अलभिेख सकंिन तिा संरक्षर् गने, 
(२७) व्यचिगत घटना दताण सम्बन्धी िनचेतना कायणक्रम सञ्चािन गने, 
(२८) सामाचिक सरुक्षा भत्ता ववतरर् तिा अलभिेख अद्यावलधक गने, 
(२९) विािाई बािमैत्री बनाउने, 
(३०) विालभत्र आलिणक तिा सामाचिक रूपमा पलछ परेका मवहिा, बािबालिका, दलित, अपागंता भएका व्यचि, िेष्ठ नागररक, अल्पस्ख्यक, 
सीमान्तकृत समदुायको अलभिेख राखी सामाचिक र आलिणक उमिान सम्बन्धी काम गने, 
(३१) ववलभन्न समदुायलबच सामाचिक सदभाव र सौहादणता कायम गने, 
(३२) बािवववाह, बहवुववाह, िैंलगक वहंसा, छुवाछुत, दहेि तिा दाइिो, हलिया प्रिा, छाउपिी, कमिरी प्रिा, बािश्रम, मानव बचेववखन 
िथता सामाचिक कुरीलत र अन्धववश्वासको अन्मय गने, गराउने, 
(३३) प्रचलित कानूनको अधीनमा रही मािपोत तिा भलूम कर, व्यवसाय कर, वहाि कर, ववज्ञापन कर, सःशलु्क पावकण ङ, नयाँ व्यवसाय 
दताण, लसर्ाररस दथतरु, सवारी साधन कर, मनोरञ्जन करको िेखािोखा र सकंिन गरी सम्बचन्धत गाउँपालिका वा नगरपालिकामा प्रलतवेदन 
सवहत रकम बझुाउने, 
(३४) अशि लबरामी भएको बेवाररस वा असहाय व्यचििाई नचिकको अथपताि वा थवाथथ्य केन्रमा परु् याई औिधोपचार गराउने, 
(३५) असहाय वा बेवाररस व्यचिको ममृय ुभएमा लनिको दाह संथकारको व्यवथिा लमिाउने, 
(३६) सिक बािबालिकाको उद्धार र पनुस्र्िापनाको िालग िगत सकंिन गने, 
(३७) विालभत्रको सामदुावयक वन, वनिन्य सम्पदा र िैववक ववववधताको संरक्षर् र प्रवद्र्धन गने, 
(३८) विा, टोि, बथतीथतरमा हररयािी क्षेत्र लबथतार गने, गराउन,े 
(३९) विािाई वातावरर्मैत्री बनाउने, 
(४०) प्रागांररक कृवि, सरुचक्षत मातमृव, ववद्यािी भनाण, पूर्ण खोप, खिुा ददशामिु सरसर्ाई, वातावरर्मैत्री तिा बािमैत्री शासनिथता 
प्रवद्र्धनाममक कायणहरू गने, गराउने, 
(४१) विालभत्र घरबास पयणटन (होम थटे) कायणक्रम प्रवद्र्धन गने । 
घ. लनयमन कायण 
(१) विालभत्र सञ्चालित ववकास योिना, आयोिना तिा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका कायणको अनगुमन तिा लनयमन गने, 
(२) लसकमी, िकमीिाई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमाणर् सम्बन्धी तालिम ददने, 
(३) खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरकारी, र्िरू्ि, पेय पदािण तिा उपभोग्य सामग्रीको गरु्थतर र मूल्यसूची अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षर् 
गने, 
(४) विालभत्रका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवद्र्धन गरी िगत राख्न,े 
(५) हाट बिारको व्यवथिापन गने, गराउने, 
(६) ववद्यतु चहुावट तिा चोरी लनयन्त्रर्मा सहयोग गने । 
ङ. लसर्ाररस तिा प्रमाचर्त गने 
(१) नाता प्रमाचर्त गने, 
(२) नागररकता तिा नागररकताको प्रलतलिवप लिनका िालग लसर्ाररस गने, 
(३) बहाि करको िेखािोखा लसर्ाररस गने, 
(४) बन्द घर तिा कोठा खोल्न रोहबरमा बथने, 
(५) मोही िगत कट्टाको लसर्ाररस गने, 
(६) घर िग्गा करको िेखािोखा लसर्ाररस गने, 
(७) िन्म लमलत प्रमाचर्त गने, 
(८) व्यापार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापार व्यवसाय हदैु नभएको लसर्ाररस गने, 
(९) वववाह प्रमाचर्त तिा अवववावहत प्रमाचर्त गने, 



(१०) लनःशलु्क वा सशलु्क थवाथथ्य उपचारको लसर्ाररस गने, 
(११) विाबाट िारी हनु ेलसर्ाररस तिा अन्य कागििाई अंग्रचेि भािामा समेत लसर्ाररस तिा प्रमाचर्त गने, 
(१२) घर पाताि प्रमाचर्त गने, 
(१३) व्यचिगत वववरर् प्रमाचर्त गने, 
(१४) िग्गा धनी दताण प्रमार्पिुाणमा घर कायम गनण लसर्ाररस गने, 
(१५) कुनै व्यचिको नाम, िर, िन्म लमलत तिा वतन र्रक–र्रक भएको भए सो व्यचि एकै हो भन्न ेलसर्ाररस गने, 
(१६) नाम, िर, िन्म लमलत संशोधनको लसर्ाररस गने, 
(१७) िग्गा धनी दताण प्रमार्पिुाण हराएको लसर्ाररस गने, 
(१८) वकत्ताकाट गनण लसर्ाररस गने, 
(१९) संरक्षक प्रमाचर्त गने तिा संथिागत र व्यचिगत संरक्षक लसर्ाररस गने, 
(२०) िीववतसँगको नाता प्रमाचर्त गने, 
(२१) मतृकसँगको नाता प्रमाचर्त तिा सिणलमन लसर्ाररस गने, 
(२२) िीववत रहेको लसर्ाररस गने, 
(२३) हकवािा वा हकदार प्रमाचर्त गने, 
(२४) नामसारी गनण लसर्ाररस गने, 
(२५) िग्गाको हक सम्बन्धमा लसर्ाररस गने, 
(२६) उद्योग ठाउँसारी गनण लसर्ाररस गने, 
(२७) आधारभतू ववद्यािय खोल्न लसर्ाररस गने, 
(२८) िग्गा मूल्याकंन लसर्ाररस गने, 
(२९) ववद्याियको कक्षा िप गनण लसर्ाररस गने, 
(३०) अशि, असहाय तिा अनािको पािन पोिर्को िालग लसर्ाररस गने, 
(३१) वैवावहक अंगीकृत नागररकता लसर्ाररस गने, 
(३२) आलिणक अवथिा कमिोर वा सम्पन्न रहेको सम्बन्धी लसर्ाररस गने, 
(३३) ववद्यािय ठाउँसारी गनण लसर्ाररस गने, 
(३४) धारा तिा ववद्यतु ििानको िालग लसर्ाररस गने, 
(३५) प्रचलित कानून अनसुार प्रमयायोचित अलधकार बमोचिमको अन्य लसर्ाररस वा प्रमाचर्त गने । 
(३) उपदर्ा (१) बमोचिम कायणपालिकाबाट विा सलमलतको काम, कतणव्य र अलधकार नतोवकएसम्म विा सलमलतिे उपदर्ा (२) बमोचिमको 
काम, कतणव्य र अलधकार प्रयोग गनेछ । 
(४) विाबाट गररने कायण विा कायाणियको नाममा हनुछे । 
१३. न्यूनतम दररेट लनधाणरर् गनेः (१) गाउँपालिका तिा नगरपालिकािे आफ्नो क्षेत्रलभत्रको लनमाणर् कायण तिा अन्य सेवाको प्रयोिनको िालग 
लनमाणर् सामग्री, ज्यािा, भािा तिा महसिुको थिानीय न्यूनतम दररेट तोकन ुपनेछ । 
(२) उपदर्ा (१) बमोचिम श्रलमकको ज्यािादर लनधाणरर् गदाण नेपाि सरकारिे लनधाणरर् गरेको राविय न्यूनतम पाररश्रलमकभन्दा कम नहनु े
गरी तोकन ुपनेछ । 
(३) उपदर्ा (१) बमोचिमको दररेट प्रमयेक आलिणक विण शरुु हनुभुन्दा पन्र ददन अगावै तोकी सकन ुपनेछ । 
१४. सलमलत, उपसलमलत वा कायणदि गठन गनण सकनःे (१) कायणपालिकािे आफ्नो काम कारबाही व्यवचथित गनण आवश्यकता अनसुार कुन ै
सदथयको संयोिकमवमा सलमलत वा उपसलमलत गठन गनण सकनछे । 
(२) नगरपालिकािे वविय ववज्ञता आवश्यक पने क्षेत्रमा कुनै सदथय वा वविय ववज्ञको संयोिकमवमा कायणदि गठन गनण सकनेछ । 
(३) उपदर्ा (१) वा (२) बमोचिम गठन हनुे सलमलत, उपसलमलत वा कायणदिको कायणक्षते्र, कायाणवलध र अन्य वविय मयथतो सलमलत, उपसलमलत 
वा कायणदि गठन गदाणको बखत तोके बमोचिम हनुछे । 
१५. पररचािन र समन्वय गनेः गाउँपालिका तिा नगरपालिकािे थिानीयथतरमा ववकास लनमाणर् तिा सेवा प्रवाह सम्बन्धी कायण गदाण आफ्नो 
क्षेत्रलभत्रका उपभोिा, लनिी क्षेत्र, सामदुावयक सङ्घ संथिा, सहकारी संथिा तिा गैरसरकारी क्षेत्रको पररचािन र समन्वय प्रवद्र्धनिाई प्रोमसाहन 
गनण सकनछे । 



१६. कायणववभािन र कायणसम्पादनः (१) कायणपालिकाको कायणववभािन र कायणसम्पादन सम्बन्धी व्यवथिा सम्बचन्धत कायणपालिकािे थवीकृत 
गरेको लनयमाविी बमोचिम हनुेछ । 
(२) उपदर्ा (१) बमोचिमको कायणववभािन लनयमाविीमा अध्यक्ष तिा प्रमखु, उपाध्यक्ष तिा उपप्रमखु, विा अध्यक्ष र सदथयको काम, 
कतणव्य र अलधकार समेत उल्िेख भएको हनु ुपनेछ । 
(३) उपदर्ा (१) बमोचिमको कायणववभािन तिा कायण सम्पादन लनयमाविी थवीकृत वा संशोधन भएको लमलतिे पन्र ददनलभत्र प्रदेश र नेपाि 
सरकारमा पठाउन ुपनेछ । 
(४) उपदर्ा (१) बमोचिमको लनयमाविीबाट पदालधकारीको कायणववभािन वा काम, कतणव्य र अलधकार नतोवकएसम्मको िालग लनिको काम, 
कतणव्य अलधकार देहाय बमोचिम हनुछेः– 
क. अध्यक्ष वा प्रमखुको काम, कतणव्य र अलधकारः अध्यक्ष वा प्रमखुको काम, कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम हनुछेः– 
(१) सभा तिा कायणपालिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको अध्यक्षता गने, 
(२) सभा र कायणपालिकाको बैठकमा बैठकको कायणसूची तिा प्रथताव पेश गने, गराउन,े 
(३) वाविणक कायणक्रम तिा बिेट तयार गरी सभामा पेश गराउने, 
(४) सभाको अलधवेशन आ≈वान र अन्मय गने, 
(५) सभा र कायणपालिकाको लनर्णय कायाणन्वयन गने गराउन,े 
(६) कायणपालिकाको दैलनक कायणको सामान्य रेखदेख, लनदेशन र लनयन्त्रर् गने, 
(७) उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, कायणपालिकाका सदथय तिा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतिाई कािमा खटाउने, 
(८) दर्ा १२ को खण्ि ङ. बमोचिम विा सलमलतबाट सम्पादन हनुे लसर्ाररस तिा प्रमाचर्त हनुे वविय बाहेक प्रचलित नेपाि कानून बमोचिम 
थिानीय तहबाट गनुण पने प्रमाचर्त वा लसर्ाररस गने, 
(९) नगरपालिकाको चि अचि सम्पचत्त हेरचाह तिा ममणत सम्भार गने गराउने र आम्दानी, खचण, वहसाब र अन्य कागिपत्र सरुचक्षत राख्न,े 
राख्न िगाउने, 
(१०) नगरपालिकाका सलमलत, उपसलमलत तिा विा सलमलतको कामको रेखदेख गने, 
(११) सावणिलनक सेवा प्रवाह सम्बन्धी गनुासो व्यवथिापन गने, गराउने, 
(१२) सात ददनभन्दा बढी समय नगरपालिकामा अनपुचथित हनुे भएमा उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुिाई कायणभार ददने र उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु 
पलन अनपुचथित भएमा कुनै सदथयिाई कायणभार ददने, 
(१३) सभा वा कायणपालिकािे तोकेका अन्य काम गने । 
ख. उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुको काम, कतणव्य र अलधकारः उपाध्यक्ष वा उपप्रमखुको काम, कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम हनुछेः– 
(१) न्यावयक सलमलतको संयोिक भई कायण गने, 
(२) अध्यक्ष वा प्रमखुको अनपुचथिलतमा लनिको कायणभार सम्हाल्ने, 
(३) गैरसरकारी सङ्घ संथिाका वक्रयाकिापको समन्वय गने, 
(४) उपभोिा वहत संरक्षर् सम्बन्धी कायणको समन्वय गने, 
(५) योिना तिा कायणक्रमको अनगुमन तिा सपुररवेक्षर् गरी सोको प्रलतवेदन बैठकमा पेश गने, 
(६) सभा र कायणपालिकाद्वारा गदठत सलमलतहरूको काममा सहिीकरर् र समन्वय गने, 
(७) सात ददनभन्दा बढी समय नगरपालिकामा अनपुचथित हनुे भएमा अध्यक्ष वा प्रमखुिाई िानकारी गराउने, 
(८) सभा, कायणपालिका तिा अध्यक्ष वा प्रमखुिे प्रमयायोिन गरेका वा तोकेका अन्य कायण गने। 
ग. विा अध्यक्षको काम, कतणव्य र अलधकारः विा अध्यक्षको काम, कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम हनुेछः– 
(१) विा सलमलतको अध्यक्ष भई कायण गने, 
(२) विा सलमलतका सदथयहरूको काममा समन्वय र सहिीकरर् गने, 
(३) विाको ववकास योिना, बिेट तिा कायणक्रम तयार गने, गनण िगाउने तिा थवीकृलतका िालग नगरपालिकामा पेश गने, 
(४) विाबाट कायाणन्वयन हनु ेयोिना तिा कायणक्रम कायाणन्वयन गने गराउने, सोको अनगुमन तिा आवलधक समीक्षा गने, गराउने, 
(५) दर्ा १२ को खण्ि ङ मा उचल्िचखत ववियमा लसर्ाररस तिा प्रमाचर्त सम्बन्धी कायण गने, 
(६) सात ददनभन्दा बढी समय विामा अनपुचथित हनुे भएमा विाको दैलनक प्रशासलनक तिा लसर्ाररस सम्बन्धी कायण गनण सम्बचन्धत विा 
सलमलतको कुनै सदथयिाई चिम्मेवारी तोकी सोको िानकारी अध्यक्ष वा प्रमखुिाई ददने, 
(७) कायणपालिका, सभा वा विा सलमलतिे तोकेका अन्य कायण गने । 



घ. कायणपालिकाका सदथयको काम, कतणव्य र अलधकारः कायणपालिकाको सदथयको काम, कतणव्य र अलधकार देहाय बमोचिम हनुछेः– 
(१) कायणपालिकाको बैठकमा भाग लिने, 
(२) अध्यक्ष वा प्रमखुिे तोकेको ववियगत क्षेत्रको संयोिक वा प्रमखु भई तोवकएको कायण गने, 
(३) सात ददनभन्दा बढी समय गाउँपालिका वा नगरपालिकामा अनपुचथित हनु ेभएमा अध्यक्ष वा प्रमखुिाई िानकारी गराउने, 
(४) कायणपालिकािे तोकेका अन्य कायण गने । 
१७. बैठक र लनर्णयः (१) कायणपालिकाको बैठक कम्तीमा मवहनाको एक पटक बथनेछ । 
(२) कायणपालिकाको बैठकमा कायणपालिकामा तमकाि कायम रहेका सदथय स्ख्याको पचास प्रलतशतभन्दा बढी सदथयहरू उपचथित भएमा 
बैठकको िालग गर्पूरक स्ख्या पगुकेो मालननछे । 
(३) कायणपालिकाको बैठकको लनर्णय सवणसम्मलतबाट हनुछे । 
(४) उपदर्ा (३) बमोचिम सवणसम्मलतबाट लनर्णय हनु नसकेमा कायणपालिकामा तमकाि कायम रहेको सदथय स्ख्याको बहमुत सदथयबाट 
गरेको लनर्णय कायणपालिकाको लनर्णय हनुछे । 
(५) कायणपालिकाको बैठक तिा लनर्णय सम्बन्धी अन्य व्यवथिा संववधानको धारा २१८ बमोचिमको लनयमाविी अनसुार हनुछे । 
१८. अलधकार प्रमयायोिनः (१) कायणपालिकािे आरू्िाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार अध्यक्ष वा प्रमखु, उपाध्यक्ष वा उपप्रमखु, विा 
सलमलतका सदथय, आरू् अन्तगणतका सलमलत, उपसलमलत वा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत वा अलधकृत कमणचारीिाई प्रमयायोिन गनण सकनछे । 
(२) अध्यक्ष वा उपाध्यक्ष, प्रमखु वा उपप्रमखुिे आरू्िाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार कुनै सदथय वा कमणचारीिाई प्रमयायोिन गनण 
सकनेछ । 
(३) विा सलमलत वा विा अध्यक्षिे आरू्िाई प्राप्त अलधकारमध्ये केही अलधकार विा सलमलतका कुनै सदथय वा कमणचारीिाई प्रमयायोिन गनण 
सकनेछ । 
 
 

रम ननगर नगरपालिका  
नगर कायणपालिकाको कायाणिय रम ननगर, चचतवनको 

 कायाणियमा कायणरत कमणचारीहरुको वववरर् 

 

क्र.स. कमणचारीको नामिर मोबाइि नं. पद सेवाको प्रकार 
 

१ श्री प्रकाश खनाि 9855014111 प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत थिायी 
 

चशक्षा शाखा 
 

१ श्री नारायर् प्रसाद वाग्िे 9847631703 अलधकृत दशौ थिायी 

 

२ श्री  रववना देउिा 9841104705 अलधकृत सातौँ थिायी 
 

३ श्री  लनता पोखरेि कटे्टि ९८४५२४८९११ सहायक ववद्यािय लनरीक्षक थिायी 

 

४ श्री अचम्वका गौतम 
िम्साि 

9845155811 सहायक कम्प्यूटर अपरेटर  करार 

 

मवहिा वािवालिका तिा िे.ना. शाखा 
 

१ श्री ददपा चघलमरे शमाण  9845085380 म.वव.अ.आठौं थिायी 

 

२ श्री नानीमाया पौिेि ९८४५१२१४६६ अलधकृत छैठौँ थिायी 
 

३ श्री वटका रेग्मी ९८६३८१५३४५ म.वव.लन. पाचौं थिायी 
 

आलिणक प्रशासन शाखा 
 

१ श्री प्रददप पौिेि 9856044148 अलधकृत सातौँ थिायी 
 



२ श्री खिानन्द चघलमरे 9845050112 अलधकृत छैठौं थिायी 
 

३ श्री सचन्िव रेग्मी 9841990216 वररष्ठ सहायक िेखापाि थिायी 
 

४ श्री राकेश नेपािी 9865009355 कायाणिय सहयोगी करार 
 

कृवि लबकास शाखा 
 

१ श्री प्रवीन िामा 9845817013 व.कृ.वव.अ.आठौँ थिायी 
 

२ श्री  संयोग पौिेि ९८६५०४१७१० कृवि अलधकृत करार 
 

३ श्री सदुदप भट्टराई 9847691832 प्रा.स.पाँचौँ थिायी 
 

४ श्री  अंवकत िइुटेि 9845730849 प्रा.स.पाँचौँ थिायी 
 

५ श्री बासदेुव खनाि 9848084826 प्रा.स.पाँचौँ थिायी 
 

थवाथथ्य शाखा 
 

१ श्री माधव प्र. पौिेि 9855052551 ि.थवा.अ.सातौं थिायी 

 

२ श्री  सलुनता सापकोटा ९८४५६५५८५० ि.थवा.लनररक्षक करार 
 

३ श्री  बासदेुव सापकोटा 9855046327 लस.अ.हे.व छैठौ थिायी 
 

४ श्री  अचम्बका पौिेि 9845114026 लस.अ.न.अ. छैठौँ थिायी 
 

५ श्री  छवविाि राउत 
मिी 

9845182741 कायाणिय सहयोगी करार 

 

कमणचारी प्रसाशन शाखा 
 

१ श्री सववता अयाणि ९८५५०९२२०२ वररष्ठ अलधकृत आठौँ थिायी 
 

२ श्री  रमा माया रेग्मी 9846583852 अलधकृत छैठौं थिायी 
 

३ श्री  सन्तोि कोइरािा 9855060083 कम्प्यूटर अपरेटर  करार 
 

४ श्री  आशा देवी गौतम 9845154494 कायाणिय सहयोगी/नगर उप 
प्रमखु.प्र.प्र.अ 

थिायी 

 

५ श्री  सम्सेर ब. कुमाि 9845271833 कायाणिय सहयोगी/ नगर प्रमखु थिायी 
 

६ श्री  लभमबहादरु िामा 9869892652 कायाणिय सहयोगी करार 
 

७ श्री  रोहन मिी 9819281787 कायाणिय सहयोगी करार 
 

सहकारी,उधोग,पयणटन शाखा 
 

१ श्री अिुणन पगेनी 9845056823 अलधकृत छैठौं थिायी 
 

२ श्री  उमीिा तामाङ 
दाहाि 

9845350559 अलधकृत छैठौँ थिायी 

 

भलुम व्यवथिापन तिा लनयमन उपशाखा 
 

१ श्री प्रकाशचन्र ढुिाना 9855081629 इचन्िलनयर छैंठौँ थिायी 

 

२ श्री  मोहन प्र. लतलमल्सीना 9855060514 सव.ईचन्िलनयर थिायी 

 

३ श्री  सकुुमाया श्रीमि 9845471500 सव ईचन्िलनयर पाचौं थिायी 
 

४ श्री  चखम बहादरु के.सी. 9849173435 सवेक्षक करार 

 



५ श्री कृष्र् बहादरु मगर 9855053277 अलमन चौिो करार 

 

६ श्री  वविय बथनेत 9845049500 साईट सपुरभाईिर करार 
 

७ श्री  हररवंश अलधकारी 9845120603 कायाणिय सहयोगी थिायी 
 

८ श्री  लबरिन लसं तमाि 9865202068 कायाणिय सहयोगी करार 
 

पशपंुचक्ष लबकास शाखा 
 

१ श्री िा. अनषु्का 
रािभण्िारी 

9867013078 पश ुचचवकमसक, अलधकृत आठौँ थिायी 

 

२ श्री  िसता शे्रष्ठ ९८१७२३९०४० पश ुचचवकमसक करार 
 

३ श्री  सनु्दर बथनेत 9864000003 ना.प्र.से.प्रा.पाँचौँ थिायी 
 

४ श्री हररिाि िाँगी ९८४७८९२१११ ना.प्र.से.प्रा. चौिो थिायी 
 

रािथव शाखा 
 

१ श्री  ददनेश  चौधरी ९८६१५७८९७५ अलधकृत सातौं थिायी 
 

२ श्री  देवानन्द शमाण 9855050002 वररष्ठ सहायक पाँचौँ थिायी 
 

३ श्री  यूवराि काफ्िे 9845431121 सहायक चौिो करार 
 

आ.िे.प. शाखा 
 

१ श्री  रािेश गरुुि 9845023214 अलधकृत छैठौं थिायी 
 

२ श्री  अशोक भिुाि 9745389526 सहायक कम्प्यूटर अपरेटर  करार 
 

योिना तिा अनगुमन शाखा 
 

१ श्री  रमेश िाि 
ताम्राकार 

९८५५०८२३१६ अलधकृत छैठौं थिायी 

 

२ श्री  अलनिा पाण्िे 9845026803 सहायक चौिो करार 
 

३ श्री  रुर प्रसाद आचायण 9845111904 सहायक चौिो करार 
 

पवुाणधार लबकास शाखा 
 

१ श्री  शंकर बहादरु कँुवर 9855052859 प्राववलधक अलधकृत छैठौं थिायी 

 

२ श्री  नमेश गरुुि 9845633495 ईचन्िलनयर छैठौं करार 
 

३ श्री  पंकि लगरी 9841650056 ईचन्िलनयर छैठौं करार 
 

४ श्री  रचन्ित महतो 9845928290 सव ईचन्िलनयर पाचौं थिायी 
 

५ श्री  सववता क्षेत्री शे्रष्ठ 9865025866 सव ईचन्िलनयर पाचौं थिायी 
 

६ श्री  सववता शाही 9849059145 सव ईचन्िलनयर पाचौं थिायी 
 

७ श्री सन्देश िापा  
 

सब इचन्िलनयर पाँचौ थिायी 
 

८ श्री िगदीश राउत िोम 9845484338 कायाणिय सहयोगी करार 

 

बन वातावरर् उपशाखा 
 

१ श्री ववश्वास शे्रष्ठ 9845140124 कम्प्यूटर अपरेटर  करार 
 

२ श्री पावणती पराििुी 9849056579 ववचत्तय साक्षरताकताण करार 
 



३ श्री पावणती न्यौपाने दवुािी ९८४५५८६६२७ मनोसामाचिक परामशणकताण करार 

 

४ श्री रािेश शमाण ९८५५०३५७७४ रेन्िर करार 
 

सूचना प्रववलध उपशाखा 
 

१ श्री सिुन अयाणि ९८४५२२१२२२ सूचना प्रववलध अलधकृत करार 
 

काननु तिा न्याय प्रवदणन शाखा 
 

१ श्री देव प्रसाद पौिेि 9845407927 अलधकृत छैठौँ थिायी 

 

 

चिन्सी शाखा 
 

१ श्री लिम्मेश्वरी पौिेि 9845108522 सहायक पाचौं थिायी 

 

२ श्री अमतृा चौधरी 9807289196 सहायक चौिो करार 
 

३ श्री रामकुमार लसङताङ 9845591111 कायाणिय सहयोगी थिायी 
 

सामाचिक सरुक्षा तिा पंचिकरर् शाखा 
 

१ श्री राम प्र.वथताकोटी 9841651208 सहायक पाचँौँ थिायी 

 

२ श्री सरथवती शमाण 9847645683 उद्यम ववकास सहिकताण करार 
 

३ श्री सिृना क्षेत्री 9845564100 उद्यम ववकास सहिकताण करार 
 

नगर प्रहरी 
 

१ श्री सदुदप चघलमरे 9865008262 नगर प्रहरी सहायक लनरीक्षक करार 
 

२ श्री क्षेत्र बहादरु गरुुि 9845142289 नगर प्रहरी हवल्दार करार 
 

३ श्री िोिनाि चघलमरे 9845391286 नगर प्रहरी हवल्दार करार 
 

४ श्री िोकबहादरु वव.क. 9841870217 नगर प्रहरी हवल्दार करार 
 

५ श्री यमनारायर् महतो 9855090616 नगर प्रहरी सहायक हवल्दार करार 
 

६ श्री रोशन चौधरी 9807281882 नगर प्रहरी िवान करार 
 

७ श्री खम्वबहादरु बथनेत 9865258671 नगर प्रहरी िवान करार 
 

८ श्री कुमार पौिेि 9845273240 नगर प्रहरी िवान करार 
 

९ श्री ववशाि वव.क. 9821877995 नगर पयणटन प्रहरी िवान करार 
 

१० श्री मन कुमार महतो 9865241960 नगर प्रहरी िवान करार 
 

११ श्री वलिराम चौधरी 9865076343 नगर प्रहरी िवान करार 
 

१२ श्री रववन बथ नेत 9862546230 नगर प्रहरी िवान करार 
 

१३ श्री सचुशि चौधरी 'क' 9762563601 नगर प्रहरी िवान करार 
 

१४ श्री सचुशि चौधरी 'ख' 9804222383 नगर प्रहरी िवान करार 
 

१५ श्री अन्िना कुमाि 9863432670 नगर प्रहरी िवान करार 
 

१६ श्री ववमिा उप्रतेी 9769218981 नगर प्रहरी िवान करार 
 

१७ श्री पनुम महतो 9816228141 नगर प्रहरी िवान करार 
 

सवारी चािक 
 



१ श्री रािेन्र कुमार शे्रष्ठ 9855080181 सवारी चािक  थिायी 
 

२ श्री सन्तोि चघलमरे 9840136683 िोिर अपरेटर करार 
 

३ श्री उदय ब. भिेुि 9845048261 सवारी चािक करार 
 

४ श्री कुमार साकी 9845771305 सवारी चािक करार 
 

५ श्री सूयण कुमार महतो 9807215174 सवारी चािक करार 
 

६ श्री सूयणबहादरु मिुान 9843910011 सवारी चािक करार 
 

ईिेकट्रीलसयन  
 

१ श्री ववनोद कुमाि 9845063382 ईिेकट्रीलसयन  थिायी 
 

२ श्री रामशरर् महतो 9845323696 ईिेकट्रीलसयन  करार 
 

३ श्री सलुनि दिुाि 9846221899 ईिेकट्रीलसयन  करार 
 

४ श्री ददपेन्र िंग िापा 9845044012 ईिेकट्रीलसयन  करार 
 

रम ननगर नगरपालिका  
नगर कायणपालिकाको कायाणिय रम ननगर,  

चचतवनको विा कायाणियमा कायणरत कमणचारीहरुको वववरर् 

क्र.सं. विा नं. नाम, िर पद सम्पकण  नं. सेवा
को 
प्रकार 

१ १ श्री महेश सवेुदी विा सचचव, ब.सहायक पाचँौँ ९८४५२७४४२४ थिायी 
२ श्री अलनता पोखरेि सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५२१७८९२ करार 

३ श्री लमरा देवकोटा 
पौिेि 

कायाणिय सहयोगी ९८४५०४३६३२ करार 

१ २ श्री गंगा कुमारी 
सवेुदी 

विा सचचव, ब.सहायक पाचौं ९८५४८००८४ थिायी 

  श्री सन्तोि दवुािी सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५३१९९२२ करार 

२ श्री समुना काफ्िे सब इचन्िलनयर पाँचौ ९८४१८२४२५७ करार 

३ श्री मोहन प्रसाद 

गिरेुि 

कायाणिय सहयोगी ९८५५०७०१७१ करार 

१ ३ श्री प्रददप खरेि विा सचचव, ब.सहायक पाचौं ९८४५५९०३११ थिायी 
२ श्री रोचिना शे्रष्ठ एम.आई.एस.अपरेटर 9855080042 करार 

३ श्री सलुनता िामा कायाणिय सहयोगी 9825213823 करार 

१ ४ श्री पषु्पराि आचायण विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८५५०६६५८० थिायी 
२ श्री दगुाण देवी गौतम 

पराििुी 
सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५२४३१९३ करार 

३ श्री चन्र बहादरु 

लब.क. 
कायाणिय सहयोगी ९८४५३२३२२५ करार 

१ ५ श्री ददनेश सवेुदी विा सचचव, सहायक चौिो ९८४५२७३८४७ थिायी 
२ श्री सचुित काफ्िे सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५५२२९१० करार 

३ श्री रञ्जना काफ्िे कायाणिय सहयोगी ९८६५२०६७८८ करार 

१ ६ श्री पदमराि 
सापकोटा 

विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८४५०४३३१८ थिायी 



२ श्री राि ुसवेुदी सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८६६३८१०९१ करार 

३ श्री प्रददप चेपाि अ. सब. इचन्िलनयर ९८४०२७४६६७ करार 

३ श्री छत्रनाि शमाण कायाणिय सहयोगी ९८४५०७३५९९ करार 

१ ७ श्री केशव राि शमाण विा सचचव, अलधकृत छैठौं 9855037002 थिायी 
२ श्री लमना लधताि सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४१८६२६३४ करार 

३ श्री सन्िय माझी कायाणिय सहयोगी ९८२५२३६१४३ करार 

१ ८ श्री रुपबहादरु 
पण्िीत क्षते्री 

विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८४५०४३६३२ थिायी 

२ श्री रोिी चौधरी सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८०७२४०४६५ करार 

३ श्री भेिराि काफ्िे कायाणिय सहयोगी ९८४५१४६९४९ करार 

१ ९ श्री सूयण प्रसाद 

ढुिाना 
विा सचचव,सहायक पाचँौँ 9855062594 थिायी 

२ श्री ददवस चघलमरे सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५१७३६९० करार 

३ श्री मञ् ि ुआचायण कायाणिय सहयोगी ९८४५५४६२१८ करार 

१ १० श्री सरेुन्र चौधरी विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८५५०६०५०८ थिायी 
२ श्री समुन गोपािी सब इचन्िलनयर पाँचौ ९८१८८२७५८३ करार 

३ श्री समुन चौधरी सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५३६८९३४ करार 

४ श्री तारा पन्त कायाणिय सहयोगी ९८४५९०८२९४ करार 

१ ११ श्री प्रलमिा शमाण विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८४१९१४६०४ थिायी 
२ श्री प्रददप वाग्िे सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८६५८८९४२४ करार 

३ श्री लमन कुमारी 
गरुुि 

कायाणिय सहयोगी 9845645187 करार 

१ १२ श्री शंकर बहादरु 
लगरी 

विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८५५०६२६२९ थिायी 

२ श्री प्रववर् पौिेि सहायक कम्प्यूटर अपरेटर 9867883679 करार 

१ १३ श्री लििानाि अयाणि विा सचचव, सहायक पाचौं ९८४५०४४२८० थिायी 
२ श्री अलनि अयाणि अ. सब इचन्िलनयर चौिो ९८४५९२६५२४ करार 

३ श्री अचथमता 
िालमछाने 

सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८५१२२७४७७ करार 

४ श्री रािेन्र महतो कायाणिय सहयोगी ९८४५१०९६४९ थिायी 
१ १४ श्री वासदेुव ररिाि विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८५५०६२३५५ थिायी 
२ श्री करुर्ा ववि सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४८०३१५०७ करार 

३ श्री संदेश 
लतलमचल्सना 

कायाणिय सहयोगी ९८४५९०२८४२ करार 

१ १५ श्री नवराि लतवारी विा सचचव, सहायक पाचँौँ ९८५५०५५१७७ थिायी 
२ श्री शचिराि 

बढुािोकी 
सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४३६०५०८३ करार 

३ श्री आचशि भण्िारी  अ. सब इचन्िलनर ९८६७५५१०९१ करार 

४ श्री वहरा ढकाि कायाणिय सहयोगी ९८४५५२२७९० करार 

१ १६ श्री मन्ि ुपौिेि विा सचचव, अलधकृत छैठौं ९८४८०९४६९६ थिायी 



२ श्री उज्िवि 
देवकोटा 

सहायक कम्प्यूटर अपरेटर ९८४५८५६१४८ करार 

रम ननगर नगरपालिका  
नगर कायणपालिकाको कायाणिय रम ननगर, चचतवनको 

 विागत थवाथथ्य संथिामा कायणरत कमणचारीहरुको वववरर् 

क्र.स. sd{rf/Lsf] gfd पद मोबाइि नं. sfo{/t ;+:yfsf] gfd ;]jfsf] 

k|sf/ 

१ श्री सचन्सिा बथनेत  लस.अ.न.मी पाचँौँ 9840431245 dft[lzz' :ofxf/ tyf 

vf]ks]Gb| j*f g+ 1 

:yfoL 

२ श्री लनदोशी चघलमरे  लस.अ.न.लम.लन. छैठौँ 9845049277 

cf=:jf=s]= j*f g+= 3 

:yfoL 

३ श्री ववमिा अलधकारी कायाणिय सहयोगी 9845480081 s/f/ 

४ श्री लनमणिा गैरे ि.थवा.लन. छैठौ 9804260824 

cf=:jf=s]= j*f g+= 4 

:yfoL  

५ श्री नववता पोख्रिे अ.न.मी. चौिो 9847086271 s/f/ 

६ श्री रलमया चौधरी कायाणिय सहयोगी 9860507092 s/f/ 

७ श्री गोववन्द प्रसाद शमाण लस.अ.हे.ब.अ.(छैठौँ) 9857630823 

^/f}nL gu/ :jf=s]= j*f 

g+= 5 

:yfoL  

८ श्री अलनता ढकाि l;=c=g=dL=kfrf}+ 9845200957 :yfoL  

९ श्री लिररश्मा चौधरी Nofj cl;:^]G^ 9845110269 s/f/ 

१० श्री अलनता लतवारी कायाणिय सहयोगी 9845616274 s/f/ 

११ श्री केशवबाब ुपौिेि  लस.अ.हे.ब.अ.(छैठौँ) 9845049662 

a%f}nL :jf:Yo rf}sL j*f 

g+ 6 

:yfoL 

१२ श्री अचम्बका ररिाि 
खनाि  

लस.अ.न.लम. पाचौँ 9845102127 :yfoL 

१३ श्री अन्िना अयाणि  लस.अ.हे.ब. पाचौ 9845948977 :yfoL 

१४ श्री लििा िापा लस.अ.हे.ब. पाचौ 9845563731 :yfoL 

१५ श्री सरोि देवकोटा   ल्या.अ. चौिो 9846121366 s/f/ 

१६ श्री मन्ि ुकुमारी चौधरी कायाणिय सहयोगी 9865020203 s/f/ 

१७ श्री सन्तोि कुमार राय h=:jf=lg=%}&f}+ 9843124640 

आ.थवा.के विा नं. 7 

:yfoL 

१८ श्री मलनता काकी  लस.अ.न.लम. पाँचौँ 9845239429 :yfoL 

१९ श्री खमुादेवी भट्टराई कायाणिय सहयोगी 9845344071 s/f/ 

२१ उिा पररयार लस अ.न.मी. पाचँौ   

नगकवटया आ.थवा. से.केन्र  

विा नं. ८ 

स्थायी 

२० श्री िरुमलतया महतो  अ.हे.ब. चौिो 9845522465 करार 
२१ श्री माया कुमारी िामा   कायाणिय सहयोगी 9845346355 s/f/ 

२२ श्री ववदरु वाथतकोटी  लस.अ.हे.ब.अ.(छैठौँ) 9855081844 

आ.स्वा. के वडा नं. ९ 
:yfoL 

२३ श्री बधुन महतो sf=;= ९८४५४४५९६३ :yfoL 

२४ श्री सरुि गरुुि ि.थवा.लन. छैठौ 9866315513 

आ.थवा.के विा नं १० 

:yfoL 

२५ श्री lgzf v/]n लस.अ.न.मी.अ.(छैठौँ
) 

9848445698 :yfoL  

२६ श्री सचुशिा शमाण अ.न.लम.(चौिो) 9847634397 :yfoL 



२७ श्री शोभा दवुािी कायाणिय सहयोगी 9845243688 s/f/ 

२८ श्री दगुाण शे्रष्ठ  अ.हे.ब. चौिो 9845196436 

lh/f}gf gu/ :jf=s]= j*f 

g+ 11 

s/f/ 

२९ श्री सचुष्मता शे्रष्ठ   अ.न.मी. चौिो 9841590837 s/f/ 

३० श्री राम प्रसाद ररिाि   कायाणिय सहयोगी 9845173440 s/f/ 

३१ श्री रुपमती आिे  अथपताि नसण 
लनररक्षक 

9861193794 

cf=:jf=s]= j*f g+= 12 

:yfoL 

३२ श्री संिय मदणलनया अ.हे.ब. चौिो 9867821577 s/f/ 

३३ श्री नवराि पौिेि  लस.अ.हे.ब.अ.(छैठौँ) 9855052249 

k+rsGof :jf:Yo rf}sL 

j*f g+ 13 

:yfoL 

३४ श्री रुकमाया देवी शमाण लस.अ.न.मी.लन. छैठौ 9847710903 :yfoL 

३५ श्री कंचन चघलमरे   ि.थवा.लन. छैठौ 9860494835 :yfoL 

३६ श्री भगवलत शे्रष्ठ   लस.अ.न.लम. पाचौ 9845581900 :yfoL 

३७ श्री चन्रकिा लत्रपाठी कायाणिय सहयोगी 9865236054 s/f/  

३८ श्री सर्ि पौिेि  ि.थवा.लन. छैठौ 9845320306 

*'d|Lrf]s gu/ :jf=s]= 

j*f g+ 14 

:yfoL  

३९ श्री भेि कुमारी न्यौपान े लस.अ.हे.ब.पाँचौँ 9845520844 :yfoL 

४० श्री ददया भट्टराई अ.न.मी चौिो 9845146407 :yfoL 

४१ श्री यम माया बोहरा शे्रष्ठ   कायाणिय सहयोगी 9844766242 s/f/ 

४२ श्री रोचिना लगरी लस.अ.न.लम.(पाँचौँ) 9845958359 

cf=:jf=s]= j*f g+= 15 

:yfoL 

४३ श्री लमना कँुवर   अ.हे.ब. चौिो 9845086850 s/f/ 

४४ श्री कामना अलधकारी कायाणिय सहयोगी 9845055167 s/f/ 

४५ श्री नरहरी श्याम शमाण लस.अ.हे.ब.अ.(छैठौँ) 9855054997 

lk&'jf :jf:Yo rf}sL j*f 

g+= 16 

:yfoL 

४६ श्री रोशन शे्रष्ठ  ि.थवा.लन. छैठौ 9860325860 :yfoL 

४७ श्री lutf s"df/L l#ld/] 
/fodfemL  

l;=c=g=dL=%}&f}+ 
9845043310 :yfoL 

४८ श्री वन्दना चघलमरे अ.हे.ब. चौिो 9865187053 s/f/ 

४९ श्री कववता ढकाि ल्या.अ. चौिो 9845322499 करार 

ब्िि बैंक रनपा २ मा कायणरत कमणचाररहरुको वववरर् 

क्र.स. कमणचारीको नाम पद मोबाइि नं. कायणरत संथिाको नाम ;]jfsf] 

k|sf/ 

१ नलबना लतलमचल्सना ल्याब टेचकनलसयन ९८६३६५०३३७ 

रि संचार केन्र रनपा २ 

करार 

२ अचथमता चालिसे ल्याब टेचकनलसयन ९८६२५४७८१८ करार 

३ सचुिता गौतम ल्याब टेचकनलसयन ९८६९८९२५०७ करार 

४ इसारा शे्रष्ठ ल्याब टेचकनलसयन ९८४५०३९३७९ करार 

 पशु सेवा केन्द्रमा काययरत कमयचारीहरुको वववरण 

क्र.सं. कमयचारीको नाम मेवाईल नं. तह/शे्रणी काययरत संस्था सेवाको 
प्रकार 



१ 
श्री सीता पौिेि अयाणि 9845026701 प.से.प्रा. पाचौं  पश ुववकास शाखा/पश ुहाट 

बिार र.न.पा-९ 

थिायी 

२ श्री शान्ता चघलमरे ९८४५३५०६०९ कायाणिय सहयोगी करार 

३ 
श्री गोववन्द प्रसाद ढकाि 9845108626 अलधकृत छैठौ 

बैररया सेवा केन्र र.न.पा १० 

थिायी 

४ 
श्री गोववन्द प्र. िम्साि  9845396209 प्र.से.प्रा.पाँचौ थिायी 

५ श्री िक्ष्मी शे्रष्ठ 9864963937 प.थवा.प्रा. सहायक पाचँौ झूवानी सेवा केन्र र.न.पा ५ थिायी 
lakGg pkrf/ sf]if a=/=c:ktfndf sfo{/t sd{rfl/sf] gfdfanL 

! lazfn 

l;njfn 

x]=c= s/f/ lakGg pkrf/ sf]if a=/=c= (*^%))*!*! 

 

            शाखा/उपशाखा /एकाइगत  कायण वववरर् 

१.  प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत,शाखा /उपशाखागत  कायण वववरर् 

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतको कायण वववरर्  

१. नगरपालिकाको सचचवको रुपमा थिानीय सरकार संचािनको ऐनमा उल्िेख भएका कायणहरु गने/गराउने।  

२. आरु्मा रहेको अलधकार चिम्मेवारी लनयम अनसुार शाखा वा अन्य अलधकृत वा अन्य सम्बद्ध कमणचारीिाई चिम्मा ददई 
कायाणन्वयन गने ।  

३. नगर थतरीय कायणक्रममा उल्िेख भएका ववकास लनमाणर् र सेवा प्रवाहमा एकरुपता हनुे गरी समन्वय र सहिीकरर् गने 
।  

४.  शाखा, उपशाखा, इकाई, विा सचचवहरु र अन्य कमणचारीको कायण लनयमन गने । समन्वय, मूल्याङ्कन, पदथिापन र लनयन्त्रर् 
गने गराउने ।  

५. नगर थतरमा संचािन भएका हनुे सरकारी, लनिी वा गैससका िनसरोकार कायणक्रममा समन्वय, सपुररवेक्षर्, मूल्याङ्कन र 
समीक्षा गने । 

६. िचक्षत काममा भएका कलम कमिोरी सधुानण लनदेशन र प्रोमसाहन गने ।  

७. संघीय सरकार तिा प्रदेश सरकारका ववलभन्न मन्त्रािय, लनकाय आददबाट ददइने चिम्मेवारी एंव कामहरु गने गराउन े।  

८. नगरपालिकाक्षेत्रमा भैपरर आउने आकचथमक ववपद  व्यवथिापन गनण सम्बद्ध लनकायसंग समन्वय गने ।  

९. ववकास र सेवाका कायणक्रमिाई समावेशी नीलत अनसुार व्यवहाररक कायण योिना बनाउन े।  

१०. विा थतर देचख नगरसम्म सशुासनको अनभुलूत हनुे वातावरर् बनाउन सवक्रय पहि  

गने ।  

११. नगरपालिकाको श्रोत साधन पवहचान, प्रवधणन, संकिन, उपयोग, पारदचशणता, र गरु्थतरीयता कायम गने वातावरर् बनाउन 
भलूमका लनवाणह गने ।  

१२. कमणचारीको कायण सम्पादन मूल्याङ्कन गनण सपुररवेक्षक तोकन ेर सो को आधारमा कमणचारीको मूल्याङ्कन गने ।  

१३. अन्तरराविय सम्बन्धको काम गने अलधकृत, नोिि अलधकृत र नगरपालिकाको प्रविा तोकने ।  

१४. संघीय सरकार, प्रदेश सरकार, नगर सभा, नगरपालिका वोिणबाट प्राप्त लनदणशन वा लनर्णयहरूको नगरपालिकाको कायण योिना 
अनसुार कायाणन्वयन गने र सूचना प्रवाह       गने ।  

१५. नगरपालिकाको वृहत्तर वहत र चौतर्ी ववकासमा प्रमयक्ष टेवा पगु्ने दृवििे राविय र अन्तरराविय नगरहरुसंग भलगलन 
सम्बन्ध िोड्ने, भलगनी सम्बन्धका िालग प्रथताव गररने वा भएका नगरहरुसंग सम्बन्ध िोड्ने र सम्बन्धबाट टेवा पगु्ने आपसी 
सहयोग, साझेदारीका क्षते्र थपि पवहल्याउने ।  

१६. राविय अन्तराविय सथिा सञ्जािहरुको कायम सदथयताहरु नववकरर् गने । सदथयता लनरन्तरताको पनुराविोकन गने र 
भववष्यमा नगरपालिकाको वहत पोिर् हनुे संथिा पवहचान गरी सदथयता लिने तर्ण  उन्मखु रहने ।  



१७. पयणटन प्रवधणनका िालग ववदेशी संघ, संथिा, नगरका िेलिगसेन एंव नगरपालिकािे सम्मान ददनपुने उच्च पदथि 
पदालधकारीहरुको भ्रमर् कायणक्रम लमिाउन,े थवागत गने ।  

१८. शाखा प्रमखु वा सम्बचन्धत अलधकृतिाई कायण चिम्मेवारी ददई अलधकार प्रमयायोिन गने ।  

१९. प्रचलित ऐन, लनयम, लनदेशन र नीलतिे अचख्तयार गरेका अन्य काम गने ।  

(१) प्रशासन शाखा 
१. थिानीय सेवाको व्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ि, सेवा शतण, योिना कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

२. सिठन ववकास, सिठन संरचना तिा दरबन्दी लनधाणरर्, िनशचि व्यवथिापन गने । क्षमता ववकास र कमणचारीको वृचत्त ववकास 
सम्बन्धी कायण गने । 

३. संघ तिा प्रदेश तहमा संववधान तिा कानून बमोचिमको सहभालगताको व्यवथिापन गने । 

४. विा कायाणियहरुसँग सम्पकण , समन्वय र सहचिकरर् गने । 

५. नगर कायणपालिका तिा सभामा पेश गनुणपने ववलभन्न नीलत, ऐन, लनयम तिा मापदण्िको मथयौदा गने । 

६. सावणिलनक खररद तिा नगरको थवालममवमा रहेको सम्पचत्तको अद्यावलधक अलभिेख व्यवथिापन गने । 

७. सबै शाखासँग समन्वय गरी बाविणक खररद योिना तयारी गने । 

८. नगर प्रहरीको सञ्चािन तिा व्यवथिापन नीलत, कानून, मापदण्ि, कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

९. नगरसभा तिा नगरकायणपालिकाको सचचवािय व्यवथिापन गने । बैठक व्यवथिापन र अन्य सभा समारोह सम्बन्धी कायण गने । 

१०. भलगनी सम्बन्ध, वैदेचशक सम्पकण , समन्वय सम्बन्धी कायण गने । 

११. ववकास आयोिना तिा पररयोिनाको अनगुमन र लनयमन गने । 

१२. कमणचारीहरुको कायण सम्पादन मलु्यांकन व्यवथिापन गने । 

१३. आरु् मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, पररचािन गने । अनगुमन र लनयन्त्रर् गने । 

१४.  आवश्यक बिेट प्रथताव गरी सम्बचन्धत शाखामा पठाउने । 

१५. सावणिलनक सेवा प्रवाहमा लनरन्तर सधुार सम्बन्धी कायणहरु गने । 

१६. आफ्नो शाखासंग सम्बचन्धत सम्परु्ण लनर्णयहरु तिा नगरिे गरेका दीघणकािीन महमवका सबै सम्झौताहरु सम्बचन्ध र्ाइि सरुचक्षत 
रुपमा व्यवचथित तररकािे राख्न े। 

१७. थिानीय उमसव, िात्रा आददको व्यवथिापन तिा उपाधी तिा ववभिुर् सम्बन्धी लसर्ाररसको अलभिेख राख्न े।  

१८. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ तिा अन्य प्रचलित कानूनिे तोकेको शाखासँग सम्बचन्धत अन्य कायणहरु गने ।  

(१.१) कमणचारी प्रसाशन तिा िनशिी ववकास उपशाखा 
 

१. थिानीय सेवाको व्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ि,  योिना, कायाणन्वयन र लनयमन गने ।   

२. संववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोचिम समायोचित भएका कमणचारीको व्यवथिापन गने ।  

३. नगरपालिका र अन्तगणत कायाणियहरूमा कमणचारीहरूको लनयचुि, पदथिापना, सरुवा, बढुवा र अलनवायण अवकाश सम्बन्धी, 
थवीकृत दरवन्दी अनसुार नयाँ लनयचुि, वढुवा, पदथिापना, अवकाश सम्वन्धी अलभिेखहरु अवलधक, व्यवचथित तिा सरुचक्षत रुपमा 
राख्न े। 

४. नगरपालिका र अन्तगणतका कमणचारीहरूको कमणचारीको कायणवववरर् तयार र आवश्यकता अनसुार पररमािणन समेत गरी 
अद्यावलधक राख्न े। 

५. थिानीय कानून बमोचिम सिठन तिा व्यवथिापन सवणक्षर् गरी सिठन संरचना तिा दरबन्दी लनधाणरर् सम्बन्धी कायण 
योिना बनाउने ।  

६. सिठन ववकास, िनशचि व्यवथिापन र वृचत्त ववकास सम्बन्धी कायण गने ।  

७. कमणचारीको सवुवधा सम्बन्धी (लनवृत्तीभरर्, उपदान, औिलध उपचार, संचयकोि आदद), अलभिेख अवलधक गने कायण गने । 

८. ररि पदको पदपूलतणको िालग माग आकृलत पठाउन ेकायण गने । 

९. विा कायाणियहरूको कायणसम्पादनको समग्र व्यवथिा लमिाउने ।  

१०. नगर सभा, कायणपालिका तिा सम्बचन्धत सलमलत/उपसलमलतका ववलभन्न वैठकहरुको व्यवथिापन सम्बन्धी कायण गने गराउने 
। 

११. नगर सभा वैठकहरुको कायणसूची लनधाणरर् र सूचना सम्बन्धी कायण गने । 



१२. कायणपालिकाको वैठकहरुको उपयिु व्यवथिापन गने । लनर्णय प्रमाचर्करर्, बैठकका लनर्णय कायाणन्वयनका िालग 
सम्बचन्धत शाखा तिा लनकायहरूिाई िानकारी गराउन ेतिा लनर्णय पचुथतकाको सरुक्षा गने । 

१३. नगर सभाको प्रबन्ध लमिाउन े। 

१४. नगर प्रहरीको लनयन्त्रर् र पररचािन गने ।  

१५. लनवाणचचत िनप्रलतलनलध तिा पदालधकारीहरुको अलभिेख व्यवचथित गने । 

१६. ववलभन्न नगरपालिका संगको भलगनी सम्बन्ध सम्बन्धी काम गने । 

१७. ववदेशी लबचशि पाहनुाहरूको आलतथ्य तिा चशिाचार सम्बन्धी कायण गने ।  

१८. कायाणिय र अन्तगणत इणकाइहरूको सरुक्षा, पािोपहरा, सरसर्ाइण व्यवथिा गने । 

१९. सावणिलनक ववदा, उमसव, िात्रा, पवण, उपाधी तिा ववभिूर् सम्वन्धी कामहरू गने । 

२०. सम्पूर्ण चिन्सी सामग्री, थिायी सम्पलतको संरक्षर् गने । ममणत संभार गने ।  

२१. खररद सम्बन्धी सम्पूर्ण कायण गने गराउने र सो को आम्दानी खचणको अलभिेख चथुत, दरुूथत राख्न े। 

२२. सवारी, उपकरर् र औिारको थयाहार सम्भार गनण िगाउने । 

२३. शाखा अन्तगणतका उपशाखाहरुको कायण वववरर् र कायण सम्पादन सूचक तयारी गने । कायण वातावरर्को लसिणना, कायण 
सम्पादनमा सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षर् एवं मूल्याङ्कन गरी सझुाव तिा पषृ्ठपोिर् गने ।  

२४. उपशाखाबाट भए गरेका कामहरुको मालसक, चौमालसक र बाविणक रुपमा समीक्षा बैठक राखी छिर्ि गराउन े। मालसक, 

चौमालसक र बाविणक प्रलतवेदन समयमानै सम्बचन्धत शाखा तिा लनकायमा पठाउने । 

२५. शाखा अन्तगणत रहने उपशाखा, एकाइ तिा विा कायाणियहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रर् गने । 

२६. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन शाखामा 
पठाउने । 

(१.२) दताण  चिानी  तिा सहायता कक्ष  

१. कायाणियमा आउन ेसेवाग्राहीहरुिाई आवश्यक सूचना उपिब्ध गराउने । सेवाग्राहीका समथया बझु्ने र आवश्यक सहचिकरर् 
गने । 

२. कायाणियमा प्राप्त एवं कायाणियबाट बावहर पठाउने चचट्ठी पत्रहरुको दताण तिा चिानी गने र  सोको व्यवचथित अलभिेख राख्न े
।  

३. कायाणियबाट बावहर पठाउने चचट्ठी पत्रहरु सम्बचन्धत थिान सम्म पयुाणउने । 

४. तोवकएका अन्य कायण गने । 

(१.३) चिन्सी खररद तिा व्यवथिापन उपशाखा 
१. मािसामान, लनमाणर् कायण वा सेवा खररद गनुण अचघ मयस सम्बन्धी थपेचशवर्केशन, खरीद योिना, नकशा, लििाइन, ववशिे आवश्यकता 

वा अन्य वववरर्हरु तयार गने । 

२. मािसामान, लनमाणर् कायण वा सेवाको सम्बद्ध वथतगुत प्राववलधक तिा गरु्थतरिन्य वविेशता र कामको आधारमा तयार गने । 

३. चिन्सी सामाग्रीहरूको आम्दानी खचणको अलभिेख एवं भण्िार संचािन कायण व्यवथिा लमिाउने ।     

४. चिन्सी अलभिेखहरु राख्न िगाउने । चिन्सी सम्बन्धी आम्दानी खचणको समेत अलभिेख राख्न े। 

५. नगरपालिका कायाणिय संचािनका िालग आवश्यक सामानहरु खरीद सम्वन्धी कायण      गने । 

६. नगरपालिकाको थिायी सम्पचत्तको अलभिेख राख्न ेसम्बन्धी कायण गने । 

७. सामानहरुको प्रालप्त, अलभिेख, ववतरर्, खचण, सरुक्षा सम्बन्धी कायण गने । 

८. कायाणियमा रहेका सवारी साधनहरुको दताण, इिाित नवीकरर् तिा लबमा सम्बन्धी कायण गने । 

९. काम निाग्ने कागिात धलु्याउने सम्बन्धी कायणमा सहयोग गने । 

(१.४ ) काननु तिा न्याय  उपशाखा 
१. कायणपालिका तिा सभामा पेश गनुणपने ववलभन्न नीलत, लनयम तिा कानूनको मथयौदा तयारी  तिा सम्बचन्धत ऐन लनयमको मथयौदा 

तिा ऐन लनयममा सधुार गने एवं ववधेयक तिुणमा सम्बन्धी काममा सहयोग गने । 

२. शाखा तिा अन्तगणतका लनकायहरूिे गने नीलत, कानून र कायणववलध लनमाणर्, पररमािणन वा संशोधनमा कानूनी परामशण ददने र थिानीय 
रािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी काम गने ।  

३. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दर्ा ११ (२) का (ठ) नगरसभा,  मेिलमिाप व्यवथिापन कायण समन्वय गने । 



४. पदालधकारीहरुिाई पक्ष वा ववपक्ष बनाई ववलभन्न तहका अड्डा अदाितहरुमा ववचारालधन (दायर) रहेका मदु्दा र उिरुीहरुको िगत 
राखी अध्यावलधक अवथिावारे प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत र प्रमखुिाई िानकारी गराउने र परेका ररट, लनवेदन र पनुरावेदन 
सम्बन्धी कायण गने । नगरपालिकाको तर्ण बाट मदु्दा पैरवी गने । 

५. मदु्दाहरुको पपुणक्ष सम्बन्धी कायणवाही समयमै गने गराउन ेव्यवथिा लमिाउने । 

६. चाि ुमदु्दा मालमिाहरुको रचििर दताण गरी कागिातहरु सरुचक्षत साि राख्न ेर चल्ती लमलसिहरुको नक्कि सरोकारवािा व्यचििे 
लिन आएमा कानूनी प्रकृया पयुाणई नक्कि ददन ेव्यवथिा गने । 

७. अदाित वा अन्य लनकायहरुबाट प्रमार्को िालग लमलसि माग भई आएमा पंचिका तिा नक्कि बनाई सम्बचन्धत लनकायमा पठाउने 
व्यवथिा गने । लनर्णय कायाणन्वयनसँग सम्बचन्धत मचुलु्का प्रमाचर्त गने गराउने । 

८. नगरपालिकासँग सम्बचन्धत ऐन, कानून र मिुकुी अपराध संवहता ऐन, मिुकुी देवानी संवहता ऐन, नपेाि सरकारका रािपत्र तिा प्रदेश 
सरकारका रािपत्र आदद सरुचक्षत साि राख्न ेव्यवथिा लमिाउने । 

९. नगरपालिका पक्ष भएको कुनै मदु्दामा नगरपालिकाको तर्ण बाट प्रलतलनलधमव गने । र नगरपालिकाको कायाणियहरुबाट माग भए 
आएको काननुी ववियमा राय ददने । काननु बमोचिम प्रयोग र पािन गने गरी मातहतका कमणचारीिाइ अलधकर प्रमयायोिन गने । 

१०. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ मा व्यवथिा भएको नगरपालिकाको न्यावयक अलधकार सम्वन्धी कायणहरुको 
कायाणन्वयनको िालग न्यावयक सलमलतको सचचवाियिाई माग भएको कानूनी सहयोग गने। 

११. पेश भएका उिरुी लिखत िवार् र अन्य लिखतहरु िाँच गरी रीत पगुकेो भए काननु बमोचिम िाग्ने दथतरु लिइ दताण गने । 

१२. वववादमा प्रमार्को िालग पेश भएका नकनि कागििाइ सक्कि सँग लभिाइ ठीक देचखएमा प्रमाचर्त गने र लमलसि सामेि राख्न ेतिा 
सक्किमा केही कैवर्यत देचखएमा सो िनाई सम्बचन्धत पक्षको सहीछाप गराइ राख्न े। 

१३. पेश भएका लिखत साि संिग्न हनुपुने प्रमार् तिा अन्य कागिात छ वा छैन भए ठीक छ वा छैन िाँच्ने । 

१४. लनर्णयकताणको आदेशको आदेशिे चझकाउनपुने प्रलतवादी वा अन्य व्यचकत्तको नाममा म्याद िारी गने । 

१५. वववादका पक्षिाइ तारेख वा पेशी तारेख  तोकन े। 

१६. लनर्णयकताणको सनुवाइ कक्षसमक्ष पेश हनुपुने लनवेदन दताण गरी आदेशको िालग लनर्णयकताण समक्ष पेश गने । 

१७. काननु बमोचिम वारेसनामा लिने सकार गराउने तिा गजु्रकेा तारेख िाम्ने लनवदणन लिइ आवश्यक कारवाही गने । 

१८. लनर्णयकताण समक्ष पेश वा प्राप्त भएका कागिपत्र बझु्ने भपाणई गने िगायतका कायणहरु   गने । 

१९. आवश्यकतानसुार लनर्णयकताणको तर्ण बाट पत्राचार गने । 

२०. म्याद तामेि गने गराउने तामेि भएका  म्यायदको तामेिी िाँची रीतपूवणकको नभए पनु िारी गने तिा अन्य अदाित वा 
लनकायबाट प्राप्त भएको नगरपालिकािे तामिण गररददनपुने म्याद तामेि गने गराउने । 

२१. चिल्िा अदाितमा पनुरावेदन िाग्न ेगरी लनर्णय भएका वववादमा पनुरावेदन म्यायद िारीगरी तामेि गने गराउने । आफ्नो चिम्मामा 
रहेका उिरुीका लमलसिमा रहेका कागिातको रीतपूवणक नक्कि ददने । 

२२. अदाित वा अन्य कुनै लनकायमा वववादको लमलसि वा कुन ैकागिात पठाउनपुने भएका लमलसि वा कागिात पठाउने तिा वर्ताण 
प्रवप्त भएपलछ काननु बमोचिम सरुचक्षत चिम्मा लिन े। 

२३. पेश भएका लनवेदन िगाउतका कागिातमा लनर्णयकताणबाट आदेश हनुपुने वा लनकासा लिनपुनेमा लनर्णयकताण समक्ष पेश गने । 
लनर्णय वकताब चिम्मा लिने, लनर्णयकताणको आदेशिे रोक्का भएको वा अरु कुन ैअदाित वा लनकायबाट रोक्का भै आएको िायिेिा अन्य 
अड्डा अदाितमा दाचखि चिान गनुणपने भए सो गने । 

२४. नगरपालिकामा दताण हनुे वववादसँग सम्बचन्धत सम्पूर्ण लमलसि लिखत र्ायिहरुको व्यवथिापन र संरक्षर् गने गराउने । 

२५. नगरपालिकाबाट भएका लनर्णयको परु्णपाठ तयार गने गराउन े। लनर्णय कायणन्वयनका िालग तमकाि गनुणपने आवश्यक काम सम्पन्न 
गने । लनर्णय कायाणयन्वयन समन्वय सलमलतको सदथय सचचवको भलूमका लनवाणह गने । लनर्णयकताणको लनर्णय बमोचिम कुनै पक्षसँग 
िरीवाना वा ववगो वा अन्य कुनै प्रकारको असिु उपर गनुणपने भएमा सो पक्षबाट िररवाना  बझुाउन बझुी सदर गरी िररवानाको 
िगत कट्टा गने । 

२६. मेिलमिाप केन्र अनगुमन सलमलतको सदथय सचचवको भलुमका लनवाणह गने अलधकार प्रमयायोिन गने । 

२७. नगरपालिका पक्ष भएको कुनो मदु्दामा नगरपालिकाको तर्ण बाट प्रलतलनलधमव गने ।  नगरपालिकाको कायाणियहरुबाट माग भए 
आएको काननुी ववियमा राय ददने । काननु बमोचिम प्रयोग र पािन गने गरी मातहतका कमणचारीिाइ अलधकर प्रमयायोिन गने । 

२८. अन्तर समन्वय गने  

२९. प्रमखु प्रशासवकय अलधकृतिे िगाएका आवश्यक अन्य कायण गने । 



 

(१.५ ) सामाचिक सरुक्षा तिा पचन्िकरर् उपशाखा  

१. सामाचिक सरुक्षा सम्बन्धी तमकाि, मध्यकाि र दीघणकािसम्म गनुणपने थिानीय नीलत तिुणमा गने ।  

२. व्यचिगत घटनाको थिानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिनाको कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

३. विा कायाणियबाट व्यचिगत घटना (िन्म, ममृय,ु बहवुववाह, बसाइँसराइ, सम्बन्ध ववच्छेद र धमणपतु्र र धमणपतु्री) को दताण कायणहरूको 
व्यवथिा गने । अनगुमन तिा लनयमन गने । व्यचिगत घटना दताण (िन्म, ममृय,ु वववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध ववच्छेद), धमणपतु्र 
धमणपतु्री), सामाचिक सरुक्षा सम्बन्धी कायण, अलभिेख व्यवथिापन तिा प्रलतवेदन तयारी गने । 

४. विा कायाणियबाट दताण भएका व्यचिगत घटनाका वववरर्हरू लनयलमत रुपमा प्राप्त गरी अलभिेख राख्न ेर अद्यावलधक गने । 

५. व्यचिगत घटनाको अलभिेख व्यवथिापन र प्रलतवेदन तयार गने । 

६. ब्यचिगत घटना दताण सम्बन्धी अलभिेख अद्यावलधक गने । 

७. ब्यचिगत घटना दताण सम्बन्धी आवश्यक सूचना र्ारामहरूको ब्यवथिा गने । 

८. ब्यचिगत घटना दताण र पररवार िगत सम्बन्धी ऐन, लनयम, नीलत, लनदेचशका अनसुार आवश्यक कायणयोिना तयार गने । 

९. मालसक रुपमा घटना दताण वववरर्, घटना दताण र्ारम र रािथवको वववरर् बचुझलिई सरुचक्षत साि राख्न ेर सचम्बन्धत लनकायमा 
पठाउन ुपने वववरर् समयमै पठाउने । 

१०. ब्यचिगत घटना दताण कायणक्रम संचािन गने र सोको प्रलतवेदन गने । 

११. ब्यचिगत घटना दताणको महमव र अलनवायणताको वारेमा प्रचारप्रसार गने ब्यवथिा लमिाउन े। 

१२. ब्यचिगत घटना दताणसँग सम्बचन्धत आवश्यक तालिम, गोष्ठी, अनचुशक्षर् आदद कायणक्रम संचािन गनण मानव संशाधन ववकास 
इकाईिाई सहयोग गने। 

१३. ब्यचिगत घटना सम्बन्धी तथ्याङ्कहरू योिना तिुणमाका चरर्हरूमा प्रयोगमा ल्याउन सहयोग गने । 

१४. असहाय, वृद्ध, एकि मवहिा, अपािहरुको अलभिेख लनयलमत रुपमा अद्यावलधक गने । सहयोगापेक्षी सिक मानव व्यवथिापन गने । 
कमिोर वगण, समदुाय, लिगं, क्षते्र तिा अल्पसंख्यक भािा, धमण, सथकृलतको सम्बचन्ध नीलत, काननु, मापदण्ि सम्बचन्ध कायण गने । अपािता 
भएका व्यचि तिा असहायको िगत अद्यावलधक, पररचयपत्र ववतरर्, सामाचिक सरुक्षा तिा सवुवधाको व्यवथिापन तिा ववतरर्, 

अपािता भएका व्यचि र असिहरूको व्यवथिापन सम्वन्धी अन्य कायण गने । 

१५. आलिणक प्रशासन शाखा तिा सामाचिक ववकास शाखासँगको सहकायणमा सामाचिक सरुक्षा कायणक्रम संचािन तिा व्यवथिापन गने 
। 

१६. सामाचिक सरुक्षा कायणक्रमको भत्ता समयमा न ैववतरर् गने कायणमा आवश्यक सहयोग गने ।   

१७. तोवकएको समयमा प्रमयेक आ.व.मा िप हनुे वृद्ध, असहाय तिा अपािको वववरर् संकिन गने र पररचयपत्र ववतरर्को िालग 
सामाचिक सरुक्षा सलमलतमा पेश गनण सहयोग गने । ज्येष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, थवाथथ्य सवुवधा, सामाचिक सरुक्षा 
सम्बन्धी कायण, ज्येष्ठ नागररक किव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटथिि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तिा व्यवथिापन गने । 

१८. सामाचिक सरुक्षा भत्ता प्राप्त गने िेष्ठ नागररक नागररक, एकि मवहिा, अपांग, अन्य तोवकएका िालत समदुायको छुट्टा छुटै्ट वववरर् 
तयार गरी वाविणक रुपमा संख्याममक वववरर् तयार गरी प्रकाचशत गने व्यवथिा लमिाउन े। 

 

(१.६ ) नगर प्रहरी  

१. नगरक्षेत्रको सभा समारोह, मेिा िात्रा महोमसव र पवणहरुमा सरुक्षा गने । 

२. थिानीय बिार संरक्षर् गने । नगर सरसर्ाइ र सामाचिक अपराध रोकिाम गने । 

३. नगरक्षेत्रमा िागू औिलध, िवुा िथता असामाचिक र गैरकानूनी कायण लनयन्त्रर् गने र  नपेाि प्रहरीिाई सहयोग गने । 

४. सावणिलनक र ऐिानी र पती िग्गा, सावणिलनक भवन, सम्पदा संरक्षर् र सूरक्षा तिा भौलतक पूवाणधारको संरक्षर् र सरुक्षा गने 
। 

५. ववपद् व्यवथिापन सम्वन्धी खोिी, उद्घार, राहत तिा पनुिाणपना गने । 

६. छािा चौपाया लनयन्त्रर् गने । 

७. नगरमा घटेका घटना र नगरपालिकािे ददएको आदेश बमोचिमका अन्य कायणहरु गने । 
८. नगरक्षेत्रको सभा समारोह, मेिा िात्रा महोमसव र पवणहरुमा सरुक्षा गने । 

९. थिानीय बिार संरक्षर् गने । नगर सरसर्ाइ र सामाचिक अपराध रोकिाम गने । 

१०. नगरक्षेत्रमा िागू औिलध, िवुा िथता असामाचिक र गैरकानूनी कायण लनयन्त्रर् गने र  नपेाि प्रहरीिाई सहयोग गने ।   



११. सावणिलनक र ऐिानी र पती िग्गा, सावणिलनक भवन, सम्पदा संरक्षर् र सूरक्षा तिा भौलतक पूवाणधारको संरक्षर् र सरुक्षा 
गने । 

१२. ववपद् व्यवथिापन सम्वन्धी खोिी, उद्घार, राहत तिा पनुिाणपनाका कायणहरू गने । 

१३. छािा चौपाया लनयन्त्रर् गने ।  

१४. नगरमा घटेका घटना र नगरपालिकािे ददएको आदेश बमोचिमका अन्य कायणहरु गने । 
१५. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन शाखामा 

पठाउने । 

 

(१.७ ) सूचना प्रववलध उपशाखा 
१. सूचना तिा तथ्याङ्क संकिन, प्रशोधन, संग्रह, अलभिेखन, अध्यावलधक र व्यवथिापन गने । 

२. थिानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

३. आधारभतू तथ्याङ्क सङ्किन र व्यवथिापन गने ।  

४. लनिी घर र घर पररवारको िगत राख्न े। 

५. व्यचत्तगत धटना तिा पञ्जीकरर् तथ्याङ्क सङ्किन र व्यवथिापन गने । 

६. सूचना तिा सञ्चार, प्रववलधयिु, आधारभतू तथ्याङ्कको सङ्किन र व्यवथिापन गने ।  

७. थिानीय तथ्याङ्क र अलभिेख सङ्किन सम्बन्धी अन्य कायण गने । 

८. योिना तिुणमा प्रकृयामा अमयावथयक खचण्िकृत तथ्याङ्क उपिव्ध गराउने गने । 

९. सूचना प्रकाशन बिेुवटन, ब्रोसर तिा अन्य सूचना तिा िानकारीमूिक सूचनाहरू प्रकाशन गने । 

१०. पथुतक तिा पत्र–पलत्रकाहरुको संरक्षर् सम्बधणन गरी यिा चथिलतमा राख्न िगाउने । 

११. कायाणियबाट गररन ेलनर्णय, नीलत तिा कायणक्रम, योिना, तथ्याङ्क, कायणप्रगलत वववरर्, बिेुवटन, ब्रोशर, नागररक विापत्र तिा 
अन्य मयथता िानकारी ददने सािै सूचनामूिक प्रकाशनहरू गने । 

१२. सरोकारवािाहरूको आलिणक तिा प्राववलधक सहयोगमा प्रािलमक तथ्याङ्क संकिन गरी प्रशोधन गने र ववलभन्न ववियगत 
कायाणिय, सरकारी तिा गैरसरकारी संघसथंिाहरूबाट प्राप्त हनुे तथ्याङ्कहरूिाई समेत व्यवचथित गरर प्रयोगमा ल्याउने । 

१३. नगरको वथतगुत वववरर्, क्षेत्रगत ववश्लिेर् प्रलतवेदन, ववत्तीय ववश्लिेर्, संथिागत प्रलतवेदन, ववकास बिेुवटन, नगर समाचार, 

ब्रोसरहरूको प्रकाशन िगायत सोको अध्यावलधक गने र सरोकारवािाहरूिाई उपिब्ध गराउने । 

१४. सूचना व्यवथिापन गने, अनसुन्धान, प्रकाशन र ववतरर् कायण गने । 

१५. कायाणियको सूचना प्रवाह गनण सूचना अलधकारी सम्बन्धी कायण गने । 

१६. भौगोलिक सूचना प्रर्ािी सम्बन्धी कायण गने । 

१७. वेवसाइट तिा इन्टरनटेको ब्यवथिा सम्बन्धी कायण गने ।  

१८. योिना तिुणमा प्रकृयामा अमयावथयक खचण्िकृत तथ्याङ्क उपिव्ध गराउने गने । 

१९. खिुाक्षेत्र, चोक, घाट, पौवा, सति, धमणशािा, धालमणक तिा साँथकृलतक थिि, िािँापाखा चरनक्षेत्र, पानीको मूि, पोखरी तिाउ, 

इनार कुवा, धारा, ढुिेधारा, गठुीघर, बाटो, सिक, पिु पिेुसा, कुिो, नहर पानी घट्ट, लमिको तथ्याङ्क संकिन गरी अद्याववक िगत 
राख्न,े संरक्षर् गने र खण्िीकृत तथ्याङ्क र सूचना सवहतको विाको पाश्वणचचत्र तयार तिा अद्याववक गने । 

(२) पूवाणधार ववकास शाखा 
१. नगरपालिका लभत्र लनमाणर् गनुणपने भौलतक संरचना (शहरी ववकास, वसपाकण , वसथटप, शौचािय, ओभरहेि पिु, ववलभन्न प्रकारका 
मचल्टथटोरी संरचना यातायात लनयमन आदद) को सभे, अध्ययन गने । 

२. लििाइन, ववश्लिेर् गरी वाविणक कायणतालिका सवहत श्रोतसाधन िनशचिको आकँिन गरी नगर कायणपालिका र नगर सभामा प्रथताव 
पेश गने । 

३. शहरी ववकासको नीलतको आधारमा आवास क्षेत्र, व्यापाररक क्षेत्र, खिुापाकण , खेिमैदान नीलत, लभत्री सहरी सिक ठूिा मागणको 
ममणतसम्भार गने गराउन े। यस सम्बन्धमा अन्तर नगरपालिका तिा सम्वद्ध अन्य लनकाय (प्रदेश वा संघीय) सँग समन्वय गने गराउने 
। 



४. शदु्ध खानेपानी उमपादन, ववतरर्, सधुार सम्भार र व्यवथिापनमा समन्वय, सहकायण समेत गरी भरपदो रुपमा पानी उपिव्ध गराउने 
गनण िगाउने । ढि लनमाणर् व्यवथिापन संरक्षर् गने गराउन ेसािै नदी र ििश्रोत र्ोहररवहत सर्ा थवच्छ बनाउन ेबनाउन िगाउने 
। 

५. मातहत शाखािाई कायण लनदेश ददने । कामको मूल्याङ्कन गने । पद तह अनसुार मातहत कमणचारीको सपुररवेक्षर् वा पनुराविोकन 
गने । प्रोमसाहन, परुथकार, दण्िको लसर्ाररस गने । शाखा अन्तरगतका सम्पूर्ण कायणक्रमको चिम्मेवारी लनवाणह गरी पूर्ण ससूुचचत हनुे 
। 

६. कायणक्रमको अनगुमन मूल्याङ्कन गरी नगर कायणपालिका, नगरप्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत (प्र.प्र.अ.) तिा नगर 
प्रविासम्म शाखा अन्तरगत कायणप्रगलतको सूचना प्रवाह गने गराउने । 

७. शाखा अन्तगणतका कायणयोिना कायणक्रममा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत मार्ण त ्प्राप्त कायणपालिका, नगर प्रमखुको लनर्णय र लनदेशन 
पािना र कायाणन्वयन गने गराउने ।  

८. शाखा अन्तगणत रहने उपशाखा, एकाइ तिा विा कायाणियहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रर् गने । 

 
 

(२.१) शहरी पूवाणधार  ववकास उपशाखा  

१. नगरपालिकाको चिम्मामा परेका लभत्री बावहरी सिकहरूको तथ्याङ्क िगत, ती सिकको अवथिा, महमव, लनमाणर्, ममणत सधुारका 
अनमुालनत समय तालिका तयार गरी अलभिेख राख्न े।  

२. लनमाणर्, ममणत सम्भार सधुारको कायणतालिका बनाई सो अनसुार गरु्थतरीय, भरपदो काम िनसहभालगता हनुे भए सो समेतको आधारमा 
पारदशी रुपमा समय लसमालभत्र कायण सम्पन्न गने ।  

३. सिकको लनमाणर् ममणत सधुार समेतको सभे लििाईन, िगत इथटमेट, कायणतालिका, िनशचि, समय लसमा र िोचखम अवथिा आदद 
ववश्लिेर् समेत तयार गरी शाखा प्रमखुमा पेश गने ।  

४. शहरी योिना लभत्र ढि लनमाणर्, ममणतसंभार र िनथवाथथ्यिाई कुन ैअसर नपने गरी लनष्कासन व्यवथिा गने गराउने । 

५. नदी तिा पानीका श्रोतहरूमा तरि र्ोहर (लिकवीि वेथट) को शदु्धता व्यवचथित गने गराउन ेर भलूमगत तिा सतहगत पानीको थिान 
ववशेिको अध्ययन गरी उमपादन थतर उपयोग उपभोगको लनयमन लनयन्त्रर् व्यवथिा गने गराउने । 

६. खानेपानी तिा ढि व्यवथिा र पानीिन्य सरसर्ाईको िालग प्राप्त श्रोत (आन्तररक एवं थवदेशी ववदेशी ऋर्, सहयोग) को पररचािन र 
मयसको ददगो एवं गरु्थतरीय लनमाणर् ममणतसंभार गने गराउन ेर आन्तररक तिा वाह्य सहयोग एवं समन्वय गने गराउन े।    

७. शहरी योिनामा आवश्यकता र िनमागको आधारमा िग्गा वा घर एकीकरर् (ल्याण्ि, हाउस पलुिङ्) योिना तयार गरी थवीकृत 
मापदण्ि अनसुार कायाणन्वयन गने गराउने । 

८. सोिार तिा अन्य वकैचल्पक उिाणको ववकास, प्रयोग र गरु्थतरीय लनरन्तरताको व्यवथिा गने गराउन े।  

९. शहरी ववद्यतु ववतरर् अव्यवचथित तारसंिािको सनु्दरता व्यवथिा गनण सम्बचन्धत लनकायसँग सहकायण, सहयोग र समन्वयबाट समेत 
कायण गने गराउन े। 

१०. वैकचल्पक उिाण ववकासको िालग अध्ययन अनसुन्धान गनण आवश्यकता अनसुार ववशेिज्ञ लिने वा लिन लसर्ाररस गने । 

११. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन महाशाखामा पठाउने । 

 

(२.२) भलुम ब्यबथिापन तिा नकशा उपशाखा 
 

१. नगरलभत्रको सावणिलनक िग्गाहरुको संरक्षर्को िालग योिना बनाउन ेतिा अलभिेख राख्न े। 

२. सकुुम्बासी समथया समाधान गनणको िालग भलूम सम्बन्धी कायण गने ।  

३.  भउूपयोग सम्बन्धी नीलत तिा योिना तिुणमा गने तिा कायाणन्वयन गने । 

४. नकशापास सम्बन्धी काम गने । 

५. नगर आवास योिना (ल्याण्ि हाउस पलुिङ् आदद समेत) शहरी ववकास र खानेपानी तिा ढि व्यवथिा शाखासँग समन्वय र सहकायण 
गरी कायाणन्वयन गने । 

६. आवास भवन लनमाणर्को मापदण्ि, वहतुिा भवनका मापदण्ि, मानक, भौगववणक अवथिा, क्षेत्र (िोकेशन) र िग तिा उचाइ आददको 
नकसा लििाइन ववश्लिेर् गरी थवीकृलत आधार तयार गने र कायाणन्वयन गने गराउने । 



७. आवास भवन, व्यापाररक भवन, कायाणिय भवन, सरकारी वा वैदेचशक संथिाका ठूिा भवन, कम्पाउण्ि पखाणि, पाकण , पावकङ् थिि, ढि 
र्ोहर व्यवथिापन आददका आधारमा लनमाणर् थवीकृलत नीलत बनाउन ेिाग ुगने गराउन े। 

८. थवीकृत नकसा र मापदण्ि अनसुार काम भए नभएको अनगुमन गने लनदेशन लनयमन गने । 

९. भवन लनमाणर्को आचारसंवहता पािना गराउने र पािना भए नभएको अनगुमन गने तिा लनयमन र लनदेशन ददन े।   

१०. सम्पदाको ऐलतहालसक र परुाताचमवक क्षेत्र, वथतकुो राविय अन्तरराविय महमवको आधारमा वगीकरर् अनसुार अलभिेख सूची तयार 
गने । लतनीहरूको अवथिा िनआथिा र चासो आम्दानीका श्रोत बारे िानकारी हनुे वैज्ञालनक अलभिेख बनाउन,े संरक्षर् पनुरुद्धार 
गने योिना बनाई कायाणन्वयन गने गराउन े। 

११. सम्पदा सूचीमा परेका थिान, क्षेत्र, मठ मचन्दरिाई राम्रो संभार गरी वृत्तचचत्र बनाउन ेवा बनाउन प्रोमसाहन गरी राविय /अन्तरराविय 
बिारमा प्रचारप्रसार गने गराउने । 

१२. आफ्नो उपशाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन महाशाखामा पठाउने 
। 

 

(२.३) वातावरर् सरसर्ाई तिा ववपद्  व्यवथिापन  उपशाखा 
 

१. थिानीय सरसर्ाई तिा र्ोहर व्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन गने ।  

२. र्ोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसिणन र सोको सेवा शलु्क लनधाणरर् र लनयमन गने । र्ोहरिाई स्रोतमै वलगणकरर् गरी 
व्यवथिापन गने उपायहरुको अविम्बिन गने । 

३. नगरलभत्रको र्ोहर वगीकरर्, संकिन र व्यवथिापन व्यवचथित रुपमा गने गराउने । 

४. र्ोहरमैिािाई वगीकरर् गरी व्यवथिापन गने । 

५. टोि ववकास संथिा, थवयंसेवी संथिा, लनिी क्षते्रको सहकायणमा र्ोहर व्यवथिापन गने । 

६. सरसर्ाइ सम्बन्धी सवारी, उपकरर् र औिारको थयाहार सम्भार गने । 

७. र्ोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसिणन र सोको सेवा शलु्क लनधाणरर् र लनयमन तिा ल्याण्िवर्ि साईट व्यवथिापन गने 
। 

८. थवाथथ्यिन्य र्ोहरमैिा व्यवथिापनको मापदण्ि लनधाणरर्, व्यवथिापनतिा लनयमन गने । 

९. सावणिलनक शौचािय व्यवथिापन गने । 

१०. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन तिा अन्य प्रचलित कानूनिे तोकेको शाखासँग सम्बचन्धत अन्य कायणहरु गने । 

११. आफ्नो शाखा संग सम्बचन्धत परामशण सेवा सम्बचन्ध कामको िालग कायणशतण तयारी गने ।  

१२. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव गरी सम्बचन्धत उपशाखामा पठाउन े। 

१३. वातावरर्मैत्री, ििवाय ुपररवतणन अनकूुिन, अपािता र िैविकमैत्री यातायात प्रर्ािीको प्रवद्र्धन, 

१४. नवीकरर्ीय उिाण तिा वकैचल्पक उिाण, सिक बत्ती तिा खानेपानी सम्बन्धी नीलत रर्नीलतको कायाणन्वयन गने ।  

१५. वन, ििि, वन्यिन्त,ु चराचरुुिी, िि उपयोग, ििाधार संरक्षर् गने । वातावरर्, पयाणवरर् तिा िैववक ववववधता सम्बन्धी थिानीय 
नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

१६. नदी वकनार, नदी उकास, दहत्तर, वहत्तर, नहर वकनार तिा सिक वकनारमा वृक्षारोपर् व्यवथिापन गने ।  

१७. भसंूरक्षर् र ििाधार व्यवथिापन िन्य सामदुावयक अनकूुिन, थवच्छ तिा थवथि वातावरर् र ििाधार तिा वन्यिन्तकुो संरक्षर् 
व्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, कानून, कायणक्रम तिूणमा, कायाणन्वयन र लनयमन गने ।  

१८. वातावरर्ीय िोचखम न्यूनीकरर्, ििवायू पररवतणन अनकुुिन कायणक्रम गने ।  

१९. ववपद्वव्यवथिापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि तिा थिानीय थतरका आयोिनाको कायाणन्वयन र लनयमन गने ।  

२०. ववपद्वपूवण तयारी तिा प्रलतकायण योिना, िोचखम न्यूनीकरर् कायण योिना तयारी गने ।  

२१. नदी वकनार, नदी उकास, दहत्तर, वहत्तर, नहर वकनार तिा सिक वकनारमा वृक्षारोपर्, सम्भार,  उपयोग र व्यवथिापन गने ।  

२२. लनिी तिा व्यावसावयक वनको प्रवणधन र लनयमन गने । बगैँचा थिापना, व्यवथिापन र प्रवणधन, नसणरी थिापना, ववरुवा उमपादन, 

ववतरर्, वृक्षारोपर् र प्रवणधन गने । 

२३. नगर क्षेत्र लभत्रका पाकण , हररयािी क्षते्रको संरक्षर् गने । संम्वधणन तिा िैववक ववववधताको अलभिेख गने । 

२४. ताि, तिैया, पोखरीको संरक्षर् गने । भलूम, िि, भवाय ुतिा ध्वलनको प्रदूिर् लनयन्त्रर् गने । तयारी गने । खोि तिा उद्धार, 

राहत सामग्रीको पूवण भण्िारर्, ववतरर् र समन्वय, ववपद्विोचखम क्षेत्रको नकसाङ्कन तिा बथतीहरूको पवहचान र थिानान्तरर्, 



ववपद्वव्यवथिापनमा सङ्घ, प्रदेश र थिानीय समदुाय, संघ संथिा, लनिीक्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय र सहकायण, थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन 
तिा अन्य प्रचलित कानूनिे तोकेको शाखासँग सम्बचन्धत अन्य कायणहरु गने । वातावरर्ीय िोचखम न्यूनीकरर् सम्बचन्ध 
कायणक्रमहरू गने । ििवायू पररवतणन अनकुुिन सम्बचन्ध कायणक्रम गने । 

२५. ववपद् व्यवथिापन सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिनाको कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन गने । 

२६. थिानीय थतरमा ववपद् पूवण तयारी तिा प्रलतकायण योिना, पूवाण सूचना प्रर्ािी, खोि तिा उद्दार, राहत सामग्रीको पूवणभण्िारर्, ववतरर् र 
समन्वय,  

२७. ववपद् िोचखम क्षते्रको नकसाङ्कन तिा बथतीहरूको पवहचान र थिानान्तरर् व्यवथिा सम्बन्धी कायण गने ।  

२८. ववपद् व्यवथिापन (वारूर्यन्त्र र अन्य ववपद) कोिको थिापना तिा सञ्चािन र पररचािन सम्बन्धी काम गने ।  

२९. ववपद्विोचखम न्यूनीकरर् सम्बन्धी थिानीयथतरका आयोिनाको तिूणमा, कायाणन्वयन र अनगुमनमा सहयोग गने ।  

३०. थिानीय थतरको ववपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवथिापन र अध्ययन अनसुन्धान गने ।   

३१. प्रदिुर्मिु नगर बनाउन आवश्यक नीलत, कायणददशा लनधाणरर् गने र अनसुन्धानाममक कायण समेत गने गराउने । 

३२. उद्यान, पाकण , खिुा मैदान आददको संभाव्य क्षते्र पवहचान गने । 

२,४ , योिना तिा अनगुमन उपशाखा 
३३. नगरपालिकाको रर्नीलतक योिना, वाविणक योिना, कायणक्रम, थिानीय योिना, िग्गा ववकास योिना तयार गने । 

३४. नगरको दीघणकािीन, आवलधक र बाविणक योिना तिुणमाको आधार तिा प्रािलमकता लनधाणरर् सम्बन्धी मसौदा तयार गने । 

३५. योिना कायाणन्वयन सम्बन्धी रर्नीलतक योिना तयार गने । 

३६. कायणक्रम तिा आयोिना (Project) हरूको प्रािलमकता लनधाणरर् गने । 

३७. आयोिना बैंक खिा गने र अद्यावलधक गने । 

३८. ववकास आयोिनाहरू संचािन गने सम्बन्धमा आवश्यक नीलत लनदेशन समन्वय र सहयोग गने । 

३९. नगरपालिकाको वाविणक योिना, कायणक्रम, वाविणक बिेट तिुणमा एवं थवीकृलत सम्बन्धी कायण गने । 

४०. विा तिा मातहतका लनकायहरूिाई समयमै आवलधक तिा बाविणक बिेट सीमा पठाउन ववियगत लनकाय तिा अन्य लनकायहरूसँग 
समन्वय गने । तयार गने र उपिब्ध गराउने । 

४१. आयोिना एवं कायणक्रम थवीकृत भए पलछ सम्बचन्धत लनकायिाई िानकारी गराउने । 

४२. सञ्चािन हनु/ेसंचालित कायणक्रम तिा आयोिनाको अद्यावलधक अलभिेख राख्न े। वववरर् पचुथतका (Project document) तयार गराई 
सो को आधारमा वाविणक कायणक्रम तिा बिेट तिूणमा गने । 

४३. ववियगत लनकायको आवलधक योिना लनमाणर्मा सहयोग र समन्वय गने र बाविणक योिना तयार गदाण अद्यावलधक योिनासँग लमिान 
हनुे गरी तयार गनण सहयोग गने । 

४४. अन्तर थिानीय लनकाय समन्वय तिा गाउँ नगर साझेदारी कायणक्रमको व्यवथिापन गने । 

४५. नगर ववकास कोि संगको कारोबार तिा योिना सम्बन्धी कायण गने । 

४६. आगामी विणको थवीकृत योिना सम्बचन्धत लनकायमा पठाउन े। 

४७. नगरपालिका तिा नगर सभािे ववकास योिना तिा कायणक्रमको प्रभावकारी कायाणन्वयन तिा सशुासनको िालग कायणपालिकािाई 
ददइएका लनेदेशन सम्बन्धी कायण गने । 

४८. सम्बचन्धत सलमलत/उपसलमलतका ववलभन्न वैठकहरुको उपयिु व्यवथिापन लनर्णय कायाणन्वयन र लनर्णय पचुथतकाको सरुक्षा गने । 

४९. अनगुमन तिा मूल्याङ्कनका सूचकहरूको आधारमा आयोिनाहरूको लनयलमत अनगुमन एवं मूल्याङ्कनको व्यवथिा गने । 

५०. प्रगलत वववरर्हरूको संकिन, ववश्लिेर् एवं पषृ्ठपोिर् सम्बन्धी कायण गने । 

५१. आयोिनाको समीक्षा गने । प्रलतवेदन तयार गने र समथयाहरु देखा परेमा सो समाधान गने/ समाधानका िालग राय सवहत पेश गने 
। 

५२. कायणक्रम तिा आयोिना कायाणन्वयनमा देचखएका समथया समाधान गनण सहयोग र समन्वय,  मालिल्िो तह वा लनकायमा पेश गने । 
लनर्णय कायाणन्वयन गने । 

५३. वाविणक तिा आवलधक आयोिनाहरूको अद्यावलधक अलभिेख राख्न े। वाविणक एवं चौमालसक समीक्षा गने र देचखएका बाधा अड्चन 
रु्काउने सम्बन्धमा आवश्यक कारवाही गने । लबलभन्न शाखा वा लनकायबाट गररएका समीक्षाको अलभिेख राख्न ेर बाधा अड्चन 
रु्काउन आवश्यक कायणबाही गने । 



५४. सामाचिक उत्तरदावयमवका ववलधहरुको पवहचान र प्रयोग र यथता ववलधहरुको पवहचान र प्रयोगमा सम्बचन्धत लनकायहरुिाई सहयोग 
र समन्वय गने । शाखा अन्तगणत रहन ेउपशाखा, एकाइ तिा विा कायाणियहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रर् गने । 

५५. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन महाशाखामा पठाउने । 

 

(३) ववत्तीय व्यवथिापन शाखा 
१. हरेक आलिणक बिणको िालग रािश्व पररचािन नीलतको तिुणमा र करका दर ववश्लिेर् सवहतको प्रथताव तयारी गने ।  

२. सम्पचत्त कर, घरबहाि कर, घर िग्गा रचििेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दथतरु गने ।  

३. पयणटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भलूमकर (मािपोत), दण्ि िररवाना, मनोरञ्जन कर, बहािववटौरी कर, व्यवसाय कर आदद 
नगरपालिकािे िगाउन सकने करहरु सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, कायाणन्वयन, लनयमन तिा अन्य आय व्यवथिापन गने । 

४. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि तिा लनयमन र सोको सङ्किन गने । 

५. तिा बाँिर्ाँि, कानून बमोचिम ढंुगा, लगट्टी, वािवुा, माटोतिा खलनि पदािणको सवेक्षर्, अन्वेिर्, उमखनन र सो सम्बन्धी शलु्क 
सङ्किन गने ।  

६. करदाता चशक्षा तिा करदाता वववरर् अद्यावलधक गने ।  

७. नगर कायणपालिका, विा कायाणिय वा नगरपालिकाद्वारा व्यवसावयक प्रयोिनमा िगाएका थिान भवनहरुको वहाि भािा, लिि 
बमोचिमको रािश्व असिुी एवं भिुानी गने । 

८. आलिणक कायणववलध सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, कायाणन्वयन र लनयमन गने । आलिणक प्रशासन र व्यवथिापन र लनयन्त्रर्, अचन्तम 
िेखा परीक्षर्को िालग सहयोग गने ।  

९. सचञ्चत कोि तिा आकचथमक कोिको व्यवथिापन गने ।  

१०. बेरुिू र्छ्र्यौट, ऋर्, अनदुान तिा िमानतको व्यवथिापन र लनयमन गने । 

११. ऋर् लिने र लतने क्षमताको ववश्लिेर्, संघ, प्रदेश सरकारबाट प्राप्त सशणत बिेटको खचण व्यवथिापन गने ।  

१२. आलिणक प्रशासन र व्यवथिापन सम्बन्धी अन्य वविय एवं रािश्व परामशण सलमलतको सचचवाियको काम गने । 

१३. आफ्नो महाशाखासंग सम्बचन्धत सम्परु्ण लनर्णयहरु सम्बचन्ध र्ाइि सरुचक्षत रुपमा व्यवचथित तररकािे राख्न े। 

१४. आरु् मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, पररचािन, अनगुमन र लनयन्त्रर् गने ।  

१५. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन तिा अन्य प्रचलित कानूनिे तोकेको शाखासँग सम्बचन्धत अन्य कायणहरु गने ।कायाणिय प्रमखु र 
महाशाखा प्रमखुिे तोवकददएका अन्य कायणहरु गने ।  

 

(३.१) आलिणक प्रशासन  उपशाखा 
१. नगरपालिकाको विेट तयारी सम्वन्धी कायणमा समन्वय गने। 

२. नगरपालिकािाई प्राप्त हनुे ससणत,समपरुक,ववशिे,समालनकरर् अनदुान िगायतका ववलभन्न आम्दानी िम्मा गने ।खचण गने र सोको 
अलभिेख राख्न।े 

३. नगरपालिकाको आलिणक ववश्लिेर् गरर योिना अनगुमन शाखा,पवुाणधार ववकास शाखा र अन्य सम्वचन्धत शाखाहरुिाई िानकारी 
ददन।े 

४. नगरपालिकाको आम्दानी तिा खचणहरुको मालसक चौमालसक तिा वाविणक प्रलतवेदन तयार गरी/गनण िगाई सम्वचन्धत लनकायमा 
पठाउने तिा सावणिलनक गने। 

५. वाविणक आय र व्यायको वववरर् नगरपालिकाको वेव साईट वा थिानीय पत्र पलत्रकामा प्रकाचशत गने। 

६. नगरपालिकाको सम्पूर् खाताहरु प्रमखु प्रशासवकय अलधकृतको अलनवायण र िेखा अलधकृत/िेखापािको संयिु दथताखतबाट सञ्चािन 
गने। 

७. कमणचारी तिा िनप्रलतलनलधहरुको सेवा सवुवधा ,तिव भत्ता पाररश्रलमक ववतरर् गने र तिवव प्रलतवेदन पाररत गने। 

८. संचय कोि र नागररक िगालन कोि िागायतका पठाउनपुने कदट्ट रकम समयमै पठाउन।े 

९. सामाचिक सरुक्षा भत्ता लनकासा सम्वचन्ध कायण गने । 

१०. कमणचारी कल्यार् कोि संचािन सम्वन्धीइ कायण गने। 

११. लबिलुि, धारा, टेलिर्ोन, इन्टरनेटको महशिु भिुानी सम्वन्धी कायण गने। 

१२. योिना अनगुमन र पवुाणधार ववकास शाखावाट प्राप्त लनमाणर् सम्वचन्ध ववि िाँच गने ववलभन्न आयोिनाको लनकासा लिने र पेश्की 
सम्वन्धी कायण गने। 



१३. उपभोिा सलमलत िगायतका ववलभन्न ठेक्कावाट गररएका कायणहरुको खचण सम्वचन्ध ववि भरपाई िाच गने  भिुानी भौचर वनाउने र 
चेक तयार गने। 

१४. नगरपालिकाको वठैकवाट भएका अिण सम्वचन्ध लनर्णयहरुको कायाणन्वयन सम्वन्धी कायणहरु गने। 

१५. परुाना पेश्की बाँकी रहेका असूि उपर तिा र्छ्यौट गनण गराउन आवश्यक कारवाही गरी सोको प्रलतवेदन तयारी सम्वन्धी 
कायणहरु गने। 

१६. आन्तररक तिा अचन्तम िेखापररक्षर् गनण सहयोग गने। 

१७. आन्तररक िेखापररक्षर्वाट देखाईएका वेरुिहुरु समयमै लनयलमत गने र समयमै लनयलमत हनु नसकेमा नसकनाको कारर् खोलि 
प्रलतवेदन प्रमखु प्रशासवकय अलधकृत मार्ण त नगर कायणपालिकामा पेश गने। 

१८. अचन्तम िेखापररक्षर्वाट प्राप्त हनु आएका वेरुिहुरु लनयलमत गने ।असिु उपर गनुणपने भए असूिउपर गरी बरेुि ुर्छ्यौट गनण 
गराउन आवश्यक कायणहरु गने/गराउने। 

१९. बेरुि ुअलभिेख र र्छ्यौट सम्वन्धी कायण गने । 

२०. आगामी आलिणक विणको यिाणिपरक अनमुालनत बिेट तिुणमाको मथयौदा तयार गने कायणमा प्रमखु प्रशासवकय अलधकृतिाई सहयोग 
गने। 

२१. नगरपालिकाको चाि ुतर्ण को बिेट मथयौदा तयार गरी/गराई प्रमखु प्रशासवकय अलधकृत समक्ष पेश गने। 

२२. बिेटको अचन्तम मथयौदा तयार गनण बिेट तिा कायणक्रम तिुणमा सलमलतिाई आवश्यक सहयोग गने। 

२३. योिना अनगुमन शाखा र ववियगत शाखासँग समन्वय गरी विेट तिुणमा गने। 

२४. आलिणक प्रशासन शाखा सँग सम्वचन्धत अलभिेखहरु सरुचक्षत राख्न।े 

२५. आलिणक प्रशासन सम्वन्धी कायणिाई सफ्टवेयरमा व्यवचथित गने। 

२६. एक आलिणक विणको अन्मयपलछ अको आलिणक विणको िागी पेश्की,बैँक मौज्दात,उपचार खचण,धरौटी आददको चिम्मेवारी साने। 

२७. खररद इकाइको सदथयको रुपमा काम गने। 

२८. माग भएका राय कानून बमोचिम यिािणपरक र तथ्यपरक रुपमा उपिब्ध गराउन खररद योिना/गरुुयोिना/कायणयोिना वमोचिम 
भिुानी व्यवथिापनमा श्रोत अनमुान सलमलत र रािश्व परामशण सलमलतिाई आवश्यक आलिणक सूचना उपिब्ध गराउन।े 

२९. प्रमखु प्रशासवकय अलधकृतिे प्रमयायोिन गरेका र प्रचलित काननु बमोचिम तोवकएका अन्य कायणहरु गने। 

 
(३.२) रािथव  प्रशासन उपशाखा  

१. रािश्व पररचािन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि योिना तिूणमा, कायाणन्वयन र लनयमन गने । अध्ययन अनसुन्धान तिा ववश्लिेर् कायण 
गने गराउने । 

२. सम्भाव्य प्राकृलतक श्रोत साधन तिा अन्य आन्तररक श्रोत साधनको पवहचान, पररचािन गने । समन्वय र आलिणक एवं प्रशासलनक 
अनशुासन सम्बन्धी कायण गने ।  

३. नगरको रािथवको िगत, ववतरर्, अलभिेख व्यवथिापन तिा िेखापरीक्षर् गने । 

४. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, खलनि पदािणको उमखनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी, सामदुावयक वनको सञ्चािन र व्यवथिापन गने । 
थिानीय सावणिलनक यातायातको रुट लनधाणरर्, अनमुलत, नवीकरर्, खारेिी, सेवाको गरु्थतर, भािा दर लनधाणरर् र लनयमन आददबाट प्राप्त 
हनुे रोयल्टी, सेवा शलु्क, दथतरु, दण्ि िररवाना आददको सङ्किन, समन्वय र लनयमन सम्बन्धी कायण गने । 

५. रािश्व पररचािनमा भएका वववाद समाधानका िालग समन्वय र पहि गने । 

६. थिानीय करको अनगुमन, मूल्याङ्कन र प्रलतवेदन सम्बन्धी कायण गने । 

७. करदाताको सभेक्षर् सम्बन्धी कायण गने । 

८. करयोग्य कर दाताहरुिाई करको दायरा लभत्र ल्याउनको िालग आवश्यक कायणहरु गने । 

९. करदातािे लतनुण पने कर, शलु्क, दथतरु, िररवाना आदद तय गरी असिु गने । 

१०. रािश्व संकिनको अद्यावलधक अलभिेख राख्न ेतिा दैलनक कर असिुी वववरर् तयारी गने । 

११. रािश्व सम्बन्धी प्रचारप्रसार तिा गोष्ठी संचािन सम्बन्धी कायण गने । 

१२. कर चिुा लसर्ाररश सम्बन्धी कायण गने । 

१३. रािश्व परामशण सलमलतको काम कारवाहीमा सहयोग गने । 

१४. नगरपालिकाको सम्पचत्त भािामा ददन ेतिा रािश्व ठेक्कापट्टा सम्बन्धी कायण गने । 



१५. वाविणक तिा पटके सवारी कर सम्बन्धी िगत अद्यावलधक राख्न े। 

१६. घर भािा, व्यवसाय कर, सवारी कर, व्यवसाय, बहाि ववटौरी शलु्क असिुी तिा अध्यावलधक अलभिेख राख्न े। 

१७. कर सम्बन्धमा नगरवासीिाई अवगत गराउने । कर िगत अद्यावलधक राख्न े। करदाताहरुको सम्पचत्तको मूल्याङ्कन गने । कर 
संकिनको अलभिेख राख्न े। 

१८. संकलित कर रकमको र्ाटँवारी, दैलनक असिुी, बैंक दाचखिा, बैंक क्यास बकु पोविङ् िगायत असिुी तालिका तयार गरी िागू 
गराउने । ववत्तीय वववरर् तयार गने । 

१९. रािश्व संकिनको अद्यावलधक अलभिेख राख्न ेतिा दैलनक र मालसक कर असिुी वववरर् तयारी सम्बन्धी कायण गने । 

२०. करदातािाई उमप्ररेर्ा गने खािका पारदशी र चेतनामूिक कायणक्रम सञ्चािन गने । 

२१. अलभिेखहरु सरुचक्षत रुपमा राख्न े। 

२२. रािथवसँग सम्बचन्धत लसर्ाररश तयार गने । 

 

(३.३) आन्तररक िेखा परीक्षर् उपशाखा 
१. शाखाहरू तिा अन्तगणत सलमलत-आयोग-प्रलतष्ठानहरूको बीच समन्वय सम्पकण का िालग आन्तररक कायण प्रर्ािी, कायणववलधहरू 

कायाणन्वयन लनदेचशका सम्बन्धी कायणहरू गने । 

२. वेरुिहुरु मालि लनयन्त्रर् र पूवणवेरुिकुो आकारमा अध्ययन, लबश्लिेर् र कम गने । 

३. ववत्तीय अनशुासनका िोखम क्षेत्रहरूको पवहचान र लनयन्त्रर् सम्बन्धी कायण गने । 

४. आलिणक कारोवार ऐन लनयम अनसुार खचण भए नभएको िाचँ गने । 

५. मालसक वा तै्रमालसक रुपमा आम्दानी तिा खचणको सम्वन्धीत खाताहरुको परीक्षर् गरी त्रवुट देचखएमा लिचखत प्रलतवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय अलधकृत समक्ष पेश गने । 

६. ऐन लनयमिे तोके वमोचिम पेश्की वा भिुानी ददँदा ररत पगुे नपगुकेो सम्वन्धमा पूवणआन्तरीक िेखापरीक्षर् गने । 

७. आ.िे.प.बाट देचखएका वेरुिहुरुको वकताव खिा गरी आलिणक व्यवथिापन शाखािाई उपिव्ध गराउने । 

८. विा सलमलत कायाणियबाट भए गरेका आलिणक कारोवारहरुको िेखा परीक्षर्  

गने । 

९. अचन्तम िेखारीक्षर् गराउन िेखापरीक्षकको छनौटमा राय सझुाव ददई सहयोग      गने । 

१०. अचन्तम िेखापरीक्षर् गराउन आवश्यक कागिपत्र तिा सूचना िटुाई सहयोग गने । 

११. अचन्तम िेखापरीक्षर्बाट प्राप्त वेरुिहुरु लनयलमत गनण, असूि गनण र आवश्यकतानसुारको कारवाही गनण सो प्रलतवेदन सम्वन्धीत 
शाखामा ददने । 

१२. नगर सभाको वैठकमा िेखापरीक्षर्को प्रलतवेदन पेश गने तिा चिज्ञासा समाधान गनण सहयोग गने।  

 

(४) आलिणक ववकास शाखा 
१. उद्योग व्यवसायको प्रवद्धणन, थिान, मापदण्ि लनधाणरर् गनण संघ, प्रदेश र अन्य थिानीय तह वा लनकायमा समन्वय सहकायण गने र 

उद्योगको प्रकार, थिान, आकार र भार (कवाचन्टटी) आददको नीलत बनाई प्रववलधयिु उद्योग व्यवसायिाई आह्वान, प्रोमसाहन प्रवद्धणन  
गरी कर र सवुवधा बारे पलन नीलत बनाई कायाणन्वयन गने गराउने ।  

२. सावणिलनक लनिी सावणलनक साझेदारी सम्बचन्ध नीलत, कायणववलध, मापदन्ि कायणक्रम पवहचान र कायाणन्वयन लनिी क्षेत्रसंग समन्वय र 
सहकायण गने गराउने ।  

३. नगरपालिका लभत्रको खानी तिा खलनि पदािणको संरक्षर्का िालग नीलत, लनयम, मापदण्ि तिुणमा गने । 

४. खानी तिा खलनि पदािण सम्वन्धी सूचना तिा तथ्याङ्क संकिन, अलभिेखन र भौगोलिक नकशा तयारी गने । 

५. रोिगार प्रवद्धणन  तिा गररवी लनवारर् सम्वन्धी नीलत, रर्नीत लनयम तिुणमा गने । 

६. नगरपालिका क्षेत्रमा बेरोिगारहरूको तथ्याङ्क संकिन ,प्रकाशन र सूचना प्रर्ािी थिापना, 
७. पवहचान भएका गररव घरपररवार र िचक्षत समूहिाइण पररचय ववतरर्, नगरथतरका आयोिना,कायणक्रममा लनचित ददन सम्म 

रोिगारीका अवसर लसिणनाको गने । 

८. सवै तहका सरकारर रोिगारदाता सङ्घसंथिासंग रोिगारीका अवसरमा पहँूचका िालग सहकायण र समन्वय गने । 

९. बैदेचशक रोिगारीमा सीपयिु िनशचि ववकासका कायणक्रम तिुणमा तिा दक्ष िनशचि तयारीका िालग श्रोत साधन पररचािन गने । 

१०. समदुायमा लसपमिुक, आयआिणन तिा आलिणक उपािणनका ववलभन्न कायणक्रमहरु सञ्चािन समन्वय,  



११. वेरोिगार यवुा िनशचिको तथ्याङ्क व्यवथिापन गने ।  

१२. शाखाको कायणसम्पादनका िालग अन्य शाखा सँग सम्पकण  र समन्वय गने ।  

१३. शाखा अन्तगणतका उपशाखाहरुको कायण वववरर् र कायण सम्पादन सूचक तयार गने । 

१४. कायण वातावरर्को लसिणना, कायण सम्पादनमा सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षर् एवं मूल्याङ्कन गरी सझुाव तिा पषृ्ठपोिर् गने।  

१५. उपशाखाबाट भए गरेका कामहरुको मालसक, चौमालसक र बाविणक रुपमा सलमक्षा बैठक राखी छिर्ि गराउन े। मालसक, चौमालसक 
र बाविणक प्रलतवेदन समयमान ैसम्बचन्धत शाखा तिा लनकायमा पठाउने । 

१६. शाखा अन्तगणतका उपशाखा तिा एकाइमा कायणरत कमणचारीको ववदा थवीकृत गने । 

१७. शाखा अन्तगणतका उपशाखा तिा एकाइमा कायणरत कमणचारीहरुको कायण सम्पादन सपुरीवेक्षर् तिा मूल्याङ्कन सम्बन्धी काम गने ।   

 

(४.१) कृवि ववकास उपशाखा 
१. कृवि ववकास, कृवि प्रसार, कृवि उमपादन व्यवथिापन सम्वन्धी नगरथतरीय नीलत, लनयम, मापदण्ि, योिना तिुणमा गने । कायाणन्वयन र 

लनयमन गने । 

२. कृवि उमपादन विारसम्म पहुँच िालग हाटबिारको ववकास र ववथतारका िालग पूवाणधार लनमाणर्, प्राववलधक सेवा तिा प्रववलधको प्रसार, 

कृवि सामाग्रीको आपूती िगायत कृिक क्षमता ववकासका िालग अलभमखुीकरर् तालिम  संचािन गने । 

३. थिानीय संभावनाका आधारमा कृविको व्यवसावयकरर् र ववववलधकरर् गनण वकसानिाइण प्रोमसाहन कायणक्रम तिुणमा गने । साना 
लसंचाइण आयोिना सञ्चािन गने ।  

४. कृवि बिार सूचना, बिार तिा हाट बिारको पूवाणधार लनमाणर्, साना लसचाई लनमाणर्, तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेका, कृवि सामग्री 
आपूलतण, कृवि क्षमता ववकास कायणक्रमको संचािन, अनगुमन र लनयमन गने । 

५. कृविमा देचखन ेप्राकृलतक प्रकोप तिा महामारी रोगको लनयन्त्रर्, आकचथमक वािी संरक्षर् सेवा प्रदान गने । 

६. कृवि वातावरर् संरक्षर् तिा िैववक ववववधताको संरक्षर् र प्रवधणन गने । 

७. कृवििन्य प्राकृलतक प्रकोप तिा महामारी रोग लनयन्त्रर् सम्वन्धी कामहरू गने । 

८. उच्च मूल्ययिु कृवििन्य बथतकुो प्रबधणन, ववकास तिा बिारीकरर्का कायणहरू गने । 

९. कृवि समूह्, कृवि सहकारी गठन र सञ्चािनमा प्रोमसाहन तिा कृविसम्वन्धी सङ्घसंथिासंग समन्वय र सहकायण गने । 

१०. कृवि सूचना प्रर्ािीको व्यवथिापन गने । सूचनाको प्रचार प्रसार तिा कृवि तथ्याङ्क अद्यावलधक गने । 

११. कृिकहरुिाई आयमूिक रोिगारीको अवसर लसिणना गने खािका कृवि योिना तिा कायणक्रम तिुणमा गरी सो को कायाणन्वयन गने 
।  

१२. उमपादन व्यवथिापन सम्बचन्ध नीलत, काननु, मापदण्ि, योिना कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन गने । 

१३. उच्च मूल्ययिु कृवििन्य वथतकुो प्रवधणन, ववकास तिा बिारीकरर् गने । 

१४. थिानीय थतरमा कृवि सम्बन्धी तथ्यािको व्यवथिापन र सूचना प्रर्ािीको थिापना गने । 

१५. चशत भण्िारको व्यवथिापन र लनयमन गने । 

१६. कृवि लबमा र किाण सहिीकरर् गने । 

१७. थिानीय तहको कृवि ववकास सम्बचन्ध गनुण पने ववलभन्न वक्रयाकिापहरुको संचािन तिा सहिीकरर् गने । 

१८. कृवि ववकास, कृवि प्रसार, कृवि उमपादन व्यवथिापन सम्वन्धी नगरथतरीय नीलत, लनयम, मापदण्ि, योिना तिुणमा गने, कायाणन्वयन र 
लनयमन गने । 

१९. थिानीय तहमा ववत्तीय हथतान्तरर् भएका कायणक्रमहरुको कायणन्वयन तिा सहिीकरर् गने । 

२०. बिार पूवाणधार, नसणरी, एग्रोभेट, थिानीय तहमा दताण भएका कृवि सहकारी, समहु तिा कृवि उद्यमहरुको वववरर् सवहतको नगर कृवि 
प्रोर्ायि तयार गने । 

२१. थिानीय आवश्यकता पवहचानका आधारमा कृवि प्रसार सेवा प्रवाह गने । 

२२. संघ तिा प्रदेशका कृवि सम्बचन्ध सरकारी तिा गैर सरकारी संघ संथिाहरुसंग आवश्यकता अनसुार समन्वय गने । 

२३. अनसुन्धान पलछ आएका नववन प्रववलध अनशुरर्का िालग पालिकाका कृिक समदुायमा प्रचारप्रसार गने । 

२४. कृवि सम्बन्धी न्यूनतम पूवाणधारहरुको सम्भाव्यता अध्ययन गने । 

२५. थिानीय संभावनाका आधारमा कृविको व्यवसावयकरर् र ववववलधकरर् गनण वकसानिाई प्रोमसाहन कायणक्रम तिुणमा गने । 

२६. कृवि समूह, कृवि सहकारी गठन र सञ्चािनमा प्रोमसाहन तिा कृविसम्बन्धी सङ्घसंथिासंग समन्वय र सहकायण गने । 



२७. कृिकहरुिाई आयमूिक रोिगारीको अवसर लसिणना गने खािका कृवि योिना तिा कायणक्रम तिुणमा गरी सो को कायाणन्वयन गने 
। 

२८. प्राववलधक सेवा टेवा कायणक्रम अन्तरगत माटो प्रयोगशािाको लनमाणर्, व्यवथिापन गने । र संचािन गने । 

२९. माटो गरु्थतर सधुार गनणका िालग घमु्ती माटो पररक्षर् चशववर संचािन गरी आवश्कता अनसुार अचम्िया र क्षाररयापन घटाउन चनु 
र चिप्सम लसर्ाररस गने । 

३०. नगर थतरीय कृवि नीलत, रर्नीलत र कायणववलध तयार पाने, 

३१. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन महाशाखामा पठाउने । 

(४.२) पशपुन्छी  उपशाखा 
१. पशपंुछी ववकास, प्रसार, उमपादन व्यवथिापन सम्वन्धी नगरथतरीय नीलत, लनयम, मापदण्ि, योिना तिुणमा गने । कायाणन्वयन र 

लनयमन गने । 

२. पशपंुछी उमपादन विारसम्म पहुँच िालग हाटबिारको ववकास र ववथतारका िालग पूवाणधार लनमाणर्, प्राववलधक सेवा तिा प्रववलधको 
प्रसार, सामाग्रीको आपूती िगायत कृिक क्षमता ववकासका िालग अलभमखुीकरर् तालिम  संचािन गने । 

३. थिानीय संभावनाका आधारमा पशपंुछीको व्यवसावयकरर् र ववववलधकरर् गनण वकसानिाइण प्रोमसाहन कायणक्रम तिुणमा गने ।  

४. पशपुािकहरुिाई आयमूिक रोिगारीको अवसर लसिणना गने खािका   योिना तिा कायणक्रम तिुणमा गरी सो को कायाणन्वयन गने 
।  

५. माछा मास ुवा अन्य खाद्य पदािणको गरु्थतर परीक्षर्को िालग प्रयोगशािा थिापना गने । ववियगत िाचँको िालग सरकारी वा 
लनिीथतरमा थिावपत प्रयोगशािामा पलन समन्वय सहकायण गने गराउने ।  

६. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट प्रथताव प्रमयेक बिणको चैत्र मसान्तलभत्र तयार गरी ववत्त व्यवथिापन शाखामा पठाउने । 

 

(४.३ ) पशपुन्छी सेवा केन्र  

१. पशपंुछी सेवा केन्रहरुको व्यवथिापन गने ।   

२. पशिुन्य प्राकृलतक प्रकोप तिा महामारी रोग लनयन्त्रर् सम्वन्धी कामहरू गने । 

३. पशपुन्छीमा िाग्न ेरोग (बिणफ्िू खोरेत आदद) िाई लनवारर् (वप्रभेन्शन) गनणमा सम्वद्ध ववज्ञ संथिा लनकायसँग समन्वय सहकायण गने 
गराउने ।  

४. पशपुािक समूह्, सहकारी गठन र सञ्चािनमा प्रोमसाहन तिा पशपुािनसम्वन्धी सङ्घसंथिासंग समन्वय र सहकायण गने । 

५. पशपंुछी सूचना प्रर्ािीको व्यवथिापन गने । सूचनाको प्रचार प्रसार तिा पशपंुछी तथ्याङ्क अद्यावलधक गने 

६. माछा मास ुवा अन्य खाद्य पदािणको गरु्थतर परीक्षर्को िालग प्रयोगशािा थिापना गने । ववियगत िाचँको िालग सरकारी वा 
लनिीथतरमा थिावपत प्रयोगशािामा पलन समन्वय सहकायण गने गराउने ।  

 

(४.४ ) सहकारी पयणटन तिा उधम ववकास उपशाखा 
सहकारी  

१. सहकारीको लनयमन गने गराउने र समदुाय पररचािन व्यवथिा गने गराउन े।  

२. संचालित सहकारी र गैह्रसरकारी संथिाको सम्पूर्ण वववरर् तथ्याङ्क, अवथिा आदद सम्बचन्धत लनकायबाट प्राप्त गरी व्यवचथित 
अलभिेख राख्न े/राख्न िगाउन े।  

३. सहकारी ऐन २०७४ अनसुार दताण, तिा सहिीकरर् गने ।  

४. सहकारी संथिाको दताण,अनमुलत,खारेिी तिा ववघटनका काम गने । 

५. सहकारीको ववकासका िालग अध्ययन अनसुन्धान िगायत सहकारी संथिाको कायण क्षमता 
६. सहकारी संथिाको दताण,अनमुलत,खारेिी तिा ववघटनका काम गने । 

७. सहकारी सम्वन्धी ववलभन्न तहका सङ्घसंथिासंग समन्वय, सहकायण गने । 

८. सहकारीको ववकासका िालग अध्ययन अनसुन्धान िगायत सहकारी संथिाको कायण क्षमता ववकासका िालग कायणक्रम तिुणमा गने । 

९. सहकारी बचत तिा ऋर् पररचािन सम्वन्धी थिानीय मापदण्ि लनधाणरर् र अनगुमन गने । 

१०. गैससको उदे्दश्य कायण क्षेत्र समेत प्रि हनु ेगरी वववरर् पेश गनण िगाई अलभिेख राख्न ेराख्न िगाउने । 

११. थिानीय सरकार संचािन ऐनको दर्ा ११ को उपदर्ा २ (ख) अनसुारका कायण गने गराउने ।  

पयणटन लबकास  



१. पयणटनको ववकासमा लनिी क्षते्रिाइण आकविणत गनण सावणिलनक लनिी साझेदारीमा आधाररत योिना कायणक्रम पवहचान गरी िगानीका 
िालग आकविणत गने । 

२. थिानीय पयणटन नीलत, लनयम, मापदण्ि तयार गरी गरुूयोिना तिुणमा तिा कायाणन्वयन गने ।   

३. थिानीय पयणटकीय तिा सांथकृलतक महमवका मठ, मचन्दर, गमु्वा, मथिीदको संरक्षर् गने । 

४. प्राकृलतक वा मानव लनलमणत पयणटकीय आकिणर्का संरचनाहरूको ववकास, थयाहार र संरक्षर् गने । 

५. ग्रामीर् पयणटनको ववकास र ववथतारका िालग होमथटेको थिापना, ववकास र ववथतार गने । 

६. ग्रामीर् पयणटनको ववकासको माध्यमिे रोिगारी लसिणना भइण गररवी न्यूनीकरर्मा टेवा पगु्ने हदुा दक्ष िनशचिको ववकासका िालग 
लनिी क्षेत्रसंग सहकायण गने । 

 

उद्यम ववकास   

७. सावणिलनक लनिी सावणलनक साझेदारी सम्बचन्ध नीलत, कायणववलध, मापदन्ि कायणक्रम पवहचान र कायाणन्वयन लनिी क्षेत्रसंग समन्वय र 
सहकायण गने गराउने ।  

८. समदुायमा लसपमिुक, आयआिणन तिा आलिणक उपािणनका ववलभन्न कायणक्रमहरु सञ्चािन गने तिा ववचत्तय कारोवारमा सहिीकरर् 
गरीददन ववचत्तय संथिाहरुसंग समन्वय राख्न े।  

९. वेरोिगार यवुा िनशचिको तथ्याङ्क लिने रोिगारी अलभवृवद्ध कायणक्रममा सहभागी कृयाशीि गराउने अलभयान संचािन गने गराउने 
।  

१०. रोिगारीका अवसर पवहचान गरी मयसवारे तािीम अलभमूखीकरर् आदद गने गराउन े। नगरलभत्र रहेका ववलभन्न एलतहालसक तिा 
सांथकृलतक महमवका धरोहरको िगत राख्न े। 

११. उचचत रेखदेख र संरक्षर्का कायणक्रम तयार गने र ववलभन्न सरकारी र गैर सरकारी सङ्घसंथिा, गठुी, धालमणक समूह तिा समदुायसंग 
सहकायण गरी संरक्षर् र सरुक्षाको व्यवथिा लमिाउने,  

१२. बैदेचशक रोिगारी सम्वन्धी रोिगार सूचना प्रर्ािीको थिापना र प्रचार प्रसार गने । 

१३. घरेि ुतिा साना उद्योग एवं िघ ुउद्योगको ववकासका कायणक्रम तिुणमा सवहत उद्यमशीिता वा नव उद्यमशीिता सम्बन्धी 
प्रवद्धणनका कामहरू गने । 

१४. उद्योग व्यवसायिाई लनयम अनसुार दताण गने इिाित अनमुलत ददन ेनवीकरर् गने ।  

१५. उद्योग, व्यवसाय, व्यापारको िगत तयार गने गराउने ।  

१६. उद्योग व्यवसाय, व्यापार, लनमाणर् व्यवसायको अनगुमन लनयमन गने गराउने ।  

१७. गैससको उदे्दश्य कायण क्षेत्र समेत प्रि हनु ेगरी वववरर् पेश गनण िगाई अलभिेख राख्न ेराख्न िगाउने ।  

१८. थिानीय सरकार संचािन ऐनको दर्ा ११ को उपदर्ा २ (ख) अनसुारका कायण गने गराउने ।  

१९. समदुायमा लसपमिुक, आयआिणन तिा आलिणक उपािणनका ववलभन्न कायणक्रमहरु सञ्चािन गने तिा ववचत्तय कारोवारमा सहिीकरर् 
गरीददन ववचत्तय संथिाहरुसंग समन्वय राख्न े। 

२०. सहकारी संथिाको थिानीय नीलत, कानून, मापिण्िको लनमाणर् कायाणन्वयन र लनयमन   गने । 

२१. सहकारी  संथिाको सम्पूर्ण वववरर् तथ्याङ्क, अवथिा आदद  सम्बचन्धत लनकायबाट प्राप्त गरी व्यवचथित 

२२. अलभिेख राख्न े/ िगाउन े।  

२३. ववकासका िालग कायणक्रम तिुणमा गने । 

२४. बिार व्यवथिापन गने । अनगुमन तिा लनयमन गने । 

२५. उद्योगहरुको  िगत तयार गने  र लनयमन गने । 

२६. घरेि ुतिा साना उद्योग एवं िघ ुउद्योगको ववकासका कायणक्रम तिुणमा सवहत उद्यमशीिता वा नव उद्यमशीिता सम्बन्धी 
प्रवद्धणनका कामहरू गने । 

२७. समदुायमा लसपमिुक, आयआिणन तिा आलिणक उपािणनका ववलभन्न कायणक्रमहरु सञ्चािन गने तिा ववचत्तय कारोवारमा सहिीकरर् 
गरीददन ववचत्तय संथिाहरुसंग समन्वय राख्न े।  

 

(५) सामाचिक ववकास शाखा 
१. प्रारचम्भक बाि चशक्षा, आधारभतू तह, माध्यलमक तह, अनौपचाररक चशक्षा, खिुा तिा वैकचल्पक  

२. चशक्षा (गरुुकुि, मदरसा, गमु्बा आदद), लनरन्तर लसकाइ तिा ववशेि चशक्षा सम्बन्धी नीलत, कानून,  



३. मापदण्ि, योिनाको लनमाणर्, कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

४. ववद्याियको नकसाङ्कन, अनमुलत, थवीकृलत, समायोिन तिा लनयमन गने । 

५. परीक्षा सञ्चािन तिा व्यवथिापन गने । 

६. ववद्यािी प्रोमसाहन तिा छात्रवृचत्तको व्यवथिापन गने । 

७. थिानीय थतरको पाठक्रम लनमाणर् र कायाणन्वयन गने । 

८. प्राववलधक चशक्षा तिा व्यावसावयक तालिमको योिना तिुणमा गने । सञ्चािन, अनमुलत र लनयमन गने । 

९. थिानीय थतरको शैचक्षक ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरक्षर् गने । 

१०. यवुा िागरर्, सशचिकरर् र पररचािन गने । 

११. नगरथतरीय खेिकूदको ववकास र प्रवद्र्घन, समन्वय गने ।  

१२. आधारभतू थवाथथ्य र सरसर्ाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ि, योिनाको लनमाणर्, कायाणन्वयन तिा लनयमन गने । 

१३. राविय तिा प्रदेशथतरीय िक्ष्य र मापदण्ि बमोचिम थिानीयथतरको थवाथथ्य सम्बन्धी िक्ष्य र गरु्थतर लनधाणरर् गने । 

१४. राविय र प्रादेचशक मापदण्ि अनरुुप िनरि अथपताि, नलसणि होम, लनदान केन्र तिा अन्य थवाथथ्य संथिाहरूको चकिलनक दताण, 
सञ्चािन अनमुलत र लनयमन गने । 

१५. थवाथथ्य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवाणधार ववकास तिा व्यवथिापन गने । 

१६. पन्र बेिसम्मको अथपताि संचािनका िालग थवीकृत ददने । औिलध पसि सञ्चािन र लनयमन गने । 

१७. थवाथथ्य सूचना प्रर्ािीको व्यवथिापन गने । 

१८. प्रवधणनाममक, प्रलतकाराममक, उपचाराममक, पनुस्र्िापनाममक,प्यालिएवटभ थवाथथ्य सेवाको सञ्चािन र व्यवथिापन गने । 

१९. िनथवाथथ्य, आपतकािीन थवाथथ्य तिा महामारीको लनयन्त्रर् योिना र कायाणन्वयन गने 

२०. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट तयार गरी आलिणक प्रशासन शाखामा पठाउने । 

२१. आफ्नो शाखासंग सम्बचन्धत सम्पूर्ण लनर्णयहरु सम्बचन्ध र्ाइि सरुचक्षत रुपमा व्यवचथित तररकािे राख्न े। 

२२. आफ्नो शाखासंग सम्बचन्धत परामशण सेवा सम्बचन्ध कामको िालग कायणशतण तयारी गने । 

२३. मवहिा हक सम्बन्धी नीलत, योिना कायाणन्वयन, समन्वय र लनयमन गने । 

२४. आलिणक, सामाचिक, रािनीलतक सशिीकरर् र मिुप्रवावहकरर् गने । 

२५. िैलगक वहंसा लनवारर्का िालग लनरोधाममक, प्रवद्र्धनाममक, संरक्षर्ाममक उपाय र पनुःथिापना, 
२६. बािमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाि किब, बाि संरक्षर् सलमलत तिा बाि सञ्जाि   बनाउन े। 

२७. असहाय बािबालिका, सिक बािबालिका व्यवथिापन गने ।  

२८. बािसधुार तिा पनुःथिापना केन्र थिापना, संचािन अनमुलत र लनयमन गने ।  

२९. बािबालिकाको हकवहत संरक्षर् सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना, कायाणन्वयन र लनयमन गने । 

३०. आददवासी, िनिालत, मचु थिम, अल्पसंख्यकहरुको वहत प्रवणधन सम्बन्धी नीलत, कानून, कायाणन्वयन, अनगुमन र लनयमन गने । 

३१. गठुी, कोि तिा अन्य ट्रिहरुको व्यवथिापन गने । 

३२. गैरसरकारी क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायण र लनयमन गने । सामाचिक सरुक्षा सम्बचन्ध नीलत काननु मापदण्ि लनयमन गने  

३३. कायाणिय प्रमखुिे तोवकददएका अन्य कायणहरु गने । 

३४. आफ्नो शाखासंग सम्बचन्धत परामशण सेवा सम्बन्धी कामको िालग कायणशतण तयारी गने । 

३५. आफ्नो शाखासंग सम्बचन्धत सम्परु्ण लनर्णयहरु सम्बन्धी र्ाइि सरुचक्षत रुपमा व्यवचथित तररकािे राख्न े। 

३६. आरु् मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, पररचािन गने ।  

३७. आफ्नो शाखाको िालग आवश्यक बिेट तयार गरी आलिणक प्रशासन महाशाखामा पठाउन े। 

३८. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन तिा अन्य प्रचलित कानूनिे तोकेको महाशाखासँग सम्बचन्धत अन्य कायणहरु गने । 

३९. आफ्नो शाखासंग सम्बचन्धत परामशण सेवा सम्बचन्ध कामको िालग कायणशतण तयारी गने । 

 

(५.१) चशक्षा तिा खेिकुद   उपशाखा 
१. आधारभतू चशक्षा सम्बन्धी थिानीय कानून, मापदण्ि, योिनाको तिूणमा, कायाणन्वयन तिा लनयमन गने । 
२. नगर थतरीय शैचक्षक योिना लनमाणर् गरी कायणपालिकामा थवीकृलतको िालग पेश गने तिा थवीकृत योिना कायाणन्वयन गने । 



३. प्रारचम्भक बाि ववकास तिा चशक्षा, आधारभतू चशक्षा, माध्यलमक चशक्षा अलभभावक चशक्षा, अनौपचाररक चशक्षा, खिुा तिा वैकचल्पक 
लनरन्तर लसकाई, सामदुावयक लसकाई र व्यावसावयक चशक्षा, सम्बचन्धत कानून, मापदण्ि, योिना तिूणमा, कायाणन्वयन,  अनगुमन,  मूल्याङ्कन 
र लनयमन गने ।  

४. सामदुावयक, संथिागत, गठुी, मदरसा र सहकारी ववद्यािय थिापना, अनगुमन, सञ्चािन, व्यवथिापन तिा लनयमन गने । 

५. प्राववलधक चशक्षा तिा व्यावसावयक तालिमको योिना तिूणमा, सञ्चािन, अनगुमन,  मूल्याङ्कन र लनयमन गने । 

६. थिानीय पाठ्यक्रम तिा मातभृािामा चशक्षा सम्बन्धी काम गने । 

७. ववद्याियहरूको सम्पचत्त  लनयमन गने । संरक्षर् र व्यवथिापन गने । गराउन।े 

८. नगर चशक्षा सलमलत गठन तिा व्यवथिापन गने गराउन े। 

९. ववद्यािय व्यवथिापन सलमलत तिा चशक्षक अलभभावक संघ गठन तिा व्यवथिापन गने गराउने । 

१०. ववद्याियको गरु्थतर अलभवृवद्ध तिा पाठ्यसामग्री ववतरर् व्यवथिापन सम्बन्धी काम गने । 

११. सामदुावयक ववद्याियको शैचक्षक पूवाणधार लनमाणर्, ममणतसम्भार, सञ्चािन र व्यवथिापन गने । 

१२. आधारभतू तिा माध्यलमक तहको परीक्षा सञ्चािन,  अनगुमन तिा व्यवथिापन गने । 

१३. सामदुावयक ववद्याियिाई ददन ेअनदुान तिा सोको बिेट व्यवथिापन गने ।   

१४. ववद्याियको आयव्ययको िेखा परीक्षर् गराउनका सािै ववद्याियमा अनशुासन कायम गनणको िालग लनयलमत रुपमा अनगुमन र 
लनयमन गने । 

१५. एवककृत सपुररवेक्षर् प्रर्ािी मार्ण त ववद्याियको शैचक्षक भौलतक प्रशासलनक िगायत समग्र पक्षको सधुारको िालग पषृ्ठपोिर् 
सवहतको कायण गने । 

१६. चशक्षर् लसकाई, चशक्षक र कमणचारीको तालिम तिा क्षमता ववकास सम्बन्धी कायण । 

१७. लनःशलु्क चशक्षा, ववद्यािी प्रोमसाहन तिा छात्रवृचत्तको व्यवथिापन गने । 

१८. टू्यसन, कोचचङ् चशक्षा ववद्यािय बावहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुलत तिा लनयमन गने । 

१९. थिानीय थतरको शैचक्षक ज्ञान, सीप र क्षमताको संरक्षर्, प्रवद्धणन र थतरीकरर् गने । 

२०. थिानीय पथुतकािय र वाचनाियको सञ्चािन तिा व्यवथिापन गने । 

२१. अलतररि शैचक्षक वक्रयाकिापको सञ्चािन गने गराउने ।  

२२. भािा संथकृलत (चािपवण, किा, उमसव आदद) संरक्षर् र प्रवद्धणन  गने । 

२३. भािा सावहमयको उमिान ववकासमा थवीकृत नीलत अनसुार प्रोमसाहन गने गराउन े।  

२४. शाखाको कायणसम्पादनका िालग अन्य शाखासिको सम्पकण  र समन्वय गने ।  

२५. ववद्याियको नकसाकंन, अनमुलत, थवीकृत समायोिन लनयमन सम्वन्धी कायण तिा सामदुावयक ववद्याियका चशक्षक तिा कमणचारी 
दरवचन्द लमिान सम्वन्धी कायण गने । 

२६. चशक्षकको सरुवा बढुवा तिा पदथिापन सम्वन्धी तोवकएको कायण गने । 

२७. चशक्षक प्रोमसाहन कायणक्रम तिा पेशागत ववकास सम्वन्धी कायण गने गराउन े। 

२८. नगर कायणपालिकाबाट थवीकृत तिा संघीय एवम ्प्रदेश सरकारबाट हथतान्तररत  शैचक्षक कायणक्रमहरु कायाणन्वयन गने । 

२९. प्राववलधक तिा व्यवसावयक चशक्षाको आवश्यकता सम्वन्धी अध्ययन अनसुन्धान गने तिा सो अनसुारको चशक्षाको िालग प्रवद्धणनाममक 
कायण गने । 

३०. ववद्याियको वाविणक शैचक्षक कायणक्रम लनयलमत रुपमा अनगुमन गरी आवश्यक पषृ्ठपोिर् प्रदान गने । 

३१. ववद्यािय तिा चशक्षा सम्वन्धी सूचना सम्प्रिेर् एवम ्शैचक्षक अलभिेख व्यवथिापन गने । 

३२. नगरपालिकाको शैचक्षक गरु्थतर ववकासको िालग सम्वचन्धत लनकायसँग समन्वय गरी कायण गने गराउने | 

३३. यवुाहरुको सीप लबकास सम्बचन्ध नीलत लनमाणर् तिा कायणन्वयन गने | 

३४. यूवा परामशण तिा िाग ुपदािण दवु्यणसनी न्यूलनकरर् सम्वन्धी नीलत लनमाणर् र कायाणन्वयन गने । 

३५. नगर खेिकुद ववकास सलमलतिाई सकृय बनाई खेिकुद ववकास सम्वन्धी नीलत लनमाणर् र कायाणन्वयन  गने। 

३६. नगर लभत्रका खेिकुद मैदानहरु िप व्यवचथित थतरोन्नतीको िालग आवश्यक कायण गने गराउने । 

३७. थवथि िीवनका िालग खेिकुद भन्ने मूि उदे्धश्यका साि लनयलमत रुपमा ववद्यािय, विा तिा आवश्यकता अनसुार नगर थतरीय 
खेिकुद प्रलतयोलगता सञ्चािन गने गराउन े

३८. थिानीयथतरका खेिकुदको संरचनाको पूवाणधार लनमाणर्, सञ्चािन तिा ववकास गने गराउन े



३९. थिानीयथतरका खेिकुद प्रशासन तिा सङ्घ संथिाको लनयमन र समन्वय गने गराउन े

४०. खेिकुदको ववकास र प्रवद्धणन गने गराउने  

४१. खेिकुद प्रलतयोगीता आयोिना र सहभागीता गने गराउने  

४२. खेिकुद सम्बन्धी पूवाणधारको ववकास गने गराउन े

 

(५.२ ) िनथवाथथ्य उपशाखा 
१. आधारभतू थवाथथ्य र सरसर्ाई तिा पोिर् सम्बन्धी कानून, मापदण्ि, योिनाको तिूणमा, कायाणन्वयन तिा लनयमन गने । 
२. अथपताि र अन्य थवाथथ्य संथिाको थिापना तिा सञ्चािन व्यवथिा गने । 

३. थवाथथ्य सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवाणधार ववकास तिा व्यवथिापन गने ।  

४. औिलध पसि सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन र लनयमन गने गराउने । 

५. आधारभतू थवाथथ्य र सरसर्ाई तिा पोिर् सम्बन्धी योिनाको तिूणमा, कायाणन्वयन तिा लनयमन गने । 

६. आधारभतू थवाथथ्य, प्रिनन ्थवाथथ्य र पोिर् सेवाको सञ्चािन र प्रवद्धणन  गने । 

७. सरसर्ाई सचेतनाको अलभबवृद्ध र थवाथथ्यिन्य र्ोहरमैिाको व्यवथिापन गने । 

८. थवाथथ्यिन्य र्ोहरमैिा सङ्किन, पनुउणपयोग, प्रशोधन र सोको सेवा शलु्क लनधाणरर् र लनयमनमा समन्वय गने । 

९. रि सञ्चार सेवा तिा थिानीय र सहरी थवाथथ्य सेवा सञ्चािन गने । 

१०. पररवार लनयोिन तिा मातचृशश ुकल्यार् सम्बन्धी सेवा सञ्चािन,  अनगुमन तिा लनयमन गने । 

११. मवहिा तिा बािबालिकाको कुपोिर् न्यूनीकरर्, रोकिाम, लनयन्त्रर् र व्यवथिापन गने । 

१२. खोप चकिलनक संचािन व्यवथिा गने । 

१३. पररवार लनयोिन थिायी परामशण, अथिायी सामग्रीको ववतरर् गने । 

१४. प्रािलमक उपचार, झािा पखिा, लनमोलनया िथता सरुवा रोगहरुको लनयन्त्रर्को व्यवथिा गने । 

१५. सरुचक्षत मातमृव र प्रिनन थवाथथ्य, गभणवती मवहिाको थवाथथ्य परीक्षर्, गहृ प्रसतुी सेवा उपिब्ध गराउने । 

१६. क्षयरोग तिा कुपोवित रोग सम्बन्धी िनचेतना कायणक्रम तिा थवाथथ्य चशक्षा कायणक्रम संचािन गने । 

१७. सिे गिेका बासी र्िरु्ि, रोगी वा लनिेलधत िीविन्तकुो मास ुर गरु्थतरवववहन खाद्य पदािणको लबक्री ववतरर्मा रोक िगाउन 
आवश्यक व्यवथिा लमिाउने । 

१८. शाखा अन्तगणत रहने उपशाखा, एकाइ तिा विा कायाणियहरुको प्रशासकीय लनयन्त्रर् गने । 

 

 आधारभतू  थवाथथ्य सेवा मात ृचशश ुतिा खोप केन्र, थवाथि चौकी,ब्िि बैंक ,बकुिहर रत्ननगर अथपताि  

१. आकचथमक प्रािलमक उपचार सेवाको ब्यवथिा गने । 

२. थिानीय तहमा आधारभतू थवाथथ्यकेन्र लनमाणर् तिा सेवा संचािन सम्बन्धी कायणववलध, २०७५ मा उल्िेचखत आधारभतू खोप, पोिर्, 

पररवार लनयोिन, थवाथथ्य प्रबद्धण सम्बन्धी सेवा उपिब्ध गराउने । 

३. थवाथथ्य सेवा शाखाको लनदेशन अनसुार थवाथथ्य सम्बन्धी सेवाहरु र संचालित 

४.  थवाथथ्य सम्बन्धी कायणक्रमहरुमा सहयोग एवम समन्वय गने । 

५. रगतको ब्यबथिापन गने  

६. आधारभतू खोप, पोिर्, पररवार लनयोिन, थवाथथ्य प्रबद्धणन सम्बन्धी सेवा उपिब्ध गराउन े। 

७. लबपन्न नागररक कोिको ब्यबथिापन गने  

८. थवाथि सम्बचन्ध सेवाहरु र संचालित थवाथि सम्बचन्धत कायणक्रमहरुमा सहयोग गने 

९. खोप चकिलनक संचािन व्यवथिा गने । 

१०. पररवार लनयोिन थिायी परामशण, अथिायी सामग्रीको ववतरर् गने । 

११. प्रािलमक उपचार, झािा पखिा, लनमोलनया िथता सरुवा रोगहरुको लनयन्त्रर्को व्यवथिा गने । 

१२. सरुचक्षत मातमृव र प्रिनन थवाथथ्य, गभणवती मवहिाको थवाथथ्य परीक्षर्, गहृ प्रसतुी सेवा उपिब्ध गराउने । 

(५.३ )  मवहिा वािवलिका तिा समाि कल्यार् उपशाखा 
१. मवहिा वहंसा हनु नददन िनचेतना िगाई सम्बद्ध लनकायसँग समन्वय र सहकायण गरी लनयन्त्रर् गने गराउने । 

२. बदृ्धबदृ्धा, असहाय अपांगको सवु्यवथिा गने (आश्रम, बदृ्धाश्रम आदद), संचालित आश्रमहरुको सवु्यवथिा अनगुमन र लनयमन गने । 

३. िैविक समानता तिा सामाचिक समावेशीकरर् उत्तरदायी नीलत लनमाणर् गनण सहयोग गने । 



४. गैरसरकारी संघ संथिाहरुसंग समन्वयमा सीमान्तकृत समदुायको सामाचिक, आलिणक ववकास कायणक्रमिाई प्रभावकारी रुपमा अगािी 
वढाउने, । 

५. विा ववकासका कायणक्रमहरु तिा िचक्षत समूहसंग सम्वचन्धत कायणक्रमको सञ्चािन समन्वय गने ।  

६. मालसक, चौमालसक र बाविणक प्रलतवेदन समयमानै सम्बचन्धत शाखा तिा लनकायमा पठाउने । 

७. इकाई अन्तगणतका कमणचारीहरुको कायण वववरर् र कायण सम्पादन सूचक तयारी गने । कायण वातावरर्को लसिणना, कायण सम्पादनमा 
सहयोग, अनगुमन, लनरीक्षर् एवं मूल्याङ्कन गरी सझुाव तिा पषृ्ठपोिर् गने । 

८. मवहिाको ववकास, सचेतना र आलिणक उपािणनको सम्बन्धी तालिम, गोष्ठी र प्रचारप्रसार सम्बन्धी काम गने ।  

९. मवहिा वहंसाववरुद्धको अलभयानिाई सघाउ पयुाणउने ववलभन्न कायणक्रमहरु गने गराउने ।  

१०. बािबालिकाको हकवहत संरक्षर् सम्बन्धी थिानीय नीलत, कानून, मापदण्ि, योिना,लनमाणर् र  कायाणन्वयन गने । 

११. मवहिाको आलिणक, सामाचिक, रािनीलतक सशिीकरर्, क्षमता ववकाससँग सम्बचन्धत कायणक्रम सञ्चािन गने । 

१२. िैलगक वहंसा लनवारर्का िालग लनरोधाममक, प्रवणधनाममक, संरक्षर्ाममक उपाय र पनुःथिापना सम्बन्धी कायण गने । 

१३. बिेटको िैंलगक वहसाबिे ववश्लिेर् गने र िैलगंक उत्तरदायी बिेट लनमाणर् गनण सहचिकरर् गने । थिानीय थतरमा समावेचशता र 
मूि प्रवाहीकरर् सम्बन्धी अन्य कायणहरु गने । 

१४. बािबालिकाको हकवहत संरक्षर्सँग सम्बचन्धत कायणहरु गने । बाि सञ्जाििाई सबलिकरर्, बाि न्याय प्रवद्र्धन गने । 

१५. असहाय बािबालिका, सिक बािबालिका व्यवथिापन गनण ववलभन्न संघ संथिाहरुसँग समन्वय तिा सहकायण गने । 

१६. बाि वहंसा लनयन्त्रर्का िालग ववलभन्न उपायहरु अविम्वन गने । सिक बािबालिकाको व्यवथिापन गने । बािमैत्री सशुासन 
सम्बन्धी कायणहरु गराउने । 

१७. ज्येष्ठ नागररकको िगत, पररचयपत्र, सम्मान, थवाथथ्य सवुवधा, सामाचिक सरुक्षा सम्बन्धी कायणमा सहचिकरर् गने । 

१८. ज्येष्ठ नागररक किव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाटथिि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तिा व्यवथिापन गने । 

१९. सङ्घ तिा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपािता पनुःथिापना केन्र तिा असि थयाहार केन्रको सञ्चािन र व्यवथिापनमा सहचिकरर् 
गने । 

२०. अपािता भएका व्यचि तिा असहायको िगत अद्यावलधक, पररचयपत्र ववतरर्, सामाचिक सरुक्षा  

२१. तिा सवुवधाकोव्यवथिापन तिा ववतरर् सम्बन्धी कायण गने । 

२२. अपािता भएका व्यचिमैत्री पूवाणधार लनमाणर् तिा सञ्चािन गनण पहिकदमी गने । 

२३. एकि मवहिािाई िचक्षत गरी सहयोग पगु्ने कायणको पवहचान गने । 

२४. सामाचिक सरुक्षा कायणक्रमको  व्यवथिापन गने । सञ्चािन, अलभिेख व्यवथिापन र प्रलतवेदन, सामाचिक सरुक्षा सम्बन्धी थिानीय 
नीलत, कानून, मापदण्ि लनधाणरर् गने । 

२५. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन तिा अन्य प्रचलित कानूनिे तोकेको शाखासँग सम्बचन्धत अन्य कायणहरु गने । 

२६. कायाणिय प्रमखु र शाखा प्रमखुिे तोवकददएका अन्य कायणहरु  गने ।  

 

 (६) विा कायाणियहरू (१६ वटा)  

१. विा लभत्रको िनसंख्या, घर, िग्गा, पाटी, पौवा, धमणशािा, मठ, मचन्दर, गमु्बा, मथिीद, देवथिि, मदरसा, पलतण िग्गा, पोखरी, तिाउ, इनार, 

कुवा, धारा आददको िगत राख्न ेतिा संरक्षर् गनण नगरपालिकािाई सहयोग गने। 

२. विा लभत्रको बाटो, सिक, पिु, ढि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, बहाि, मठ, मचन्दर, गमु्बा, मथिीद, देवथिि आदद सर्ासगु्घर राख्न े
व्यवथिा लमिाउने । 

३. विा लभत्रको र्ोहरमैिा र सिेगिेका वथतहुरू फ्ाँकने, चोक र गल्िी सर्ा राख्न े। राख्न िगाउने तिा सरसर्ाइको िालग 
विाबासीहरूिाई अलभप्ररेरत गने व्यवथिा लमिाउने । 

४. विा लभत्रको नहर, कुिो, पैनी आददको हेरववचार गने । 

५. विा लभत्रको पती िग्गामा बकृ्षारोपर् गनण र वातावरर् संरक्षर्मा सहयोग परु् याउने । 

६. विामा रहेका अथपताि, सामदुावयक थवाथथ्य केन्र, थवाथथ्य चौकी, लबद्यािय, वाि उद्यान तिा पथुतकािय/वाचनाियको व्यवथिापनमा 
सहयोग परु् याउने । 

७. विालभत्र छािा भई वहँिेका चौपायाहरू पक्राउ गरी सम्बचन्धत लनकायमा बझुाउन े। 

८. विा लभत्रको गल्िी तिा सिकमा ववििुी बत्तीको प्रवन्ध गने । 



९. विा क्षेत्र लभत्रका पयणटकीय थििहरूको खोि/ संरक्षर्/ सम्वधणन /सदपुयोग गने वातावरर् लसिणना गने। 

१०. विा सलमलतको आय र व्ययको वहसाव तिा अन्य कागिातहरू सरुचक्षत राख्न े। 

११. विा लभत्र सपुि मूल्यमा खाद्यान्न तिा अन्य आवश्यक वथतकुो लबवक्रको िालग नगर कायणपालिकािाई सहयोग परु् याउन े । 

१२. विा लभत्र खेिकूद ववकासको िालग खेिकूदका सामानहरू ववतरर् गने र भािा, संथकृलतको ववकासको िालग किा, नाटक तिा 
सांथकृलतक कायणक्रमहरूको आयोिना गनण सहयोग गने । 

१३. विामा अशि ववरामी भएको वेवाररस वा असहाय व्यचििाई नचिकको अथपताि वा थवाथथ्य केन्रमा परु् याउने औिधोपचारको 
व्यवथिा लमिाउने । 

१४. विामा कुनै असहाय वा वेवाररस व्यचिको ममृय ुभएमा लनिको दाह/संथकारको व्यवथिा लमिाउन े। 

१५. विाका वािवालिकाहरूिाई वव.लस.चि., पोलियो खोपको व्यवथिा गने तिा सरुवा रोगको रोकिामको व्यवथिा गने । 

१६. विा बासीहरूिाई व्यचिगत घटना दताण गनण उमप्ररेरत गने र पचञ्जकालधकारीको चिम्मेवारी लनवाणह गने। 

१७. नगरबासीहरूको चेतनाथतर उकाथन ववलभन्न वक्रयाकिाप गनण सहयोग गने । 

१८. विा लभत्रको पती िग्गा, प्राचीन थमारक, ऐलतहालसक, परुाताचमवक, सांथकृलतक तिा धालमणक महमवका सम्पदाहरूको संरक्षर् गनण 
सहयोग गने । 

१९. िोक संथकृलत एवं मौलिकता झचल्कने सांथकृलतक नाच, गीत तिा भिन समेतिाई लनरन्तरता ददन नगर कायणपालिकािाई सहयोग 
गने । 

२०. विा लभत्रका वपछलिएका िनिालत, ववधवा, एकि मवहिा, असहाय, अपाि तिा वेवाररस व्यचिहरूको संरक्षर् र िीववकोपािणन 
सम्बन्धी कायणमा सहयोग परु् याउने । 

२१. विा सलमलतका लनर्णयहरू कायाणन्वयन गने/गराउने । 

२२. थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ िगायत प्रचलित अन्य कानूनिे विा कायाणियिे गने भलनएका सबै कायणहरू गने/गराउने । 

२३. विा कायाणियिाई लनददणि गररएका एवं नगर सभा वा नगर कायणपालिकािे ददएको लनदेशन तिा आदेश बमोचिमका अन्य कायणहरू 
गने । 

२४. उपयिु कायण, चिम्मेवारी लनवाणह गने क्रममा विा सलमलतका पदालधकारीहरूको लनकट सम्पकण  र समन्वयमा रहन े।  

२५. विा सलमलतबाट लनर्णय गराउन ुपने लबियहरूका सन्दभणमा विा सलमलतबाट लनर्णय भए अनसुार कायण गने । 

२६. विा कायाणियको प्रशासकीय प्रमखुको रुपमा रहने विा सचचवको काम‚ कतणव्य र अलधकारहरु थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन‚ 

२०७४ को दर्ा १२ मा उल्िेख भएका  

(क) योिना तिुणमा गने । कायाणन्वयन तिा अनगुमन  

(ख) तथ्याङ्क अद्यावलधक तिा संरक्षर्  

(ग) ववकासका क्षेत्रगत कायणहरु  

(घ) लनयमन कायण  

(ङ) ववलभन्न लसर्ाररस एवम ्प्रमार्ीकरर् सम्बन्धी काम कतणव्य र अलधकार कायाणन्वयन गनण आवश्यक कायणहरु,  

रिब्यः   

उचल्िखत बाहेक नगरकायणपालिकाको कायाणिय तिा प्रचलित कानूनिे विा सचचविे गनुणपने भनी तोवकएका वा वकटान भएका कायणहरु 
िप समावेश गनण सवकनछे । 

 

घ) लनकायबाट प्रदान गररने सेवा  

क. नगर प्रहरी सेवा 
ख. सहकारी संथिा सेवा 
ग. एर्.एम. सञ्चािन सेवा 
घ.थिानीय कर, सेवा शलु्क तिा दथतरु सेवा 
ङ. थिानीय सेवाको व्यवथिापन सेवा 
च. थिानीय तथ्याङ्क र अलभिेख संङ्किन सेवा 
छ. थिानीयथतरका ववकास आयोिना तिा पररयोिना सेवा 
ि. आधारभतू र माध्यलमक चशक्षा सेवा 



झ. आधारभतू थवाथथ्य र सरसर्ाइ सेवा 
ञ. थिानीय बिार व्यवथिापन, वातावरर् संरक्षर् र िैववक ववववधता सेवा 
ट. थिानीय सिक, ग्रामीर् सिक, कृवि सिक र लसँचाइ सेवा 
ठ. गाउँ सभा, नगर सभा, मेिलमिाप र मध्यथिताको व्यवथिापन सेवा 
ि. थिानीय अलभिेख व्यवथिापन सेवा 
ढ. िग्गा धनी दताण प्रमार्पिुाण ववतरर् सेवा 
र्. कृवि तिा पशपुािन, कृवि उमपादन व्यवथिापन, पश ुथवाथथ्य, सहकारी सेवा 
त. िेष्ठ नागररक, अपािता भएका व्यचि र अशिहरुको व्यवथिापन सेवा 
ि. बेरोिगारको तथ्याङ्क संकिन सेवा 
द. कृवि प्रसारको व्यवथिापन, सञ्चािन र लनयन्त्रर् सेवा 
ध. खानेपानी, साना ििववद्यतु आयोिना, वैकचल्पक उिाण सेवा 
न. ववपद् व्यवथिापन सेवा 
प. ििाधार, वन्यिन्त,ु खानी तिा खलनि पदािणको संरक्षर् सेवा 
र्. भािा, संथकृलत र िलितकिाको संरक्षर् र ववकास सेवा 
 
 

ङ) सेवा प्रदान गने लनकायको शाखा र चिम्मेवार अलधकारी  

प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत — श्री सकुदेव िम्साि 

शाखा ववभािन :– 

शाखाको नाम चिम्मेवारी अलधकारी 
(१) योिना तिा प्रशासन शाखा  

(क) योिना तिा अनगुमन उपशाखा श्री रमेशिाि ताम्राकार, अलधकृत छैठौँ 
(ख) सामान्य प्रशासन उपशाखा श्री सववता अयाणि 

(ग) सावणिलनक खरीद तिा सम्पचत्त व्यवथिापन उपशाखा श्री लिम्मेश्वरी पौिेि, सहायक पाँचौ 
(२) आलिणक प्रशासन तिा रािथव शाखा 
(क) आलिणक प्रशासन उपशाखा श्री कृष्र् प्रसाद सवेुदी, िेखा अलधकृत(अलधकृत आठौँ) 
(ख) रािथव उपशाखा श्री थवचथतका अयाणि, अलधकृत सातौँ 
(३) पूवाणधार ववकास शाखा 
(क) सिक तिा अन्य पूवाणधार ववकास उपशाखा श्री कृष्र् प्रसाद उपाध्याय, ईचन्िलनयर 

(ख) भलूम व्यवथिापन तिा भवन लनयमन उपशाखा श्री प्रकाशचन्र ढंुगाना, ईचन्िलनयर 

(४) चशक्षा, यवुा तिा खेिकुद शाखा श्री नारायर् प्रसाद वाग्िे, अलधकृत दशौँ 
(५) थवाथथ्य शाखा श्री माधव प्रसाद पौिेि, िनथवाथथ्य अलधकृत 

(६) सामाचिक ववकास शाखा   

क) मवहिा, बािबालिका तिा समाि कल्यार् उपशाखा श्री ददपा चघलमरे शमाण, मवहिा ववकास अलधकृत आठँौँ 
(ख) सामाचिक सरुक्षा तिा पञ्जीकरर् उपशाखा श्री राम प्रसाद बथताकोटी, सहायक पाचौँ 
(ग) ग.ैस.स.समन्वय, सावहमय ,किा तिा संथकृलत उपशाखा श्री  

(७) आलिणक ववकास शाखा  

(क) कृवि ववकास उपशाखा श्री प्रववर् िामा, कृवि ववकास अलधकृत आठौँ 
(ख) पशपुन्छी ववकास उपशाखा श्री  

(ग) सहकारी, उद्योग, वाचर्ज्य, पयणटन, रोिगार प्रवद्र्धन तिा बिार 
अनगुमन उपशाखा 

श्री अिुणन पंगनेी, अलधकृत छैठौँ 

(घ) रोिगार प्रवदणन उपशाखा श्री चन्रकिा बथयाि अलधकृत छैठौँ 
(८) आन्तररक िेखापरीक्षर् शाखा श्री रािेश गरुुि, अलधकृत छैठौँ 



(९) न्याय, कानून तिा मानव अलधकार प्रवद्र्धन शाखा श्री उलमणिा तामाि दाहाि 

(१०) वन, वातावरर्, ववपद् व्यवथिापन तिा सरसर्ाई शाखा श्री ववश्वास शे्रष्ठ, अलधकृत छैठौँ 
(११) सूचना तिा सूचना प्रववलध शाखा  श्री सिुन अयाणि, अलधकृत छैठौँ 

 
 
 



क्र.सं. उपिब्ध हनुे 
सेवाहरु 

आवश्यक कागिात प्रमार्हरु िाग्ने दथतरु/ सेवा शलु्क िाग्ने 
समयावलध 

१ घर नकसा 
पास तिा 
लनमाणर् 
इिाित प्राप्त 
गनण 

१. घर नकसा लनवेदन सवहतको तोवकएको वकताब 
२. मािपोत वा सम्पत्ती कर लतरेको रलसद 
३. घर बन् ने िग्गाको िािपूिाणको प्रलतलिपी 
४. नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
५. पासपोटण साईिको २ प्रलत र्ोटो 
६. लनमाणर् गररने घरनकसाको Architectural / Structural नकसा ३ 
सेट 
७. लििाइनरको अनमुलत/नलबकरर् पत्रको प्रलतलिवप 
८. प्रमाचर्त चार वकल्िा प्रलतलिवप र नकसामा नभएको तर वर्ल्िमा 
भएमा विा कायाणिय बाट बाटो भएको भन्ने वकटानी लसर्ारीस 
9.वकत्ता नम्बर थपि भएको प्रमाचर्त ब्ि ुवप्रन्ट र कम्प्यटुर नापी 
नकशा 
10. अन्य ब्यचिको िग्गामा घर बनाउने भएमा विा अध्यक्षको 
रोहवरमा गरीएको मञ्जुरीनामाको सक्कि प्रलत 

घरको क्षेत्रर्ि र प्रयोिन 
अनसुार 
RCC घरको िागी रु 
६देचख रु १० प्रलत बगणवर्ट 
िथताको छानो भएको 
घरको िागी रु ३ देचख रु 
६ प्रलत बगण वर्ट 

३५ ददन 

२ परुानो घरको 
नकशा पास 
अलभिेचखकर
र् 

१. घर नकसा लनवेदन सवहतको तोवकएको वकताब 
२. िग्गाधनी प्रमार् पूिाणको प्रमाचर्त प्रलतलिवप 
३. चाि ुआलिणक विणको सम्पचत्त कर लतरेको रलसदको प्रलतलिवप 
४. नेपािी नागररकताको प्रमाचर्त प्रलतलिवप 
५. वकत्ता नम्बर थपि भएको नापी नकसाको प्रमाचर्त प्रलतलिवप 
६. प्रमाचर्त चार वकल्िा 
७. घरको थपि रंलगन र्ोटो 
८. अलभिेखको िालग मञ् िरुीनामाको हकमा नगरपालिकाको रोहवरमा 
मञ् िरुीनामा गरेको पत्र र मञ् िरुीनामा लिने ददने दवैुको नेपािी 
नागररकताको प्रमार् पत्रको एक एक प्रलत प्रलतलिवप 

घरको क्षेत्रर्ि र प्रयोिन 
अनसुार 
RCC घरको िागी रु 
६देचख रु १० प्रलत बगणवर्ट 
िथताको छानो भएको 
घरको िागी रु ३ देचख रु 
६ प्रलत बगण वर्ट 

३५ ददन 

३ बाटो 
िगतकट्टा 
लसर्ाररस 

१. लनवेदन 
२. सम्बचन्धत विा कायाणियबाट प्राप्त लसर्ाररस 
३. िग्गा धनी पिुाणको प्रलतलिवप 
४. नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
५. अलमनको प्रलतवेदन 
६. प्रमाचर्त नावप नकशा 
७. सम्पचत्त कर लतरेको रलसद 
८. अंशवण्िा प्रयोिनका िागी िगतकट्टा गनुण परेमा अचशंयारहरुको 
नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
9. नगरपालिका बाट चथवकृत भउुपयोग नीलत र मापदण्ि अनरुुप 
हनुपुने 

प्रलत वकत्ता रु ५०० १५ ददन 

४ लनमाणर्कमी 
सचुचकरर्/ 
नववकरर् 

१. तोवकएको ढाँचामा लनवेदन 
२. लनमाणर्कमीको नेपािी नागररकताको प्रलतलिवप 
३. लनमाणर् सम्बचन्ध तालिम लिएको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
४. पासपोटण साइिको २ प्रलत र्ोटो 

सचुचकरर् रु २०००, 
नववकरर् रु १००० 

प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
सोही ददन 

५ कन्सल्टेन्सी 
सचुचकरर्/ 

१. तोवकएको ढाँचामा लनवेदन 
२. कन्सल्टेन्सी दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. मूल्य अलभवृवद्ध कर वा पान दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

सचुचकरर् रु ५००० / 
नववकरर् रु ३००० 

१ हप्ता 



नववकरर् 
गनण 

४. कन्सल्टेचन्सको प्रोर्ाइि 
५. घर धनीसँगको सम्झौता पत्र 
६. कन्सल्टेन्सीमा काम गने इचन्िलनयरको शैचक्षक प्रमार्पत्रको        
प्रलतलिवपहरु 
७. प्रलतवद्धता पत्र 
८. कन्सल्टेन्सी सञ् चािकको २ प्रलत पासपोटण साईिको र्ोटो 
९. करचिुा प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
 

 
६ 

 
योिना 
सम्झौता 
(उपभोिा 
सलमलतसँग) 

१. सम्झौता गररपाउँ भन्ने लनवेदन 
२. उपभोिा सलमलतिे योिना सम्झौता गनण र खाता सञ् चािन गनण 

अध्यक्ष, सचचव र कोिाध्यक्षिाई अलधकार ददने गरी गरेको लनर्णय 
प्रलतलिपी 

३. उपभोिा सलमलतमा मखु्य पद (अध्यक्ष, सचचव र कोिाध्यक्ष ) 
मध्ये कचम्तमा एक पद सवहत कचम्तमा तेत्तीस प्रलतशत मवहिा हनुे 
गरी उपभोिा सलमलत गठन गरेको लनर्णयको प्रलतलिवप 
४. तोवकएको िन सहभालगता खचण उठाइ बैंक िम्मा गरेको लनथसा ( 
भौचर ) 
५. उपभोिा सलमलतका मखु्य पदालधकारीहरुको नागररकता 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिपी 
६. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररश पत्र 
७. प्राववलधकबाट थििगत नाँपिाँच गरी तयार गररएको थवीकृत 
िागत अनमुान तिा दर ववश् िेिर् 

 
लनःशलु्क 

 
३ ददन 

७ रलनङ ववि 
भिुानी 
(उपभोिा 
सलमलतसँग ) 

१. बीस हिार रुपैया सम्मको खररदमा पान बीि र सो भन्दा मालिको 
खररदमा भ्याट बीि पेश गनुणपने 
२. कुनै आयोिनाको कुनै खण्ि कायण सम्पन् न भएमा सम्पन् न भएको 
खण्ि मापन योग्य छ भने रलनङ ववि भिुानी माग गनण सवकने 
३. रलनङ बीि भिुानी माग गने सम्बन्धमा उपभोिा सलमलतिे गरेको 
खचण अनमुोदन सवहतको लनर्णय 
४. कामको वववरर् सवहत बीि भरपाइ र िोर हाचिरी भए सो समेत 
सम्बचन्धत अध्यक्षिे प्रमाचर्त गरी पेश गने 
५. कामको नापिाँच गरी प्राववलधकिे तयार गरेको प्रलतवेदन 
६. अनगुमन सलमलतको प्रलतवेदन 
७. सम्पन् न भएको लनमाणर्को र्ोटो 
८. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररश 
९. मेचशनरी उपकरर् भािामा प्रयोग गरेको भए सम्झौता र िगबकु 
१०. लनमाणर् कायणको गरु्थतर सलुनचश् चतताका िालग प्राववलधक/ ल्याब 
परीक्षर् गररनपुने भएमा सो परीक्षर् गरेको ररपोटण 
११. रलनङ लबि भिुानी पाउँ भन्ने लनवेदन 

लनशलु्क 7 ददन 

८ अचन्तम बीि 
भिुानी 
(उपभोिा 
सलमलतसँग ) 

१. काम सम्पन् न भएकोिे अचन्तम बीि भिुानी माग गने भन् ने    
व्यहोराको उपभोिा सलमलतको खचण अनमुोदन सवहतको लनर्णय/लनवेदन 
२. अनगुमन सलमलतिे अनगुमन गरी काम सम्पन् न भएको र काम 
थवीकारयोग्य रहेको भन् ने व्यहोराको प्रलतवेदन 
३. खचण सावणिलनकरर् वा समदुायमा सावणिलनक सनुवुाइिे अनमुोदन 
गरेको लनर्णय 
४. लबि भरपाइ र िोर हाचिरी र्ाराम 

लनशलु्क 7 ददन 



५. काम शरुु हनु भन्दा पवहिे, भईरहेको र सम्पन् न पलछको र्ोटोहरु 
६. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररश 
७. कायण सम्पन् न प्रलतवेदन / योिना थवीकार प्रलतवेदन 
८. कायाणियबाट गररने अनगुमनको लनर्णय / प्रलतवेदन 
९. पाँच िाख वा सो भन्दा मालिको योिनाको हकमा योिना सचुना 
पाटी अलनवायण राख् नपुने 
१०, सावणिलनक परीक्षर् र्ारम,खचण सावणिलनक र्ारम र लबत्तीय 
प्रगलत प्रलतबेदन र्ारम 
१1. संिग्न कागिात र ववि भपाणईको पंचिका 

९ घ वगणको 
लनमाणर् 
व्यवसायी 
दताण 

१. उधोग ववभागको दताण प्रमार् पत्र र प्रवन्धपत्रको प्रलतलिवप 
२. कम्तीमा प्रमार्पत्र तह उत्तीर्ण गरेको प्रशासन सहायक 1 , िेखा 
सहायक 1 तिा लसलभि इचन्िलनयर 1 को लनयचुि पत्र र सो सँग 
सम्बचन्धत कागिपत्र 
३. वट्रपर १ िान, ट्रयाकटर १ िान, लमकसर १ िान खरीद गरेको वा 
कचम्तमा 2 बिणको िागी भािामा लिएको कागिात 
4.  Theodolite   machine १ िान, Level machine  १ िान, 
वाटर पम्प ३ िान र भाइवे्रटर     ३ िान खररद गरेको  कागिात 
5. मेकालनकि ईचन्िलनयरिे मालि उल्िेचखत उपकरर् दठक अवथिामा 
रहेको भनी प्रमाचर्त गरेको कागिपत्र 
6. ववमाको कागिातको प्रलतलिवप 
7. करचिुा प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
8. तोवकए बमोचिमको ढाँचामा लनवेदन 
9. कायाणिय भािामा लिएको भएमा सम्झौता पत्र 

इिाित रु १०००० / 
नववकरर् रु ५०००/ 
नववकरर् िप दथतरु 
१००००/ 

लनयमानसुार 

 
 
 
१० 

 
 
 
घटना दताण 
संशोधन 

१. संशोधन गनुणपनाणको कारर् सवहतको लनवेदन 
२. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररश 
३. आवश्यक पने अवथिामा थिानीय समदुायको सिणलमन मचुलु्का 
४. नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
५. दताण रचििरको प्रलतलिपी 
६. शैचक्षक योग्यताको प्रमार्पत्र वा अन्य वववरर् खलु्ने कागिातहरु 

 
 
 
रु ५० 

 
 
 
सोही ददन 

११ ववद्यािय 
अनमुलत 

१. तोवकए बमोचिमको लनवेदन 
२. अलभभावक भेिाको लनर्णयको प्रलतलिपी वा संथिागत ववद्याियको 
हकमा सञ् चािकहरुको लनर्णयको प्रलतलिपी 
३. नचिकमा रहेका दईुवटा  ववद्याियको सहमलतपत्र 
४. गठुीको ववद्यािय भए गठुीको ववधान, गठुीयारहरुको नागररकता 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप र गठुी दताणको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
५. िग्गा धनी प्रमार् पिुाणको प्रलतलिवप 
६. िग्गा वा भवन भािामा लिएको भए कचम्तमा ५ बिणसम्मको 
भािामा लिएको सम्झौता र बहाि कर लतरेको रलसद 
७. चशक्षकहरुको लनयचुिपत्र, शैचक्षक योग्यताको प्रमार्पत्रहरु, 
नागररकताको प्रमार्पत्र र थिायी अध्यापन अनमुलतपत्रको प्रलतलिपीहरु 
८. संथिागत ववद्याियको हकमा थवीकृत भएको शलु्कको 
वववरर्,नसणरी         र कक्षा १ को हकमा प्रथतालबत शलु्क 
लबबरर् 
९. संथिागत ववद्याियको हकमा कम्पनी दताण प्रमार्पत्र, प्रबन्धपत्र, 
ववलनयमाविी र करमा दताण भएको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

ववद्याियको तह र प्रकृलत 
अनसुार 

लनयमानसुार 



१०. पाठ्यपथुतक तिा पाठ्य सामग्रीहरुको सूची 
११. शैचक्षक सामग्रीहरुको सूची 
१२. सामदुावयक ववद्याियको हकमा स्रोतको सलुनचश् चतता हनुे 
आधारहरु 
१३. तोवकएको अन्य मापदण्ि परुा भएको शाखा अलधकृतको राय 
सवहतको प्रलतवेदन 
१४. सम्बचन्धत विा सलमलतको लसर्ाररश 
15, सहकारी मार्ण त लबद्यािय सञ्चािन गने भएमा चथवकृत लबधान, 
कायणसलमलतका पदालधकारीको ना.प्र.प. प्रलतलिवप, लनर्णय प्रलतलिवप र 
सहकारी दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 
 
 
१२ 

 
 
 
ववद्याियको 
कक्षा िपको 
अनमुलत 

१. तोवकए बमोचिमको लनवेदन 
२. ववद्यािय व्यवथिापन सलमलतको लनर्णय 
३. नचिकमा रहेका दईुवटा सामदुावयक ववद्याियको व्यवथिापन 
सलमलतको लनर्णय सवहतको सहमलतपत्र 
४. तल्िो कक्षाको अनमुलतपत्रको प्रलतलिवप 
५. संथिागत ववद्याियको हकमा कम्पनी दताण प्रमार्पत्र, प्रबन्धपत्र, 
ववलनयमाविी र करमा दताण भएको र गत आ.व.को करचिुा 
प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
६. िग्गा धनी प्रमार् पूिाण, भवनको नकसा पास वा भािामा भए 
कचम्तमा ५ बिणको भािाको सम्झौतापत्र र बहािकर लतरेको रलसदको 
प्रलतलिपीहरु 
७. चशक्षकहरुको लनयचुिपत्र, शैचक्षक योग्यताको प्रमार्पत्रहरु, 
नागररकताको प्रमार्पत्र र थिायी अध्यापन अनमुलतपत्रको प्रलतलिपीहरु 
८. संथिागत लबद्याियको कक्षागत रुपमा थवीकृत भएको शलु्कको 
वववरर् 
९. पाठ्य पथुतक, पाठ्य सामग्री तिा अन्य शैचक्षक सामग्रीहरुको 
वववरर् 
१०. सामदुावयक ववद्याियको हकमा स्रोतको सलुनचश् चतता हनुे 
आधारहरु 
११. तोवकएको अन्य मापदण्ि परुा भएको ववद्यािय लनरीक्षकको राय 
सवहतको प्रलतवेदन 
१२. सम्बचन्धत विा सलमलतको लसर्ाररश 

 
 
 
ववद्याियको तह र प्रकृलत 
अनसुार 

 
 
 
लनयमानसुार 

१३ ववद्यािय 
ठाउँ साने 

१. ववद्यािय ठाउँसारीको िालग लनवेदन 
२. ववद्यािय दताण प्रमार् पत्रको प्रलतलिवप 
३. थिानीय तहको नामको नववकरर् सवहतको व्यवसाय दताण प्रमार् 
पत्र 
४. संथिागत ववद्याियको हकमा चाि ुआ.व. सम्मको सरी िाने ठाउँ 
र हािको ठाउँ दवैुको सम्पचत्त कर लतरेको रलसद 
५. वहािमा भए सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि कर लतरेको रलसद 
६. थिायी िेखा नम्बर प्रमार् पत्रको प्रलतलिवप 
७. लनरीक्षर् प्रलतवेदन 
8. थिालनय पलत्रकामा 35ददने सूचना प्रकासन भएको प्रमार् 
9. सरी िाने ठाउँको थिालनय तह वा विा कायाणियको अनमुलत पत्र 

लनयमानसुार लनयमानसुार 

१४ चशक्षक 
सरुवा 

1.हथतलिचखत लनबेदन   



2.सम्बचन्धत लबद्यािय ब्यबथिापन सलमलतको लनर्णय सवहतको सहमलत 
पत्र 
3.सम्बचन्धत थिालनय तहको सहमलत पत्र 
4.नगरपालिका बाट चथवकृत भए बमोचिम रकम िम्मा गरेको भौचर 

 
१५ 

 
न्यायीक 
सलमलतमा 
लनवेदन पेश 
गनण 

 
१. ररतपूवणकको लनवेदन 
२. नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

 
रु २०, सम्बन्ध ववच्छेदको 
हकमा रु १००० 

 
सोही ददन 

१६ सहकारी 
संथिा दताण 

१.पवुण चथवकृलत(अबधारर्ापत्र, थििगत अध्ययन प्रलतवेदन, कायाणियको 
लनर्णय) 
2. लनवेदन 
3. सहकारी संथिाको प्रथताववत ववलनयम र कायणयोिना 
4. सहकारी संथिा सञ् चािनको सम्भाब्यता अध्ययन र अनगुमन 
प्रलतवेदन, 
5. सदथयिे लिन थवीकार गरेको शेयर संख्या र शेयर रकमको 
वववरर् 
6. कायाणिय रहने सम्बचन्धत विाको लसर्ाररश पत्र 

लनयमानसुार ३० ददन 

१७ संथिा दताण 
/ लसर्ाररस 

१. ववधान वा लनयमाविी, लनवेदन र नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
२. संथिा भािामा बथने भए सम्झौता पत्र र बहाि कर लतरेको रलसद 
३. संथिा आफ्नै घरमा बथने भए सोको िग्गाधनी प्रमार् पूिाण र 
नकसा पास प्रमार् पत्रको प्रलतलिवप 
४. चाि ुआ.व.को सम्पचत्त कर लतरेको रलसद 

रु ५०० प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

१८ िेष्ठ नागररक 
पररचय पत्र 

१. लनवेदन र्ाराम 
२. साठी विण उमेर पगेुको नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. नागरीकतामा ठेगाना र्रक भएमा वसाईसराई प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिवप वा बसोबास प्रमाचर्तको र्ोटोकपी 
४. दईु प्रलत र्ोटो 

लनशलु्क प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

१९ अपांग 
पररचय पत्र 
ववतरर् 

१. थवीकृत ढाँचामा लनवेदन 
२. िन्म दताण/ नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. सरकारी अथपतािको लसर्ाररस 
४. अपांगता देचखने पासपोटण साइिको 4 प्रलत र्ोटो 
५. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररस 

लनशलु्क लनयमानसुार 

 
 
२० 

मानव 
वेचववखनमा 
परेका वपलित 
तिा प्रभाववत 
मवहिा तिा 
वािवालिका
िाई उद्धार 
तिा 
पनुथिाणपना 
सहयोग 

१. ररत पगेुको लनवेदन 
२. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररस 
३. सरकारी अथपतािमा उपचार गरेको िाँचपूिी 
४. न्यायीक सलमलतको लसर्ाररस 

 
 
लनशलु्क 

 
 
१५ ददन 



२१ सम्पत्ती कर १. थवीकृत ढाँचामा लनवेदन 
२. नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. िग्गाधनी पूिाणको प्रलतलिवप 
४. गत विणको लतरो लतरेको रलसद 
५. पचक क घर भएकोमा घर नकशा पास प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
६. िग्गाको वक.नं. र सिक थपि भएको प्रमाचर्त नकशाको 
प्रलतलिवप 
7. नया र्ारम भदाण थवयम िग्गाधनी वा आलधकारीक ब्यचि हनु ु
पने 

सम्पचत्तको मूल्यांकन अनसुार 
न्यनुतम रु १५० देचख सो 
भन्दा बढी 

प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

२२ बहाि कर १. लनवेदन 
२. िग्गाधनी पूिाणको प्रलतलिवप 
३. घरधनीको नागररकताको प्रलतलिवप 
४. घर भािामा लिन ददन गररएको सम्झौताको प्रलतलिवप 
५. अचघल्िो आ.व.मा कर लतरेको रलसदको प्रलतलिवप 
६. घरधनीको सम्पचत्त कर लतरेको रलसदको प्रलतलिवप 

घर बहाि रकमको १० 
प्रलतशत 

प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

२३ लधतो/ 
सम्पचत्त 
मूल्यांकन 

१. ररतपूवणकको लनवेदन 
२. नागररकताको प्रमार् पत्रको प्रलतलिवप, िग्गाधनी पूिाणको 
प्रलतलिवप,                   नाता प्रमाचर्त 
३. र्मण दताण प्रमार् पत्रको प्रलतलिवप 
४. कन्सल्टेन्सीहरुबाट गररएको मूल्यांकन 
५. कर चिुा प्रमार् पत्र, लतरो लतरेको रलसदको प्रलतलिवप 

मलु्यांकन गररने सम्पचत्त 
अनसुार 
प्रलत िाखको रु १०० 

प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

 
 
 
२४ 

 
प्राकृलतक 
प्रकोप 
सहायता 

१. िाभग्राहीको सहायता माग गरेको ब्यहोरा खिुाएको लनवेदन 
२. थिानीय थतरको प्रहरी प्रलतवेदनको मचुलु्का 
३. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररश 
४. नगर ववपद व्यवथिापन सलमलतको लनर्णय 

 
 
लनशलु्क 

 
लनर्णय आदेश 
भएपलछ 
तरुुन्त 

२५ सूचना, 
तथ्यांक, 
श्रोत, नकशा 
आदद 
उपिब्ध 
गराउने 

१. आवश्यक वववरर् सवहतको लनवेदन 
२. शलु्क र दथतरु बझुाएको रलसद 
३. प्रयोिन थपि खिुाएको लनबेदन 

लनयमानसुार लनयमानसुार 

२६ ब्यबशाय 
दताण 

1.नेपािी ना.प्र.प.को प्रलतलिवप 
2.िग्गाधनी प्र.पिुाणको प्रलतलिवप 
3.चाि ुआ.ब.को सम्पलतकर लतरेको रलसदको प्रलतलिवप 
4.र्ोटो 2 प्रलत 
5.घरभािा सम्झौताको प्रलतलिवप 
6. लबदेशी नागरीक भएमा रािदतुावास बाट िारी भएको प्रमाचर्त 
कागिात 

लनयमानसुार लनयमानसुार 

२७ व्यवसाय/ 
र्मण/ 
सप्िायसण 
सूचच दताण/ 
नववकरर् 
गनण 

१. तोवकएको ढाँचामा लनवेदन 
२. र्मण/व्यवसाय दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. मूल्य अलभवृवद्ध कर वा पान दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
४. घर धनीसँगको सम्झौता पत्र 
५. करचिुा प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 

लनबेदन शलु्क रु २० प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तरुुन्त 



२८ पशमुा 
कृलत्रम 
गभाणधान 
(गाई/ 
भैसी/ बाख्रा 
/ बंगरु) 

१. पशिेु भािे खोिेको १२ देचख 24 घण्टा लभत्र सेवा केन्रमा 
िानकारी गराउनपुने 

रु २५ सोही ददन 

२९ पश ुकृिक 
समूह / 
सलमलत दताण 
र नववकरर् 

१. समूह वा सलमलतको लनवेदन 
२. समूह गठन लनर्णयको प्रलतलिपी 
३. सलमलतका पदालधकारीहरुको नागररकताको प्रमार्पत्रको 
प्रलतलिपीहरु 
४. समहुको लबधान 
5. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररस 

समूहिे गने कारोवारको 
मूल्यांकन अनसुार 

प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

 
 
३० 

मतृ पशकुो 
ववमा 
लसर्ाररश 

१. लनवेदन 
२. पश ुउपचार गरेको ररपोटण 
३. ववमा गरेको तिा वप्रलमयम बझुाएको कागिात 
४. लनवेदकको नागररकताको प्रमार्पत्र 
५. विा कायाणियबाट लनरीक्षर् गराइ पशकुो ममृय ुभएको व्यहोराको 
लसर्ाररश वा सिणलमन मचुलु्का 

 
 
रु २०० 

 
 
सोही ददन 

३१ पशहुरुको 
उपचार 
मेलिकि वा 
सचिणकि 
उपचार 

१. सम्बचन्धत पशसेुवा शाखा/केन्रमा पशहुरुको दताण गराउने गाई/भैसी रु २०, 
भेिा/बाख्रा/बंगरु/खरायो रु 
२०, घोिा/खच्चि/हात्ती रु 
1१००, कुखरुा/हाँस/बट्टाई 
/परेवा रु १०, 
कुकुर/लबरािो रु ५० 

सोही ददन 

३२ पशहुरुको 
रगत, गोवर, 
वपसाव वा 
अन्य पररक्षर् 

१. तोवकए बमोचिम नमनुा संकिन गरी सम्बचन्धत पशसेुवा 
शाखा/केन्रमा ल्याइ दताण गराउने 

गोवर रु २०, 
वपसाव रु १०, 
दधु रु ५० 

सोही ददन 

३३ रेववि खोप 
तिा अन्य 
पशपंुचक्षको 
खोप िगाउने 

१. परामशण लिइ कृिक आरै्िे खोप वकनेर ल्याउनपुने गाई/भैसी रु २०, 
भेिा/बाख्रा/बंगरु/खरायो रु 
१०, घोिा/खच्चि/हात्ती रु 
१००, कुखरुा/हाँस/ 
 
बट्टाई /परेवा रु १०, 
कुकुर/ 
लबरािो रु ५० 

सोही ददन 

३४ परामशण सेवा पशपंुचक्ष सम्बचन्ध प्रालबलधक परामशण सेवा लनशलु्क सोही ददन 
३५ ऋर् 

लसर्ाररस( 
पश ु
पंक्षीपािन 
व्यवसाय) 

१. लनवेदन 
२. नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. सम्बचन्धत विाको लसर्ाररस 
४. पररयोिनाको र्रम्याट 

लसर्ाररस दथतरु रु २००। साधारर् 
लसर्ाररस 
सोही ददन, 
व्यवसायीक 
कायणयोिना 
बनाउन १ 
हप्ता 



 

छ) लनर्णय गने प्रवक्रया र अलधकारी :- 
• लनती, बिेट तिा कायणक्रमको लनर्णयहरु – िनप्रलतलनलध थतरबाट 

१. नगर सभा 
२. कायणपालिका बैठक 

३. नगर प्रमखु / नगर उपप्रमखु 

• प्रशासलनक लनर्णयहरु – प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत तहबाट 

• शाखािे सम्पादन गने कामहरु पेश भै प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत थतरबाट लनर्णय हनुे व्यवथिा छ । 

 

ि) लनर्णय उपर उिरुी सनु्न ेअलधकारी :- 

३६ वािी, 
तरकारी, 
र्िरू्ि 
तिा अन्य 
खेतीसम्बन्धी 
परामशण 

१. सम्बचन्धत व्यचिको लनवेदन लनशलु्क प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

३७ बालि तिा 
पश ुक्षलत 
लसर्ारीस 

1. लनवेदन र सिणमीन 
2.विा कायाणियको लसर्ारीस 

रु २०० प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

३८ साना लसचाई 
कायणक्रम 

१. कृिक समहु दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
२. िि उपभोिा सलमलतको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. विा कायाणियको लसर्ाररस 
४. पूर्णरुपमा भरेको आवेदन र्ारम 
५. साना लसचाई मागसम्बचन्ध सलमलतको लनर्णयको प्रलतलिवप 

रु १०० लनयमानसुार 

३९ रासायलनक 
मि कारोबार 
दताण/ 
नववकरर् 

१. लनवेदन 
२. संथिा दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
३. संथिाको व्यवथिापकको नागररकताको प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
४. वाविणक िेखा पररक्षर् प्रलतवेदन प्रलतलिवप 
५. मूल्य अलभवृदद कर वा पान दताण प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
६. सहकारी संथिाको लनर्णयको प्रलतलिवप 
७. सहकारी संथिा दताण भएको १ विण भएको हनुपुने 
८. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररस 

दताण 
नववकरर् 
लबिम्ब शलु्क 
लनयमानसुार 

प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

४० खरुा वविादी 
ववके्रता 
इिाितपत्र/ 
नववकरर् 
लसर्ाररस 

१. सक कि इिाितपत्र 
२. लनवेदन 
३. नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
४. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररस 

रु ३०० प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 

 
४१ 

 
लसचाई 
प्रयोिनको 
िालग ववििुी 
लमटर िोड्ने 
लसर्ाररस 

 
१. लनवेदन र्ारम 
२. सम्बचन्धत विा कायाणियको लसर्ाररस 
३. ववधतु िोि चथवकृती 
४. नागररकता प्रमार्पत्रको प्रलतलिवप 
५. कचम्तमा १० कठ्ठा िग्गाको िािपिुाणको प्रलतलिवप 
६. कृवि उपशाखाको लसर्ाररस 

 
रु २०० 

 
प्रमार् पगेुको 
लनवेदन उपर 
तमकाि 



श्री प्रिाद सापकोटा (नगर प्रमखु) 
श्री प्रकाश खनाि (प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत) 
झ) सम्पादन गरेको कामको वववरण ः – 

संगठन संरचना 
नगर काययपाललकाको कायायलय -१  

वडा कायायलयहरु -१६ 

स्वास््य संस्थाहरु -१५ 

सामुदाययक ववद्यालयहरु -२७ 

पशु सेवा केन्द्र -३ 

रक्त संचार इकाइ -१ 

कमयचारी संख्या- २०७ 

जम्मा कमयचारी दरबन्द्दी - २३५ 
 
 

आ.व. २०८२।०८३ को तेस्रो तै्रमालसक अवधीमा संचालन भएको 
काययपाललका बैठक संख्या -४ 

दताय –4603 

चलानी- 5685 

 
 

यस त्रैमालसक अवधधको शािागत प्रगयत 

आधथयक प्रशासन शािा 
यस चालू आ.व. मा जम्मा ववयनयोजजत बजेट रु. १ अबय ४२ करोड २२ लाि ४२ हजार ७ सय ६९  

चालू बजेट- ८१ करोड ६० लाि ५७ हजार 

पूूँजीगत बजेट- ६० करोड ६१ लाि ८५ हजार 

हालसम्मको िचय – ३५ करोड ९० लाि ६५ हजार ९०२ (िचय प्रयतशत २५.२४) 
जसमध्ये चालू िचय – २० करोड ४ लाि ८८ हजार (िचय प्रयतशत ३६.८२)  

 पूूँजीगत िचय – ५ करोड ८५ लाि ७७ हजार (िचय प्रयतशत 9.66) 
 

योजना तथा पूवायधार शािा- 
१. उपभोक्ता तफय  

    

वववरण जम्मा योजना जम्मा अनुदान हाल सम्मको िचय बाूँकी रकम 

क. योजना तफय          

सम्झौता भएका कुल योजना ५६ 20,523,500.00 1,681,058.98 18,842,441.02 

सम्झौता भई कायय सञ् चालनमा रहेको ५० 18,673,500.00 - 18,673,500.00 

अजन्द्तम भुक्तानी लगकेो अथवा 
सम्पन्द्न भएका योजना संख्या 

६ 1,850,000.00 1,681,058.98 168,941.00 

ि. काययक्रम तफय  
    

सम्झौता भई कायय सञ् चालनमा रहेको ९ 3,123,500.00 - 3,123,500.00 



     

२. ठेक् का तफय  (ववद्युतीय ) 
    

बोलपत्र (ठेक् का) िोललएको संख्या- 31 वटा मध्ये सम्भौता-22 वटा, सम्झौता हुन बाूँकी- 2 वटा, रद्द- २ वटा, मुल्याङ्कन प्रकृया- 5 वटा 
लसलकोटेशन- ११ वटा (सम्झौता- 9 वटा, सम्पन्द् न- ३ वटा, आशयको सूचना- २ वटा) 

  

क्रमागत ठेक् का- 2081-082 ठेक् का नं. ९, १८ र ३१ (कायय सम्पन्द् न) 
              2081-082 ठेक् का नं. १५ (सुववतश् ताको आधारमा रद्द) 

   

क्र.सं. काययको वववरण ईकाइ हाल सम्म भएको कायय 
१ सडक ग्रावेल कक.मी. 4.1 

२ सडक कालोपते्र कक.मी. 0 

४ कालोपते्र ममयत कक.मी. 0 

५ सडक स्तरोन्द् नती कक.मी. 0 

८ ढल/नाला मी. 486 

९ ईन्द्टरब्लक (मोज्याक टायल) बाटो व.मी. 1676 

१० सडक ढलान मी. 908 

१२ सामुदाययक भवन थान 11 

१५ कुलो लाईयनङ्ग कक.मी. 0.67 

१६ कभटय हल यनमायण थान 2 

१७ तटबन्द्धन कक.मी. 0 

१८ ताल संरक्षण स्थान 0 

 
 
 

कृवि ववकास शािा 
 

१. अनुदानको रासाययनक मल ववतरण व्यवस्थापन-  बागमती प्रदेश, प्रदेश मल ववतरण व्यवस्थापन सलमयतको 
लसफाररसमा कृवि समाग्री कम्पनी लल धचतवन र साल्ट टे्रडडङ्ग कपोरेशन ललबाट प्राप्त कोटा अनुसार हालसम्म 
५० के.जी तौल भएको ९८०० बोरा डड ए पी, 1१६४० बोरा यूररया र २०० बोरा पोटास ववतरण भएको । 

ववस्ततृ वववरण 

लस.नं. लमयत कृवि सामग्री कम्पनी 
लललमटेड 

 (बोरा) 

साल्ट टे्रडडङ्ग कपोरेशन 
लललमटेड धचतवन (बोरा) 

जम्मा 

डड ए पी  यूररया पोटास डड ए पी यूररया पोटास डड ए पी यूररया पोटास 

१ २०८2/०५/०८ १८०० १००० ० ० १२०० ० १८०० २२०० ० 

२ २०८2/०6/23 १५०० ० ० २००० ० ० ३५०० ० ० 

३ 2082/07/12 ० ० ० १५०० ० २०० १५०० ० २०० 



४ 2082/07/19 ० २२०० ० ० ० ० ० २२०० ० 

५ २०८2/०८/१९ १८०० २००० ० ० ० ० १८०० २००० ० 

६ 2082/09/23 ० १६०० ० ० २१०० ० ० ३७०० ० 

७ 2082/11/२६ १२०० १५४० ० ० ० ० १२०० १५४० ० 

  जम्मा ६३०० ८३४० ० ३५०० ३३०० २०० ९८०० ११६४० २०० 

 

२. बालल बस्तुको बीमा क्षयत कफल्ड प्रयतवेदन- ६ (केरा बाली) 
३. जंगली जनावर बन्द्यजन्द्तुबाट क्षयत भएको राहात लसफाररस- ३ (धानबालीमा) 
४. बालीबस्तुको बीमा प्राववधधक प्रयतवेदन- ७ (केरा-६ र ड्रागन फल-१) 

५. लसूँचाइ प्रयोजनका लाधग ववधुत लमटर जडान सम्बन्द्धी लसफाररस-३ 

६. रत्ननगर नगरपाललका आधथयक ववकास सलमयत तफय का आयोजना तथा काययक्रमहरु अन्द्तगयत कृवि तथा पशुन्द्छी 
ववकास शािाको अनुदान काययक्रमको सूचना प्रकाशन गररएको अजन्द्तम म्याद २०८२ माघ ११ गते रहेको ।लाभग्राही 
छनौटका लाधग कफल्ड भेररकफकेशनका लाधग स्थलगत अनुगमन यनररक्षण भएको । 

७. प्रदेश सरकारबाट हस्तान्द्तररत शसतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत िेयतयोग्य जलमनमा लसूँचाइ काययक्रम वडा नम्बर 
१५ को लाभग्राही छनौट भै सम्झौताको लाधग सूचना प्रकाशन गररएको । केरा िेती प्रवद्यधन काययक्रम रत्ननगर 
१३ को कफल्ड भेररकफकेशनमा रहेको । पुजजगत काययक्रम अन्द्तगयत नेपाल कृवि सहकारी केजन्द्रय संघ ललको कृवि 
ताललम पुवायधार सवललकरणको टेण्डर प्रकक्रया अयघ बढेको । 

८. संघीय सरकारबाट हस्तान्द्तररत शसतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत साना लसूँचाइ प्रवद्यधन काययक्रम वडा नम्बर ९ 
लससैको लागत इजस्टमेट तयार भै यनमायण िररद प्रकक्रया अघी बढेको । 

९. संघीय सरकारबाट हस्तान्द्तररत शसतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत चालु आधथयक बिय २०८२/८३ मा तरकारी बालीको 
साना व्यवसाययक कृवि उत्पादन (पकेट) ववकास काययक्रम नयाूँ (१२ लाि) को लाभग्राहीहरु छनौट भै सम्झौता 
प्रकक्रया अयघ बढेको । 

लाभ ग्राही संस्थाहरु 

१. संयुक्त जय ककसान कृवि समूह रत्ननगर ११ धचतवन 

२. नागबेली कृिक समूह रत्ननगर ११ धचतवन 

३. पन्द्चकन्द्या साना ककसान कृवि सहकारी संस्था लल रत्ननगर ११ धचतवन 

४. नवज्योयत कृिक समूह रत्ननगर ११ धचतवन 

 

१०. संघीय सरकारबाट हस्तान्द्तररत शसतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत गत आधथयक बिय २०८१/८२ मा स्थापना 
भएको साना व्यवसाययक कृवि उत्पादन (पकेट) ववकास काययक्रमको यनरन्द्तरता (६ लाि) सम्झौता भएको । 

लाभग्राही संस्थाहरु 

१) मुनाल कृवि सहकारी संस्था लललमटेड, रत्ननगर ५ धचतवन 

२) नवशजक्त बहुउदेश्यीय सहकारी संस्था लललमटेड रत्ननगर ५ धचतवन 

 

११. गोठ गोठमा भेटेररनरी सेवा िेत िेतमा कृवि सेवा अन्द्तगयत कृवि तफय  हालसम्म १३७ कृिक घरधुरीको 
धान/मकै/फलफूल/तरकारी/सयपत्री फूल गरर ७२५ कठ्ठामा प्राववधधक सेवा टेवा उपलब्ध भएको । 

१२.  संघीय सरकारबाट हस्तान्द्तररत शसतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत कृवि पशुपन्द्छी तथा मत्स्य त्यांक 
अध्यावधीक काययक्रम (बजेट रु ९० हजार) को कृिक घरधुरी सवेक्षण कायय सककएको । 



 

१३. यनयलमत रुपमा आकजस्मक बाली उपचार तथा प्राववधधक सेवा टेवा प्रदान गररएको । 

 

१४. यनयलमत समूह दताय नववकरण/मल ववके्रता सूची दताय नववकरण तथा लसफाररस सेवा प्रवाह गररएको । 
 

१५.  संघ र प्रदेश सरकार अन्द्तगयतका कायायलयहरुबाट प्रकालशत अनुदान तथा सेवा सम्बन्द्धी सूचना कृवि 
तथा पशुपन्द्छी रत्ननगर फेसबुक पेजबाट यनयलमत प्रवाहहकरण गररएको । 

 

पशुपन्द्छी ववकास शािा 
संयघय सरकारबाट हस्तान्द्तरीत सशतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत 

१. दगु्ध संकलन केन्द्र यनमायण ( धचललङ्ग भ्याट िररद तथा जडान समेत ) काययक्रम रू २० लािमा ३ पटक 
सूचना प्रकाशन भई आवेदन संकलन भएको (१ वटा वपठुवा दगु्ध उत्पादक सहकारी संस्था लल. बाट आवेदन 
प्राप्त भएको)।  

२. बाख्रापालन प्रवद्यधन काययक्रम रू ३ लाि ५० हजारमा मापदण्ड यनधायरण, सूचना प्रकाशन, गरर आवेदन संकलन 
गरर (५ वटा कृिकहरुबाट आवेदन प्राप्त भएको) र अनुगमन भैरहेको। 

३. एक पाललका एक भेटेररनरी डाक्टर काययक्रम यनयलमत भैरहेको। 

 

 प्रदेश सरकारबाट हस्तान्द्तरीत सशतय अनुदान काययक्रम अन्द्तगयत 

१. उत्पादनका आधारमा दधुमा प्रोत्साहन अनुदान १ करोड ३० लािको, काययक्रममा  सूचना प्रकाशन सम्पन्द्न 
भएको (१८ वटा दगु्ध उत्पादक सहकारी संस्था लल. बाट आवेदन प्राप्त भएको)। 

२. पशुपालन गाई प्रवद्यधन काययक्रम वडा नं. १२ को रू १० लािको, काययक्रममा  ३ पटक सूचना प्रकाशन 
सम्पन्द्न भएको जसमा १२ वटा कृिकहरुबाट आवेदन प्राप्त भएको र अनुगमन क्रममा रहेको। 

३. पशुपालन बाख्रा प्रवद्यधन काययक्रम वडा नं. १२ को रू १० लािको, काययक्रममा  ३ पटक सूचना प्रकाशन 
सम्पन्द्न भएको जसमा २ वटा कृिकहरुबाट आवेदन प्राप्त भएको र अनुगमनको क्रममा रहेको। 

 

  पशुपन्द्छी शािा तफय  आन्द्तररक काययक्रम अन्द्तगयत 

१. रू ३ लाि ६५ हजारको AI लमसन तथा रेववज यनयन्द्त्रण काययक्रमबाट हाल सम्म ७ पटक गरी जम्मा   १५३० 
ललटर तरल नाइट्रोजन िररद, ढुवानी तथा यनशुल्क ववतरण भएको र हाल सम्म ४८३९ पशुपन्द्छीमा कृत्रत्रम 
गभायधान गरेको, ती मध्ये ४४२७ गाई र ४१२ भैसी रहेको |  

२. रू १० लािको गोठ गोठमा भेटेररनरी सेवा िेत िेतमा कृवि सेवा काययक्रम संचालन िचय (कृविजन्द्य बालल 
संरक्षण वविादी र पशु औिधध िाद्य तेव िररद आवश्यक सामग्री/ प्राववधधक तथा ववज्ञ पारीश्रलमक िररद) 
अन्द्तगयत औिधध िररद गररएको र ३१० कृिक घरधुरीमा सेवा प्रदान गररएको कुल ८८५ वटा पशुपन्द्छीको 
गोठ गोठमा पुगेर उपचार गररएको जसमा २९७ गाई , २१६ भैसी,  ८९ बाख्रा, २१२ कुिुरा र ७३ हाूँस रहेको | 

३. कृवि काययक्रम अनुगमन तथा मूल्यांकन तथा ववववध- शािाको सूचना प्रकाशन प्रशारण, संचार, पेट्रोल, िाजा, 
िानेपानी व्यवस्थापन प्राववधधकलाई भत्ता आदी रू २ लाि बजेटबाट रू १० हजारको महामारी लम्पी जस्कन 
रोग ववरुद्ध जनचेतना मुलुक सूचना प्रकाशन गररएको | 

४. कृिकसंग नगरप्रमुि मागमा आधाररत कृवि तथा पशुपन्द्छी काययक्रम २० लािमा सूचना प्रकाशन सम्पन्द्न 
भएको, आवेदन संकलन भएको र अनुगमनको क्रममा रहेको। 

 

अन्द्य सेवा आन्द्तररक 



१. आन्द्तररक तथा बाहहरर परजीवव ववरुद्ध  उपचार : पशुपन्द्छी शािा र पशु सेवा केन्द्रहरुबाट आन्द्तररक तथा बाहहरर 
परजीवव ववरुद्ध हाल सम्म जम्मा ११३२४ पशुपन्द्छीको उपचार गररएको ती मध्ये २९१६ गाई, १४१७ भैसी,  ३२८५ बाख्रा,  
१४८५ बंगुर, ४८ कुकुर,  ९२५ कुिुरा र १२४८ हाूँस रहेको | 

२. अन्द्य  उपचार (सजजयकल, मेडडकल र गाईनोकुलोजजकल): पशुपन्द्छी शािा र पशु सेवा केन्द्रहरुबाट हाल सम्म ३९५६ 
पशुपन्द्छी (१८५५ गाई,  ३०० भैसी,  १५९८ बाख्रा  १०७ बंगुर ९६ कुकुर )को उपचार गररएको | 

३. काउ ललफहटङ्ग मेलशन प्रयोग गरी २० वटा गाईमा सेवा प्रदान गररएको | 

४. लसफाररस: हाल सम्म ३३७ वटा पशुपन्द्छीको त्रबमा दावी र अन्द्य लसफाररस गररएको| 

५. िोरेत रोग ववरुद्ध ६८२८ वटा गाईभैसीमा िोप लगाईएको | 

 
 

लशक्षा, युवा तथा िेलकुद ववकास शािा 
 

1.राष्ट्ट्रपती रयनङ लशल्ड काययक्रम सञ्चालन सम्पन्द्न गररएको।  
२, सामुदाययक ववद्यालयका लशक्षक तथा कमयचारीहरुको मालसक रूपमा लशक्षकको तलव भत्ता  यनकासा सम्पन्द्न गररएको। 

३. सामुदाययक ववद्यालयका कक्षा 1-5 सम्मका ववद्याथीहरूलाई हदवा िाजाको रकम यनकासा गररएको । 

४, धालमयक ववद्यालयलाई प्रदान गररने प्रोत्साहान अनुदानको रकम यनकासा गररएको। 

५, सामुदाययक ववद्यालयहरूमा आवालसय रूपमा वस्ने ववद्याथीको लाधग आवालसय छात्रवतृ्तीको रकम यनकासा गररएको। 

6, ववद्यालयहरुको शैक्षक्षक त्यांक IEMIS  मा ववद्यालयहरुलाई जजम्मेवार भइ अद्यावधधक गनय लगाइएको। 

7. अयनवायय तथा यनशुल्क  लशक्षा घोिणा काययक्रम सम्पन्द्न भईसकेकोले उक्त काययक्रम अन्द्तगयत रहेर आवश्कता 
अनुसारका माग भई आएको ववद्यालयलाई थप लशक्षक व्यवस्थापन लसकाई केन्द्रमा पयन थप रकम यनकासा भएको। 

8. माग भएबमोजजमका ववद्याथीहरूलाई नगर प्रमुिको तोकादेश र काययपाललकाबाट यनणयय गरी उच्च लशक्षा र प्राववधधक 
छात्रावतृ्ती ववतरण सम्बन्द्धी कायय भईरहेको। 

9. पुववय धचतवन स्पोटय मेयर कप ब्याडलमन्द्टन प्रयतयोधगता सम्पन्द्न भएको। 

10. संस्थागत तथा सामदुाययक ववद्यालयका प्रधानाध्यापकसूँग छलफल काययक्रम सम्पन्द्न। 

11. आधारभुत लशक्षा पररक्षा सलमयतको गठन तथा पररक्षा सम्बन्द्धी काययहरूको थालनी भईरहेको। 

12. क्याललन्द्डर सलमयत, संस्थागत ववद्यालय छात्रवतृ्ती सलमयत, स्थायनय पाठ्यक्रम पररमाजयन सलमयत गठन तथा सलमयतको 
काययहरू भइरहेको। 

13.ववृत्तमागययनदेशन सम्बन्द्धी काययक्रमको लाधग छलफल, ववद्यालयमा अनुगमन गने कायय भइरहेको। 

 

स्वास््य शािा  

   

s|=;+= sfo{s|d सेबा ललएका जम्मा  
 

१ 

सबै वडामा रहेका स्वास््य संस्था af6 ;]af lbPsf hDdf  ;]afu|flx x?को 
संख्या  

 ४^%#@  जना  
 

२ vf]k lSnlgs af6 afnaflnsfx? nfO vf]k ;]af lbPsf]  @@(@  जना  
 

३ dlxnf :jf:Yo :jo+;]lasf af6 ;]af kfPsf  !)#%)  जना  
 

७ lawfnodf Pr lk le vf]k cleofg ;DkGg (!! hgf 
 



८ 

Ifo/f]u vf]hk8tfn sfo{s|d अन्द्तगयत ए आइ एक्सरे वाट ! j8fdf 

जस्क्रयनगं काययक्रम /gkf !$ 

# hgf kQf 
 

९ 
;'gf}nf xhf/ lbgsf cfdfx? tyf kfr aif{ d'gLsf x?sf] kf]if0f n]vfhf]vf 

;a} j8fdf   
५४३० जना  

 

१० ;'Ts]/LnfO 3/d} gl;{u :Jf:Yosld{ af6 ;]af lbPsf] $)# जना   

११ 
!^ j6} j8fdf 3'lDt ;]af dfkm{t ue{alt nfO lgz'Ns lel8of] 

PS;/],O{=l;=lh ;]af lbPsf]-gof+ tyf bf]xf]/ofPsf_ 
५९१  जना  

 

१२ 

Nofa ePsf :f+:yfx? af6 lgz'Ns Nofa ;]af lbPsf ] 

बछौली,टरौली,वपठुवा वाट  ७४४ जना  
 

१५ 

lalk sf]O/fnf SofG;/ c:ktfndf gu/ leqsf SofG;/sf la/fldx? nfO 

? @%))) sf] pkrf/ ;xfotf ;DalGw ;Demf}tf   
४ जना  

 

१६ 

कडा रोगका हदघय त्रबरामीहरु लाइ मालसक रु ५ हजार  उपचार 
िचय  q}मालसक ववतरण गरेको   

२७९   जना  
 

१७ dlxnf :jf:Yo :jo+;]lasf sfo{s|dsf] aflif{s ;ldIff ;DkGg    
 

१८ /Tggu/ dxf]T;jdf g;g]{ /f]usf] l:s[lgu lzla/  ३५१ जना  
 

१९ An8 a}s af6 /ut lat/0f गरेको  
 !&! o'lg6  

२० An8 a}sdf /ut 8f]g];g ug]{sf] ;+Vof  #$ o'lg6   
 

२१  An8 a}s df /x]sf] Nofj af6 ;]af lbPsf] hgf   ^@$  जना  
 

२२ 

Nofa ePsf :f+:yfx? af6 lgz'Ns Nofa ;]af lbPsf ] 

बछौली,टरौली,वपठुवा वाट  ^४४ जना  
 

२३ lakGg pkrf/ sf]if as'nx/ c:ktfn af6 ;]af kfPsf      !!#  जना  
 

२४ 

lakGg pkrf/ sf]if dfkm{t l;kmfl/; ;ldlt af6 l;kmfl/; ul/ laleGg 

c:ktfn af6 lgz'Ns ;]af kfPsf   
 @४ जना  

 

२६ 

/Tggu/ g kf / e/tk'/ c:ktfn lar lakGg pkrf/ ;xfotf sf]if 

:yfkgf 
२० जना  

 

 

 

महहला बालबाललका तथा ज्येष्ट्ठ नागररक शािा 
 

१. जेष्ट्ठनागररक पररचय पत्र : 
चौमालसक महहला पुरुि जम्मा कैकफयत 

शुरुदेखि २०८२ पौि मसान्द्तसम्म  १५६३जना १६७३जना ३२३६जना  

०८२/१०/१देखि फागुन२५सम्म  ६ जना  ७ जना १३ जना  
कुल जम्मा १५६९जना १६८०जना ३२४९जना  

२.अपाङ्गता पररचय पत्र :- शुरु देखि २०८२ फागुन २५गते सम्म 

आ.व महहला  पुरुि  बालक बाललका जम्मा 
०८२/०८३ पौि मसान्द्त सम्म क वगय ६२ ७५ १३ ४ १५४ 

२०८२ फागुन मसान्द्त सम्म ० ० ० ० ० 
कुल जम्मा      पुणय अशक्तअपाङ्गता   ६२ ७५ १३ ४ १५४ 



०८२/०८३ पौि मसान्द्त सम्म ि वगय १६९ २८१ ८ ७ ४६५ 

२०८२ फागुन मसान्द्त सम्म २जना ० ० ० ० जना 
कुल जम्मा         अयत अशक्तअपाङ्गता   १७१ २८१ ८ ७ ४६७ 

०८२/०८३ पौि मसान्द्त सम्म ग वगय ७० १५२ ७ ५ २३४ 

२०८२ फागुन मसान्द्त सम्म ० ० ० ० ० जना 
कुल जम्मा            मध्यम अपाङ्गता   ७० १५२ ७ ५ २३४ 

०८२/०८३ पौि मसान्द्त सम्म घ वगय २४ ३३ १ १ ५९ 

२०८२ फागुन मसान्द्त सम्म ० ० ० ०  ०  
कुल जम्मा           सामान्द्य अपाङ्गता   २४ ३३ १ १ ५९ 

शुरु देखि कुल २०८२०/८३ को चैत्र 
मसान्द्तसम्म    

३२७ ५४१ २९ १७ ९१४ 

 

३.बैठक - 
❖ अपाङ्गता पररचय पत्र ववतरण स्थानीय समन्द्वय सलमयतको बैठक यनरन्द्तरता  - बैठक २ पटक 

❖ नगरस्तररय जेष्ट्ठनागररक समन्द्वय सलमयत बैठक  १पटक 

❖ स्थायनय बालअधधकार सलमयतको बैठक १पटक ४जना बालबाललकालाई संरक्षणका लागी बालगहृमा पठाइएको। 

 

४.अपाङ्गता सहायता सामग्री ववतरण :- 
महहला बालबाललका तथा जेष्ट्ठनागररक शािामा मौजाद रहेका र Natural sound Healin Inter -national school  का 
यनदेशक श्री आकास बन्द्जरा (हाल हङकङ बसोबास गने) युवा व्यवसायी माफय त नगरप्रमुि श्री प्रलाद सापकोटा ज्यूलाई 
प्राप्त १० थान जववलधचयर र रत्ननगर नगरपाललकामा रहेको समेत गरर अपाङ्गता सहायता सामग्री देहायका 
व्यजक्तहरुलाई ववतरण गररयो। 

तपलशल - 
१.जववलधचयर - थान १२(गुमादेवी पाध्या, सान ब. मगर,गुमा देवव पाध्या,टंक प्रसाद यघलमरे,उजेली कुमारी धगरी, राजेश 
पुडासैनी,िुन्द्त ब. अधधकारी,बाबुराम यघलमरे,योगा थापा, कृष्ट्ण प्र.पौडेल,फुलमाया शे्रष्ट्ठ,कृष्ट्ण साकी,फुलमाया शे्रष्ट्ठ,कृष्ट्ण 
साकी,बाबुराम पुरी,जमान लस ंलो 
२.कमोड धचयर - १थान (योगा थापा) 
३.सेतोछडी - २थान (लमन राज िनाल,मान बहादरु स्याङ्गतान) 
४.यतनपाग्रे स्कुटर -सुरज ववश्वकमाय(वडा नं१६) रु.१लाि आधथयक सहयोग 

५. काययक्रमहरु  

६.लैधगक हहसंा त्रबरुद्धको १६ हदने अलभयानका अवसरमा सेतो ररवन ववतरण,द्धधप प्रज्वलन,प्रयतवद्धता संकलन तथा 
लैङ्धगक हहूँसा ववरुद्ध सचेतनामुलक प्रस्तुतीकरण एवं अन्द्तकृय या काययक्रम सम्पन्द्न। 

७.पाचौ राजप्ट्रय जेष्ट्ठ नागररक हदवस २०८२का अवसरमा अलभमुिीकरण तथा असल सन्द्तती सम्मान काययक्रम जस 
अन्द्तगयत ववस्तारामा परेका अलभभावकहरुलाई उदाहरणीय स्याहारसुसार गने सन्द्तती २२जनालाई (प्रयतपररवार 
रु.यतनहजार,सम्मानपत्र र फुलमाला सहहत) असल सन्द्तती सम्मान काययक्रम सम्पन्द्न। 

८.Gesi Grb Audit काययप्रककया अगाडड बढेको, 
९.आमाबाबु ववहहन बालबाललका संरक्षण काययक्रकको काययववधध तयार भई त्रबधान सलमयतमा पेश भएको, 
१०.हदवासेवा केन्द्र तथा जेष्ट्ठनागररक आश्रम व्यवस्थापन माग सङ्कलन भईरहेको ।  



११.नेपाल मा.वव.ववशेि कक्षामा अध्ययनरत बौद्धधक अपाङ्गता भएका बालबाललकाहरुलाई यातायातको व्यवस्था(म्याजजक) 
गरर घरबाट ववद्यालय ल्याउने लैजाने गरेको। २१जना लाभाजन्द्वत 

१२. महहला बालबाललका अपाङ्गता जेष्ट्ठनागररक उद्धार काययक्रम अन्द्तगयत वेवाररसे अवस्थामा फेलापरेका १जना 
पुरुिहरुको उद्धार गरर मानवसेवा आश्रम, भरतपुरमा थप उपचार र संरक्षणका लागी लसफाररस गररएको छ।हहसंामा/अलपत्र 
अवस्थामा  परेको १ जना महहलाको उद्धार तथा ३जना महहलाहरुलाई मेललमलापमा सहयोग। 

१३ रत्ननगर नगरपाललका वडा नं १४ यनवासी धगररजा बाबु रानाभाटका छोरा गोकणय रानाभाटलाई रोग उपचार लगायतका 
लागी मनोउत्थान सेवाकेन्द्र भक्तपुर कटुन्द्जेमा राख्नका लागी आधथयक सहयोग गरेको (१लाि)  

१४. अपाङ्गता भएका युवाहरुको रोजगारी संयोजन तथा सक्षमता प्रदशयन काययक्रम रत्ननगर न.पा    
 र नेत्रहीन युवा संघ नेपालको सहकाययमा सञ्चालन ४८जना लाभाजन्द्वत  

    (शारररीक १०,दृजष्ट्टववहहन १४,बहहरा ५,अपाङ्गता  नभएका१८जना) 
१५.अपाङ्गता हदवसको अवसरमा बौद्धधक अपाङ्गता र अहटजम भएका वालबाललका र अलभभावक सहहत देवघाट 
भ्रमणका लागी रत्ननगर नगरस्तरीय अपाड्ग समन्द्वय सलमयतलाई रु४५,२२५।– आधथयक सहयोग   

१६.अपाङ्गता भएका व्यजक्तहरुकालागी CBR सहयोग काययक्रम ३लाि 

१७.अहटजम्म ववद्यालय भौयतक सुधार र श्रोत कक्षा व्यवस्थापन लगायतको काययक्रम अयघ बढेको। 

१८.सामुदाययक ववद्यालयमा अध्ययनरत ८-१२कक्षामा अध्ययनरत ववद्याथीलाई मनोपरामशय ताललम १ स्थान सम्पन्द्न।  

काययक्रम वजेट काययक्रम वजेट 

वडास्तररय अपाङ्ग समन्द्वय 
सलमयत गठन 

४३७२०। क्षमताववकासकाययक्रम ६१९००। 

 

अपाङ्गता प्रलशक्षण ५१३००। सहायतासामग्रीववतरण ३७०००।१७जना 
स्वास््य सामग्री    १६४००।१०जना 

 

शैक्षक्षक सामग्री २९१००।१६जना 

लघुऋण )घुजम्तकोि( ३०,०००।-३जना 
 

बैठक िाजा   १०,५००। 

 

स्थलगत अनुगमन तथा अपाङ्गता अधधकार सम्वजन्द्धत कानुनी अधधकार 
उल्लेखित जस्टकर टास्नेकाम 

२१,१५०। 
 

रत्ननगर महोत्सव २०८२मा रत्ननगर उधोग बाखणज्य संघ संग समन्द्वय गरर महहला उधमीहरु द्धारा उत्पाहदत 
सामग्रीहरुका लागी यनशुल्क स्टलको व्यवस्था ७ वटा 

 

रत्ननगर नगरपाललका क्षेत्र अन्द्तगयत ३ वटा बालगहृ संचालनमा रहेको छ। 

लस.नं बालगहृ नाम ठेगाना गतआ.व सम्म आधश्रत बालबाललका 
१ कृपा बाल ववकास केन्द्र रत्ननगर न.पा १५ २२जना),बालक १४,बाललका ८जना 
२ केटाकेटी घर नेपालमा  रत्ननगर न.पा ६ १४जना),बालक ७,बाललका ७( 
३ नेपाल बालकल्याण गहृ रत्ननगर न.पा ६ ९जना 
 
कानून, न्द्याय तथा मानव अधधकार प्रवद्यधन उपशािा 
रत्ननगर नगरपाललकाको न्द्याययक सलमयतमा स्थानीय वववाद समाधान, मेललमलाप तथा न्द्याययक प्रकक्रया अन्द्तगयत 
ववलभन्द्न प्रकृयतका मुद्दाहरू दताय भई काययवाही भइरहेको छ। यस अवधधमा दताय भएका तथा फछौट भएका मुद्दाहरूको 
वववरण यनम्नानुसार प्रस्तुत गररएको छ। 



२. मुद्दा दताय तथा फछौट वववरण 

क्र.सं. मुद्दाको प्रकृयत दताय संख्या फछौट संख्या बाूँकी 
१ घर जग्गा वववाद ४ २ २ 

२ साूँध लसमाना वववाद २ २ ० 

३ लेनदेन सम्बन्द्धी वववाद ५ ४ १ 

४ कुटवपट/झैझगडा २ २ ० 

५ वाटो वववाद ३ २ १ 

६ अन्द्य ६ २ ४ 

जम्मा  २२ दताय भएका १४ वटा फछौट भइसकेको ८ वटा प्रकृयामा 
यस अवधधमा न्द्याययक सलमयतमा दताय भएका मुद्दामध्ये धेरै मुद्दाहरू मेललमलाप प्रकक्रयाबाट समाधान गररएको छ। 
मेललमलापकतायको सहजीकरणमा पक्षहरूबीच सहमयत कायम गराई वववाद समाधान गररएको छ। 

क्र.सं. आधथयक विय कानूनको संख् या (ऐन, 

यनयम,यनदेलशका,काययववधध,नीयत, यनयम) 
कैकफयत 

१. २०७४-२०७५ २५ वटा  

२. २०७५-२०७६ ४ वटा  

३. २०७६-२०७७ १२ वटा  

४. २०७७-२०७८ १८ वटा  

५. २०७८-२०७९ १० वटा  

६. २०७९-२०८० ७ वटा  

७. २०८०-२०८१ ४ वटा  

८. २०८१-२०८२ १९ वटा  

 जम्मा संख् या ९९  

    

 
 

राजश्व शािा 
 क्र स नपा ⁄वडा न ं जम्मा     

1 वडा नं. 1 ७०,२६,३९६.७४ 
    

2 वडा नं. 2 ६१,८०,६४१.०३ 
    

3 वडा नं. 3 ३०,७५,७९३.४२ 
    

4 वडा नं. 4 २९,६९,९०३.०० 
    

5 वडा नं. 5 २२,२८,०३६.०० 
    

6 वडा नं. 6 ६५,२५,८९२.६८ 
    



7 वडा नं. 7 ३७,९२,८७१.०० 
    

8 वडा नं. 8 २८,५४,७५३.०० 
    

9 वडा नं. 9 ३६,९२,६७२.०० 
    

10 वडा नं. 10 ६४,४२,९२३.५३ 
    

11 वडा नं. 11 १७,२६,७१८.०० 
    

12 वडा नं. 12 ४६,९१,३३०.०० 
    

13 वडा नं. 13 ४८,६५,५४२.०० 
    

14 वडा नं. 14 ५२,८२,२७३.०० 
    

15 वडा नं. 15 ३२,३१,२८९.४४ 
    

16 वडा नं. 16 ३३,१८,६९४.७३ 
    

17 नपा ⁄वडा न ं २,९५,२६,०७४.९० 
    

 जम्मा ९,७४,३१,८०४.४७ 
    

/fhZj ;+sng k|If]k0f ?= !$,%@,)),)))⁄– /x]sf]df ldlt @)*@.!!.@% ;Dd ^&=!)Ü  /fhZj ;+sng ePsf] 

sfo{qmd tyf cg'udg 

– cfly{s P]g ;'q k|0ffnLdf OG6«L ug]{ sfo{ eO/x]sf] 

– cfGtl/s /fhZj sfof{nosf ;]jfx? kflnsfaf6 k|bfg ug{] sfo{ ;'?jft ePsf], xfn;Dd 

JolStut kfg ;+Vof – !(@ j6f ag]sf] 

Joj;foLs kfg ;+Vof – ^( j6f ag]sf] 

Joj;foLs kfg aGb ;+Vof – !! j6f ePsf] 

– j8f g+= @ df /x]sf] tfhf t/sf/L tyf kmnkm'n ahf/ 7]Ssf k|lqmofdf uPsf] 

– /Tggu/ dxf]T;j tyf cGo /fhZj ;+sng x'g ;Sg] ahf/ If]qx?df cg'udg ePsf] 

–j8fdf /x]sf k|of]uxLg ;fd'bflos ejgx?nfO{ cfjZos k|ls|of4f/f ;Demf}tf sfo{ ul/ /fhZj j[l4 ug]{ sfo{ cuf8L 

a9fOPsf]   

– /fhZj j[l4 ug]{ If]q klxrfg ub}{ sfo{ljlwx? lgdf0f{ u/L sfof{Gjog r/df /x]sf] 
h:t}, O{sf] kfs{ ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw, ;f}/fxf ;efxn ;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw 

सामाजजक सुरक्षा,पजञ्जकरण उपशािा तथा मेडपा  

सामाजजक सुरक्षा तथा पजञ्जकरण उपशािा अन्द्तगयत: 
१.सामाजजक सुरक्षा भत्ता यनकासा तथा ववतरण अन्द्तगयत दोस्रो तै्रमालसक यनकासा तथा ववतरण EFT माफय त सोझै 
लाभग्राहीहरुको बैकिातामा जम्मा भइ ववतरण भइसकेको र ववतरण गररएको लाभग्राहीहरुको वववरण नगरपाललकाको 
वेभसाइड मा समेत राखिसककएकोछ । 
२. सामाजजक सुरक्षा तथा पजञ्जकरण अन्द्तगयत यनम्न काययहरु सम्पन्द्न भइसकेका छन:- 
क) सामाजजक सुरक्षा भत्ता नववकरण काययक्रमलाई Biometric Verification सहहतको वववरण अधावधधक गरर सो सम्बजन्द्ध 
प्रयोगात्मक ताललम सम्पन्द्न भएको र सो कायय यहह असोज मसान्द्त सम्म सम्पन्द्न भई पाररश्रलमक सहहतको भुक्तानी 
वडाका सचीव तथा अपरेटर लाई गररसकेको ।  



ि)सूचना तथा सचेतनाका प्रसारण सामाजजक सञ्जाल एफ एम तथा अनलाइन पोटयल माफय त गराइ यसै प्रथम तै्रमालसक 
मा नववकरण तथा समयमै घटना दताय गने सम्बन्द्धमा सूसूधचत गररएको छ र गररदै छ । 

ग)ववभागको पररपत्र अनुसार बायोमेहट्रक भेररकफकेसनका लाधग नववकरण सामान्द्य भएकाहरुलाई वडा माफय त सूचना गरर 
सो कायय भइरहेको छ । 

घ) स्थलगत तथा कायायलयबाट समस्या समाधान सहहत बेला बेलामा अनुगमनको कायय भइरहेको छ । 

लधु उधम ववकास काययक्रम (मेडपा)  

सम्पन्द्न भएका काययहरुको अवस्था: 
१.उधम ववकास सलमयतको बैठक माफय त नूँया काययक्रम र यस आ व को लाधग बजेट जस्वकृयत भइसकेको छ । 

२.नयाूँ उधमी सजृना अन्द्तगयत १६ वटै वडा बाट २–२ जनाका दरले सहभागी माग गरर छनोट गररएको र प्रलशक्षकको ७ 
हदने सूचना प्रसारण गरर प्रस्ताव पेश भएकाहरुमध्ये बाट सलमयत बैठकबाट छनोट भइसकेको छ । 

३.जेन्द्स सैलुन ताललम स्तरोन्द्नतीको लाधग प्रलशक्षण माग गररसकेको सलमयत बैठकबाट प्रलशक्षक छनोट भइसकेको छ । 

४.उधमशीलता ताललम समपन्द्न भईसकेको छ । 

५. बाररष्ट्ता सीपववकास ताललम र जेन्द्स सैलुन स्तरोन्द्नती सञ्चालनको अजन्द्तम तयारी पूरा भइसकेको । 

सहकारी, पययटन, उद्यम त्रबकास शािा  

यस नगरपाललकामा पने सौराहा नेपालकै तेश्रो पययटकीय गन्द्तव्यस्थल रहेकोमा यसलाई व्यबजस्थत तवरले राजष्ट्ट्रय 
अन्द्तरायजष्ट्ट्रय स्तरमा सूचना प्रत्रबधधको माध्यमबाट प्रचार प्रसार गनयको लाधग टुररजम वेवसाइट र मोबाइल एप यनमायण  
भएको छ ।यस्तो वेबसाइट तथा एपबाट पययटकीय, धालमयक,ऐयतहालसक स्थलहरुको बारेमा जानकारी ललन र आफ्ना 
प्रयतकक्रया तथा सुझाव हदन सक्ने ब्यबस्था गनय लाधगएको छ । साथै संसारको जुनसुकै कुनामा बसेर पयन होटल तथा 
ररसोटयको बारेमा जानकारी ललन र बुककङ गनय समेत सककनेछ ।  

• पययटकीय स्थलको बारेमा जानकारी हदन र प्रचार प्रसारका लाधग ब्रोसर तथा पम्प्लेट छपाइको कायय भएको 
छ । 

• नगर धगत छनौट भइ रेकडड यङ भएको छ । 

• स्थानीय प्रकृयतक दृष्ट्य, जैत्रबक त्रबत्रबधता तथा संस्कृयत झजल्कने गरी नगरपाललकाको लोगो यनमायण कायय 
भएको छ । 

• पययटकीय क्षेत्रको पहहचान, त्रबकास, तथा त्रबत्रबधधकरण गनय सरोकारवाला पक्ष तथा संस्था, नीजज क्षेत्र, सामुदाययक 
बन उ.स.र सहकारीहरु सग सहकायय र साझेदारी त्रबकास गने सम्बन्द्धमा छलफल तथा  अन्द्तकक्रय या काययक्रम 
संचालन गररएको छ।  

• पययटकीय क्षेत्रको पहहचान, त्रबकास, तथा त्रबत्रबधधकरण गनय सरोकारवाला पक्ष तथा संस्था, नीजज क्षेत्र, सामुदाययक 
बन उ.स.र सहकारीहरु सग सहकायय र साझेदारी त्रबकास गने सम्बन्द्धमा छलफल तथा  अन्द्तकक्रय या काययक्रम 
संचालन । 

• त्रबलभन्द्न जात जायतका पवयहरुमा सांस्कृयतक संवद्यधनका लाधग आधथयक सहयोग गररएको । 

• रत् ननगर नगरपाललकाको पहहचान र मुख्य गयतत्रबधध समेहटएको डकुमेजन्द्ट्र तयार गरीएको तथा जनज्योयत हल 
पसायमा परीक्षण प्रदशयन गररएको।  

• फुटपाथमा संचालन भएका केहह व्यापार व्यवसायलाई िाली गराई व्यबजस्थत गररएको । 

• नगर क्षेत्रलभत्र रहेका टेलीफोन, केवल तथा इन्द्टरनेट सम्बद्ध तारहरु व्यबजस्थत गने कायय भैरहेको। 

• नगर प्रहरीको समन्द्वयमा One side parking लाई यनरन्द्तरता हदइएको । 

• उपभोक्ताको हहत संबद्यधन तथा कालोबजारीलाई यनयन्द्त्रण गनय जजल्ला प्रशासन कायायलय, गुणस्तर यनयन्द्त्रण 
कायायलय र उपभोक्ता हहत संरक्षण मंच सहहतको सहकाययमा बजार अनुगमनको काययसंचालन गररएको । 



• अनुगमनको क्रममा दताय नगरी संचालनमा रहेका केही व्यबसायलाइ दताय तथा नत्रबकरण गनय ताकेता गररएको 
। 

• बजार क्षेत्रका मासु पसल र लमठाइ पसलमा लशसा वा जाली राख्न लगाइएको । 

• रत् ननगर नगरपाललका जस्थत मोटरसाईकल अटोमेकायनक्स तथा ममयत केन्द्रहरुको अनुगमन गरी दताय तथा 
नववकरण प्रकृयामा यतव्रता ल्याईएको । 

• रत् ननगर नगरपाललकाको केन्द्रमा अवजस्थत टाूँडी बजार चोकको चारै तफय  यतहार लक्षक्षत बजार सञ्चालन गनय 
टेण्ट रािी फुल र फुलका माला, भाइटीका र रंगोलीको  रंग, भाइमसला र लमठाइका छुट्टा छुट्टै स्टल रािी 
बजारलाइ ब्यबजस्थत र आकियक बनाइएको । 

• नगरपाललका लभत्र संचाललत होमस्टेहरुको अनुगमन गरी होमस्टे दताय गररएको तथा मापदण्ड अनुसार संचालन 
गनय यनदेशन गररएको । 

• नगरपाललकाको कुल ग्राहस्थय उत्पादन G D P गणनाका लाधग नगरपाललका र राजष्ट्ट्रय त्यांक कायायलय त्रबच 
भएको सम्झौता बमोजजम G D P को प्रारजम्भक प्रयतवेदन प्राप्त भएको । 

• रत् ननगर महोत्सव, अन्द्तरायजष्ट्ट्रय हात्ती महोत्सव तथा डेरी महोत्सवमा संचालनमा आधथयक र प्रात्रबधधक सहयोग 
गररएको । 

सहकारी : 
अबस्था : 
1. बचत तथा ऋण सहकारी – 14    2. कृवि सहकारी           - 20 

3. दगु्ध उत्पादक सहकारी   - 1१     4. बहुउद्देश्यीय सहकारी     - 5 

५. अन्द्य सहकारी           - १0 

जम्मा नगरस्तरीय सहकारी    -  60 (महहला मात्र भएको 12 लमश्रीत ४8) 
संघ तथा प्रदेश स्तरीय सहकारी   – 26 कोपोलमसमा आबद्ध सहकारी  - 54 वटा  
सहकारीमा आबद्ध महहला सदस्य  - 3482सहकारीमा आबद्ध पुरुि सदस्य   – 10,184 

सहकारीको कूल शेयर पूजज      – 6९ करोड ७३ लाि 

जगेडा कोि    - 2७ करोड 2९ लाि  

बचत - 3 अबय ९५ करोड 16 लाि 

ऋण लगानी - ४ अबय 0४ करोड 90 लाि 

 

• सहकारी क्षेत्रमा रहेको सबयसाधारणको बचत सुयनजस्चत गनय एवं सुशासन प्रवद्यधन गनय सहकारी संस्थाहरुको 
अनुगमनलाई यनरन्द्तरता हदइएको । 

• केही सहकारी संस्थाको अधधवेशन र साधारण सभा सञ् चालनमा सहयोग गररएको । 

• साधारण सभा नगने सहकारीलाई यनयलमत रुपमा ताकेता गररएको । 

• मालसक तथा बावियक प्रयतबेदन नगने संस्थालाई ताकेता गररएको । 

 

वन, वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन शािा 
▪ नगरपाललका लभत्र हुने गरेका ववपद्जन्द्य घटनाहरुको वडा कायायलय माफय त वववरण संकलन गरर लसफाररस प्राप्त 

भएकाहरुलाई ववपद् व्यवस्थापन कोि माफय त राहत रकम प्रदान गररएको छ । 

▪ ववपद् जोखिम सम्बन्द्धी जनचेतनामूलक लभडडयो तथा सूचनाहरु प्रसारण गरर नगरवासीहरुलाई सूचना प्रवाह कायय 
भईरहेको छ । 



सुरक्षक्षत आप्रवासन काययक्रम 

▪ सामी काययक्रम अन्द्तगयत वववत्तय साक्षरता तथा मनोसामाजजक परामशय कक्षा वडा नं ६ र वडा नं १२ मा संचालन 
भईरहेको छ । हाल सम्म ८  वटा मनोसामाजजक समस्याका केशहरुमा परामशय सेवा प्रदान गररएको छ ।  

▪ बैदेलशक रोजगारीमा रहेका कामदारको पररवारलाई स्वास््य उपचारमा सहयोग १ जना, कामदार उपचार सहयोग 
२ जना, क्षयतपूयत य (मतृ्यु) ३ जना लाई समन्द्वय गरर राहत रकम प्राप्त भएको छ ।   

▪ बैदेलशक रोजगार सन्द्तती छात्रवतृ्ती काययक्रम अन्द्तगयत छात्रवतृ्तीको लाधग यनवेदनहरु संकलन गरर समन्द्वयको  
प्रकक्रयामा रहेको छ । 

गै.स.स. समन्द्वय शािा 
▪ रत्ननगर नगरपाललकालाई काययक्षेत्र बनाई कायय गने गैरसरकारी संस्थाहरुको पररयोजना जस्वकृती, पूवय जस्वकृती 

एंव सहमतीको लाधग नगर पररयोजना परामशय सलमयतको बैठक माफय त जस्वकृती गराई कायय संचालनको अनुमती 
प्रदान गने गररएको छ । 

▪ हाल सम्म ६ वटा संघसंस्था ववधधवत रुपमा रत्ननगर नगरपाललका संस्था दताय ऐन २०७८ बमोजजम दताय गररएको 
छ । 
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